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APRESENTACAO

Apresentacao

Os Servicos Académicos da Universidade de Evora (SAC) apoiam os/as estudantes na
suaintegracdo ao longo do seu percurso académico. Em 2009, os SAC criaram afigura
de gestor académico de curso, com o intuito de proporcionar um atendimento e
acompanhamento personalizado dos estudantes de cada curso. Os SAC integram
também o Gabinete de Apoio ao Estudante (GAE), que se empenha na inclusdo em
contexto académico e social, prestando apoio nas vertentes pessoal, social,
psicoldgica e psicopedagdgica, através de equipas multidisciplinares.

Os SAC empenham-se na melhoria continua dos servicos prestados aos estudantes da
UE, visando a otimizacdo da sua qualidade e eficicia. Os nossos estudantes sdo0 o
nosso foco, as suas dificuldades sdo os nossos desafios, que ambicionamos resolver
atuando com o nosso conhecimento e experiéncia e de acordo com a regulamentacgao
e os despachos em vigor, defendendo valores de equidade, transparéncia e
profissionalismo.

Esperamos pelos nossos estudantes e, para que cada um/a tenha conhecimento dos
seus direitos e deveres, disponibilizamos este guia na perspetiva de contribuir para o
sucesso do percurso académico de todos.



1. Conceitos

E imprescindivel ter conhecimento sobre os conceitos utilizados no ambito
académico no Ensino Superior e no contexto da regulamentacdo da Universidade de
Evora, pelo que, de forma sucinta, apresentamos aqui os principais conceitos.

Ano curricular - parte do plano de estudos do curso que, deve ser realizada pelo
estudante em regime de tempo integral, no decurso de um ano letivo.

Ano escolar - periodo temporal que decorre entre o dia 1 de setembro e o dia 31 de
agosto do ano seguinte.

Ano letivo - periodo temporal do ano escolar em que decorrem as aulas e os periodos
de avaliacao.

Creditacao - atribuicao de ECTS a estudantes, com base na formacgao realizada no
ambito do Ensino Superior, nacional ou estrangeiro, ou na experiéncia profissional
adquirida anteriormente.

Créditos ECTS - do inglés European Credit Transfer System, representa a unidade de
medida do trabalho do estudante sob todas as suas formas, designadamente sessoes
de ensino de natureza coletiva, sessdes de orientacao pessoal de tipo tutorial,
estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliacdo. Um ECTS corresponde,
na UE, a 26 horas de trabalho do estudante (que inclui horas de contacto e horas de
trabalho auténomo do estudante).

Emolumentos - taxas relativas a prestacdo de servicos publicos a serem pagas pelo
requerente.

Estudante em mobilidade in - estudante matriculado e inscrito num outro
estabelecimento de Ensino Superior, nacional ou estrangeiro, que realiza parte do seu
curso através de frequéncia de unidades curriculares (UC) ou outras atividades
extracurriculares, na UE, ao abrigo de programas e acordos institucionais com
reconhecimento pelo estabelecimento de ensino de origem.

Estudante em mobilidade out - estudante matriculado e inscrito na UE, que realiza
num outro estabelecimento de Ensino Superior, nacional ou estrangeiro, parte do seu
curso, através da frequéncia de UC ou outras atividades extracurriculares, ao abrigo
de programas e acordos institucionais com reconhecimento pela UE.



Ficha da Unidade Curricular - contém toda a informacao Util que caracteriza uma
ucC.

Fraude - todo o comportamento do estudante em provas ou elementos de avaliacao
suscetivel de desvirtuar o resultado da prova e adotado com a intencao de favorecer
intencionalmente o préprio ou terceiros.

Inscri¢do - ato pelo qual o estudante, com matricula ativa, fica em condi¢Ges de
frequentar as UC em que se inscreve num dado ano letivo e submeter-se a respetiva
avaliagdo.

Learning agreement (LA) - acordo de formacdo para estudantes em mobilidade
realizado entre a instituicdo de origem e a instituicao de acolhimento.

Matricula - ato pelo qual se obtém o estatuto de estudante da UE, com atribuicdo de
um numero de estudante. Desde que o estudante ndo interrompa os estudos ou ndo
peca a sua anulagdo, a matricula mantém-se valida até ao final do curso.

Prescricao - impedimento de realizacdo de nova inscricao em qualquer IES em
consequéncia de o nimero de inscri¢des, por falta de aproveitamento escolar, ter
ultrapassado o limite maximo definido pela lei.

Semestre curricular - componente do plano de estudos do curso que se concretiza
em um semestre do ano letivo, correspondente a um total de 780 horas, as quais
correspondem 30 ECTS.

Unidade curricular (UC)- unidade que integra o plano de estudos do curso, com
objetivos de formacdo préprios, a qual é objeto de inscricdo administrativa e de
avaliacdo traduzida numa classificagao final.

Unidade extracurricular - UC ndo incluida no plano de estudos do curso em que um
estudante esta matriculado, mas que pode ser frequentada por este.

Unidade curricular isolada - UC tutelada pela UE que permite a inscricdo a pessoas
nela interessadas que ndo sejam estudantes da UE.

Unidade curricular obrigatéria - UC incluida no plano de estudos do curso em que o
estudante esta matriculado, com obrigatoriedade de frequéncia e aproveitamento ou
creditacao, sem possibilidade de substituicao por uma outra.

Unidade curricular optativa - UC prevista no plano de estudos do curso em que o
estudante estad matriculado, que o estudante pode escolher entre um conjunto de
outras UC optativas, e que lhe sdo disponibilizadas para inscri¢ao.



Unidade curricular optativa livre - UC curricular optativa escolhida pelo estudante
de entre todas as UC do mesmo ciclo de estudos, ou de um ciclo de estudos de grau
superior, em funcionamento na UE.

Unidade curricular de recuperagado - UC que ¢ ser oferecida no semestre par e no
impar, permitindo aos estudantes que nao tenham tido aprovagao na primeira vez em
que frequentaram a UC, inscrever-se novamente na mesma UC num semestre
diferente do que consta no plano de estudos, com vista a ampliar as oportunidades
de aprovacao.



RECURSOS DIGITAIS E

VIAS DE COMUNICACAO

2. Recursos digitais e vias de comunicacao

Para que os estudantes possam obter informacao, esclarecimentos e apoio, a
Universidade de Evora disponibiliza vérios recursos digitais e meios que permitem o
contacto com os Servicos Académicos, outros servicos e docentes, através de
diferentes vias:

2.1. Portal UE

Em https://www.uevora.pt a UE disponibiliza informacdo sobre a Instituicdo,
constando em https://www.uevora.pt/estudar/estudantes-ueum espaco especifico
para os estudantes da UE e em https://www.uevora.pt/estudar/apoios informacio
sobre apoios sociais, programas de apoio ao estudante e prémios e bolsas de mérito.
No caso de pretender realizar mobilidade o estudante podera consultar o Portal em
https://www.uevora.pt/estudar/Mobilidade .

2.2. Balcao SAC ONLINE - Atendimento online

No Balcao SAC ONLINE, em https://atendimento.sac.uevora.pt, sao disponibilizadas
respostas rapidas a mais de duas centenas de questdes frequentes (FAQ), organizadas
por assunto. O estudante pode selecionar da lista o assunto/questdo/duvida que
pretende. Caso ndo fique esclarecido, podera colocar a sua divida, sendo esta
submetida automaticamente, através de correio eletronico, para os Servicos
Académicos, para a unidade a quem compete dar resposta. O estudante recebe uma
notificagdo com o nimero do ticket que foi gerado quando colocou a divida, podendo
monitorizar através desse nimero a resposta ou o estado do pedido.

2.3. Balcao do Estudante - Atendimento presencial

Os Servicos Académicos da Universidade de Evora localizam-se no Edificio de Santo
Agostinho, situado na Rua Duques de Cadaval, onde disponibilizam o Balcao do
Estudante para atendimento presencial. Neste mesmo Edificio localiza-se também a
Tesouraria dos Servigos Administrativos e a Divisao de Apoio ao Aluno dos Servicos de
Acao Social.

O atendimento presencial é realizado no Edificio Santo Agostinho, na sala 1 no que
respeita a procedimentos académicos ou a mobilidade, e na sala 2 no que respeita a
apoio do GAE. Os postos de atendimento no ambito de procedimentos académicos
sdo reforcados por gestores académicos em funcdo da procura dos nossos
estudantes, no intuito de minimizar os tempos de espera.


https://www.uevora.pt/
https://www.uevora.pt/estudar/estudantes-ue
https://www.uevora.pt/estudar/apoios
https://www.uevora.pt/estudar/Mobilidade
https://atendimento.sac.uevora.pt/
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O atendimento realiza-se de segunda a sexta-feira, em horario continuo das 9:30 as
16:00, exceto a terca e quinta-feira, em que termina as 13:00.

Se pretender que o atendimento seja com hora previamente marcada, o estudante
pode fazer o agendamento online no SIIUE (perfil do estudante/ topo do menu do
lado direito). O agendamento pode ser efetuado entre 7 dias antes até meia hora
antes. E efetuado para um determinado periodo de meia hora, durante o qual podero
existir agendamentos de outros estudantes. Assim, quando o estudante chega ao
Edificio de Santo Agostinho, deve aguardar, no corredor, que o seu nome seja
chamado quando chegar a sua vez.

Se nao pretender que agendar o atendimento, o estudante pode obter uma senha
fisica na entrada do edificio para o servico/posto de atendimento que pretende,
devendo depois aguardar no corredor que seja chamado o nimero da sua senha, que
sera visivel em ecra. As pessoas com agendamento online tém sempre prioridade em
relacdo a pessoas com senha fisica sem agendamento, com base no n.° 2 do art.° 9.°
do Decreto-Lei n.° 135/99, de 22 de abril, alterado pelo Decreto-Lei n.° 73/2014, de 13
de maio, que estabelece: "2 - Sem prejuizo do disposto no nimero anterior ou em
legislacdo especial aplicavel, os portadores de convocatérias ou os utentes com
marcacdo prévia, feita nomeadamente por telefone ou online, tém prioridade no
atendimento junto do servico publico para o qual foram convocados ou junto do qual
procederam a marcagao prévia."

2.4. Balcao de atendimento nao presencial

Este balcdo dos Servicos Académicos procede ao atendimento telefonico através de
Call Center, assim como responde através de correio eletronico as questbes colocadas
através do Balcdo SAC ONLINE.

O nimero de postos de atendimento telefonico é variavel, sendo reforcado em funcao
da procura e do nimero de pessoas em linha de espera, procurando minimizar o
tempo de espera.

O atendimento telefdnico é solicitado para o niimero de telefone 266 740 220 e, a
semelhanca do atendimento presencial, funciona em horario continuo, das 9:30 as
16:00, exceto a terca e quinta-feira, em que termina as 13:00.
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2.5. Plataforma GESDOC

O GESDOC ¢é o Sistema de Gestdo de Documentos, disponivel em
https://gesdoc.uevora.pt ou no SIIUE, no perfil do estudante, no menu do lado direito
em “Requerimentos”. O GESDOC permite a consulta de despachos reitorais e de
regulamentacdo, bem como a submissao de requerimentos e o acompanhamento do
processo (fluxo e contelidos) que o requerimento suscita, até ao resultado da decisdo
que envolve. O acesso ao GESDOC é efetuado pelos estudantes com os mesmos dados
de acesso ao sistema de informacgao (SIIUE).

Ao submeter um requerimento, o estudante é notificado para o seu endereco de e-
mail institucional da confirmacao do requerimento, sendo-lhe disponibilizado o
numero do requerimento (gesdoc) que lhe permite a qualquer momento consultar o
respetivo estado e o fluxo e conteldos associados ao processo. Quando obtido o
despacho final, o estudante é disso notificado de modo a tomar conhecimento do
despacho obtido no gesdoc em causa.

Um requerimento em GESDOC deve ser submetido sempre que o estudante pretende
solicitar algum ato curricular, e ndo para esclarecer duvidas ou fazer pedidos de
informacao. Para estes fins, o estudante deve utilizar o Balcao SAC ONLINE em
https://atendimento.sac.uevora.pt, como referido em 2.2.

2.6. Sistema SIIUE

O SIIUE é o sistema de informac&o integrado da Universidade de Evora, no qual estdo
registados todos os dados relativos ao percurso escolar de cada estudante. E também
através do SIIUE que devem ser efetuados praticamente todos os atos curriculares.

Apds a matricula, o estudante recebera no seu endereco de e-mail pessoal (0 mesmo
e-mail que usou para fazer a matricula) uma notificacdo com indicacGes para definir
a sua password de acesso ao SIIUE. Ao definir essa password, a mesma fica
imediatamente valida, podendo o estudante aceder as plataformas informaticas
disponibilizadas pela UE, nomeadamente ao SIIUE.

Se por algum motivo o aluno ndo receber o e-mail com as indica¢des, podera sempre
utilizar o procedimento "esqueci-me da minha palavra-passe".



https://gesdoc.uevora.pt/
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Ao aceder ao SIIUE, o estudante pode consultar informagao sobre o seu percurso
escolar, consultar regulamentacdo/despachos e efetuar diversos procedimentos
académicos, nomeadamente:

e inscrigoes;

e obter comprovativos de matricula e de inscricGes;

e consultar as unidades curriculares (UC) em que se inscreveu e as respetivas
classificagGes obtidas (em Registo Académico);

e aceder aos horarios;

e consultar valores de propinas e respetivas modalidades de pagamento;

e pedir regimes especiais de frequéncia ou de propinas;

e pedir creditacoes;

e submeter requerimentos online;

e candidatar-se a mobilidade;

e pedir certificacao;

e consultar notificacdes;

e consultar regulamentacdo (Regulamento Académico, Regulamento de
Propinas, Calendario Escolar, Calendario de Procedimentos Académicos, etc.);

e outras funcionalidades que serao do seu interesse.

Para apoio no acesso as varias funcionalidades do SIIUE, os Servicos de Informatica

disponibilizam o Manual de Utilizador | Perfil Aluno em
https://docs.google.com/document/d/1syJDfsdaK4vntdlz6fvi200{SyNRX-OjcRYKCNRNO 8

2.7. Plataforma MOODLE

O MOODLE é uma plataforma de apoio ao estudo, disponivel em
https://www.moodle.uevora.pt, na qual o/a estudante pode consultar documentagado
relevante relativa as aulas das UC em que esta inscrito, bem como comunicar com
docentes e colegas.

Em particular, o estudante pode aceder ao calendario das avaliacGes, a material
didatico e outras informacdes disponibilizadas pelos docentes das UC. No caso de o
horario de uma UC contemplar diversas turmas, o estudante podera ser informado
por parte da Direcdo de Curso, podendo através do MOODLE, ser disponibilizada
informacgdo sobre como proceder para escolha da turma.

O acesso ao MOODLE implica que o estudante nao seja devedor de propinas, nos
termos do Regulamento de Propinas em vigor.


https://docs.google.com/document/d/1syJDfsdaK4vntdIz6fvI2oojSyNRX-OjcRYkCNRNO_8
https://www.moodle.uevora.pt/
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2.8. Endereco de e-mail institucional do estudante

A cada estudante que se matricula na UE é atribuido um e-mail institucional com o
seguinte formato <nomedeutilizador>@alunos.uevora.pt. A palavra-passe de acesso
no Gmail a respetiva conta € a mesma de acesso ao SIIUE e sé podera ser alterada no
SIIUE.

Para conhecimento do endereco de e-mail, o/a estudante deverad aceder, apds
matricula, ao SIIUE, no menu lateral “Contactos”.

Nos termos da regulamentacdo em vigor, o estudante é responsavel pela consulta de
todas as notificagdes remetidas para o seu endere¢o de e-mail institucional, podendo
consultar as mesmas no perfil de estudante em SIIUE.

2.9. Outros recursos digitais

O Guiade apoio ao aluno, disponibilizado pelos Servicos de Informatica, € um recurso
digital onde o/a estudante podera consultar mais informacao sobre o acesso gratuito
aos diversos recursos digitais disponibilizados pela UE, entre os quais se destacam:

e EDUROAM, acesso a rede sem fios disponivel em todos os edificios da UE
(https://wifi.uevora.pt)

e B-on, acesso a Biblioteca do Conhecimento Online
(http://www.si.uevora.pt/servicos/B-On)

o Office365, disponibilizacido de plataforma de  produtividade
(https://www.si.uevora.pt/servicos/Office-365)

e My.UE, acesso a plataforma que permite o acesso através de comunicacdo
moével, para que a partir do telemdvel o/a estuante aceda a notificacGes,
inscricdes, horarios, programas de UC, etc.



http://gdoc.uevora.pt/460381
https://wifi.uevora.pt/
http://www.si.uevora.pt/servicos/B-On
https://www.si.uevora.pt/servicos/Office-365
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3. Calendarios

O Calendario Escolar e o Calendario de Procedimentos Académicos sdo anualmente
publicados por despacho reitoral e divulgados no Portal da UE, no GESDOC e no SIIUE,
no perfil de Estudante.

3.1. Calendario Escolar
O Calendario Escolar é um instrumento de organizacgdo Unico para todas as Unidades
Organicas da UE. Estabelece, em cada ano letivo, os periodos de aulas, férias, pausas
académicas e avaliacgao.

2023 2024
Set | Out | Nov | Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set
T

De Até

Semestre impar 11.set.2023 | 31.jan.2024
Periodo de aulas 11.set.2023 | 20.dez.2023
Férias de Natal 21.dez.2023 | 03.jan.2024
Avaliagdes Epoca Normal e de Recurso 04.jan.2023 31.jan.2024

Semestre Par 14.fev.2024 06.jul.2024

Periodo de aulas 14.fev.2024 | 25.mai.2024
Férias da Pascoa 25.mar.2024 | 1.abr.2024

Semana Académica 27.mai.2024 | 1.jun.2024

Avaliagdes Epoca Normal e de Recurso 07.jun.2024 | 06.jul.2024
|

Avaliages Epoca Especial 22.jul.2024 27.jul.2024 H

Avaliagdes Epoca Extraordinaria 09.set.2024 | 14.set.2024

=

3.2. Calendario de Procedimentos Académicos

O Calendéario de Procedimentos Académicos estabelece os prazos para os
procedimentos académicos necessarios ao funcionamento dos ciclos de estudos e
cursos da UE.

De Até 2023
Abr Mai Jun Jul Ago Set

MATRICLLAS (12 Ciclo e Mestrado Integrado)
Concurso Nacional de Acesso 12 fase 28.ag0.2023 |30.ag0.2023
Concurso Nacional de Acesso 22 fase 17.set.2023 | 19.set.2023
Concurso Nacional de Acesso 32 fase 30.set.2023 | 02.0ut.2023
Regimes Especiais 14.5et.2023 | 22.set.2023
Concurso para titulares de cursos de vias profissionais 08.set.2023 | 15.set.2023
Concursos Local de acesso e ingresso na Licenciatura de Mdsica 16.ag0.2023 | 21.ago.2023
Concursos Especiais: Maiores de 23 Anos, Titulares de Cursos Superiores| 09.ago.2023 | 14.ago.2023
Concurso Mudangas par institui¢do/curso 09.ag0.2023 | 14.ag0.2023 I
Concurso especial Estudantes Internacionais - 12 fase 05.abr.2023 | 10.abr.2023 I
Concurso especial Estudantes Internacionais - 22 fase 12.jul.2023 | 17.jul.2023 ‘

Reingressos - 12 fase 09.2g0.2023 | 14.ag0.2023
Reingressos - 22 fase 22.set.2023 | 27.set.2023
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3.3. Calendario de avaliag6es

A definicdo do calendario das provas de avaliacdo das UC de cada semestre curricular
de um curso deve ser coordenada pela respetiva Comissao de Curso, de forma a
assegurar que as provas das diferentes UC sejam marcadas em dias diferentes. Apds a
aprovacao dos calendarios das avaliacGes pelo Conselho Pedagdgico da Unidade
Organica, estes sdo publicitados no Moodle pela Comissdo de Curso, até ao final da
quarta semana de cada semestre.
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4, Integracao e acolhimento académico

4.1. Como chegar a Evora

Evora encontra-se a uma distancia de 120 kms de Lisboa. A duracdo média de uma
viagem Lisboa-Evora é aproximadamente uma hora e meia e esta pode ser realizada
através dos seguintes meios de transporte:

AUTOCARRO: A partir de Lisboa existem carreiras regulares para Evora, operadas por
diferentes empresas, entre as quais se destacam: Rede Nacional de Expressos
(http://www.rede-expressos.pt); Flixbus https://www.flixbus.pt/ Podera em ambas
adquirir o bilhete online.

COMBOIO: Existe servico regular a partir de Lisboa, assegurado pela CP-Comboios de
Portugal (http://www.cp.pt/passageiros/pt ou 808 208 208). Podera adquirir o bilhete
online ou na estacao.

AUTOMOVEL: A partir de Lisboa existe a op¢do de viajar através das autoestradas A2
e A6 (com pagamento de portagens). Se preferir ndo utilizar a autoestrada, a viagem
podera durar cerca de duas horas, através das estradas nacionais.


https://www.flixbus.pt/
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4.2. Campus — Edificios da UE
O Campus da Universidade de Evora situa-se maioritariamente no centro da cidade

de Evora, onde se localizam os varios edificios onde os estudantes tém aulas, bem
como os Servicos e as Residéncias.

POLO DE EVORA

EDIFICIOS DESTINADOS AO ENSING /

INVESTIGAGAQ / SERVIGOS

| LS - Caligio do Espirito Senlo

LAY Colégio Luls Araio Vermay
§ AC-Aitgn Cadsie

PV -Palico do Vimaso

B CC =Casa Cordovil

M = Coligio Meleus dAranss

S

Edificio 5o, Agostivnn
CL= Calégio dos Lides

B CPr - Coliglo Putro ta Fonsers

PED - Pavils Gimaodosporive

ESE = Escola Supsticr de Enfermagen

RAG - Res dancia Univarsitara Antanio Gadeao
1" REM = Reskiéncin Unversitdria Sorr Marinme
P - Reskdéncla Linwersitrls Poras da Moura
RES = Residéncia Univemsitira Eborm

RFE - Resisdnea Unversténa Florbela Espanca.
RBJE - Rosid, Urivarsiirin Bonto Jesus Garaga

FRMA = Residéncia Unversitirls Manuel Alvares
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4.3. Como deslocar-se em Evora
e Transportes Urbanos — Em Evora o/a estudante pode deslocar-se em transporte

urbano, assegurado pela empresa TREVO (http://www.trevo.com.pt)

e Projeto U-BIKE — Pode deslocar-se através de bicicleta. O Projeto U-BIKE prevé a
utilizagdo gratuita e temporaria de bicicletas por parte da comunidade académica da
UE. A ades3o é feita através do preenchimento de ficha de inscricdo, disponivel no
perfil do estudante no SIIUE (www.ubike.uevora.pt)

e Transporte da Universidade de Evora - O Pélo da Mitra localiza-se a 13 km da
cidade de Evora. Caso tenha aulas neste P4lo, o estudante pode utilizar os autocarros
da Universidade para as deslocacdes.

Circuito dos autocarros ao servigo da Universidade de Evora

e A pé — Evora é uma cidade com dimens3o humana, e praticamente plana. O
estudante pode optar pela forma mais natural, econémica e saudavel de se deslocar.
Este meio permite-lhe ainda que fique a conhecer melhor os encantos e recantos da
cidade.
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4.4, Alojamento
Residéncias universitarias

A UE dispde de sete residéncias universitdrias com capacidade para alojar 527
estudantes, localizadas em diferentes pontos da cidade. Estudantes bolseiros/as tém
prioridade no acesso ao alojamento das residéncias.

Informagdes & contactos: Servigcos de Acao Social (Divisdao de Apoio ao Aluno) —
situada no mesmo edificio que os Servicos Académicos (Edificio Santo Agostinho) ou
através do endereco e-mail: daa@sas.uevora.pt).

Alojamento privado

O alojamento privado pode constituir um recurso, nomeadamente através do
arrendamento de um quarto, numa casa de familia, ou de um apartamento/casa
mobilada que podera compartilhar com outros colegas. O preco varia de acordo com
o numero de quartos, localizacdo e outras condi¢Ges de arrendamento.

A procura deste tipo de alojamento é da responsabilidade do estudante. Alguns
contactos que podem ser Uteis sdo os seguintes:

e Associacdo Académica da Universidade de Evora (AAUE) — disponibiliza uma
lista de alojamentos disponiveis a que o estudante pode recorrer: Plataforma de
alojamento da AAUE (http://alojamento.aaue.pt/).

e Sites com ofertas de alojamento:

BQUARTO [https://www.bquarto.pt/];
OLX.pt [https://www.olx.pt/];

CustoJusto [https://www.custojusto.pt/];
Imovirtual [https://www.imovirtual.com/].

Os alunos que vém em mobilidade para a Universidade de Evora tém o apoio da
Erasmus Student Network (ESN) (esn.uevora@gmail.com), rede constituida por
estudantes, que ajuda na procura de quarto/casa para o periodo de mobilidade.



https://www.sas.uevora.pt/Alojamento
mailto:daa@sas.uevora.pt
http://alojamento.aaue.pt/
https://www.bquarto.pt/
https://www.olx.pt/
https://www.custojusto.pt/
https://www.imovirtual.com/
mailto:esn.uevora@gmail.com
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A Universidade de Evora também tem protocolo com unidades hoteleiras:

e Hotel-Moov Evora- https://hotelmoov.com/en/hotels/evoraen/moov-hotel-evora
e Hostel - Heaven Inn Suites & Terrace - https://www.heaveninnhostels.com

O Programa Lagos para a Vida | Casa & Companhia, possibilita o alojamento de
estudantes da UE em residéncias de séniores na cidade de Evora, preferencialmente
no centro histérico. E um programa que simultaneamente pretende amenizar a
solidao dos mais idosos e apoiar os/as jovens estudantes.

4.5. Refeitorios e bares

A UE dispde de refeitérios, bares e uma unidade de alimentacdo diferenciada. As
ementas sao disponibilizadas online e as senhas de refeicao social sao adquiridas no
SIIUE através da conta de estudante.

4.6. Programas de apoio a integracio académica

O Gabinete de Apoio ao Estudante (GAE), integrado nos Servicos Académicos,
empenha-se para que todos os estudantes da UE usufruam de uma excelente
integracao na Universidade. Oferece programas de apoio aos quais o estudante se
pode candidatar, podendo informagao complementar ser consultada em Manual de
Procedimentos do GAE. Entre estes programas, destaca-se:

4.6.1. Programa de ocupacao de estudantes a tempo parcial

Permite a colaborac3o de estudantes da Universidade de Evora, a tempo parcial, em
atividades pontuais no dmbito de iniciativas da Universidade (seminarios, feiras,
exposicoes, ...), com a contrapartida de um subsidio escolar. Para se inscrever, o
estudante deve preencher a inscricdo online. No caso de ser recrutado/a, sera
informado/a do valor a auferir, bem como das obriga¢Ges inerentes: datas, horarios e
estrutura onde ird desempenhar funcdes.


https://hotelmoov.com/en/hotels/evoraen/moov-hotel-evora
https://www.heaveninnhostels.com/
https://www.uevora.pt/estudar/estudantes-ue/Ementas
https://gdoc.uevora.pt/848936
https://gdoc.uevora.pt/848936
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4.6.2. Voluntariado UE

Permite a possibilidade de integrar uma bolsa de voluntariado que visa um conjunto
de atividades de interesse educativo, social ou comunitario, enquadradas por
projetos, programas ou outras formas de interven¢dao que pretendam responder a
necessidades individuais, de grupo ou da comunidade académica em geral,
desenvolvidas sem fins lucrativos. Para se inscrever na Bolsa de Voluntariado, o
estudante deve submeter a inscricdo online. Sera contactado/a pelo GAE para
realizagdo de entrevista de selecao e recrutamento para integracdo num projeto de
voluntariado.

4.6.3. Programa CONTA CONNOSCO

O programa inclui a realizacdo anual do ciclo de seminarios denominado “CONTA
CONNOSCO”, debates tematicos intitulados “FALA CONNOSCO” e de podcasts
designados “ESCUTA CONNOSCO”. Os temas relacionam-se com a aquisicao de
competéncias, estratégias e métodos de estudo, planeamento, organizacgao e gestao
do tempo, pesquisa bibliografica e apoio a elaboracdo de trabalhos académicos,
educacao financeira, dependéncias e habitos de vida saudavel e preparagdo para o
mundo do trabalho.

4.6.4. Apoio as Aprendizagens

Destina-se aos/as estudantes de qualquer ciclo de estudos que, por motivos de
natureza fisica, sensorial, cognitiva, socioemocional, organizacional ou logistica,
apresentem dificuldades expressas na sua interagdo com o ambiente e que limitam a
sua atividade e participagao em situacao de equidade, particularmente no que diz
respeito as aprendizagens.

O estudante que pretenda usufruir deste apoio, deve solicitar o Regime Especial de
Estudante com Apoio as Aprendizagens, através do SIIUE, entregando a
documentacao solicitada no GAE. Posteriormente sera realizada uma entrevista com
uma das psicologas ao servico no GAE, para afericdo das necessidades e elaboracao
de medidas de suporte as aprendizagens. Na auséncia de documentagdo, o/a
estudante podera requerer ao GAE ou a outros/as Técnicos/as Especializados/as da
Universidade de Evora, a avaliacdo das suas dificuldades.
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4.6.5. Programa de mentoria por pares

Existe um programa de mentoria por pares dirigido a estudantes com regime especial
de estudante com apoio as aprendizagens. Um estudante nestas condi¢des, apds
avaliacdo e analise da sua situagdo particular, podera ter atribuido um/a estudante
mentor/a voluntario/a, que o apoiara em diferentes tarefas, com vista a promocgéao do
seu sucesso académico.

4.6.6. Acompanhamento psicolégico

O GAE proporciona acompanhamento psicoldgico, orientacdo para estratégias de
estudo nos métodos de aprendizagem e sucesso escolar aos/as estudantes ativos/as
da Universidade de Evora. Disponibiliza ajuda, orientacio e aconselhamento em
momentos de crise e de ocorréncia de dificuldades relacionadas com a integracao,
insucesso escolar ou outras situacdes de indole pessoal. Para usufruir deste
acompanhamento, o estudante deve dirigir-se ao GAE ou enviar um e-mail para
conta.connosco@uevora.pt e marcar uma sessao com uma psicéloga ao servico do
GAE. O estudante pode ainda ser referenciado/a por funcionarios docentes ou nao
docentes, familiares, amigos ou servicos de salide. Neste caso, a marcagao so ficara
efetiva com o seu acordo explicito.

4.6.7. Estudantes trabalhadores/as

O GAE apoia estudantes detentores/as do estatuto de trabalhador/a-estudante no
decorrer do seu percurso académico, com instrucdo, mediacdo e acompanhamento
dos processos académicos. Para usufruir deste apoio, o estudante tera apenas de
contactar o GAE. O regime de trabalhador-estudante pode ser obtido através de
requerimento no SIIUE ou em GESDOC, acompanhado da entrega da declaracao da
entidade patronal que valida o mesmo.
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4.6.8. Empréstimo de equipamento informatico a estudantes

A UE disponibiliza, a titulo de empréstimo e com regulamento préprio, equipamento
informatico a estudantes que, mediante a justificacdo da necessidade, formalizem o
pedido junto do GAE.

4.6.9. Regime de tutoria

O estudante pode solicitar a atribuicdo de um/a tutor/a através do seu perfil do SIIUE.
O/a tutor/a ird acompanha-lo ao longo do seu percurso académico, tendo como
preocupacao central a sua adaptacao e integracao na Universidade, bem como o seu
sucesso escolar.

4.7. Bolsas e apoios sociais

4.7.1. Fundo de apoio social aos estudantes da UE (FASE-UE)

Destina-se a estudantes da UE que cumpram os requisitos definidos no Regulamento.
As candidaturas a este fundo por estudantes de 1.° e 2.° ciclo sao efetuadas
anualmente, online, no perfil do estudante. O apoio concedido, com a duragao de um
ano letivo, permitira efetuar o pagamento total ou parcial da propina respeitante ao
ano letivo em causa, obtencao de senhas de refeicao e/ou comparticipacao com os
custos de residéncia universitaria.

4.7.2. Fundo de auxilio de emergéncia (FAE-UE)

E atribuido a estudantes ndo abrangidos por bolsas ou outros beneficios de Apoio
Social e destina-se a prestar um apoio imediato em situacGes de caréncia econdmica
por motivos imprevistos.

4.7.3. Bolsas de Estudo DGES (Direcao-Geral do Ensino Superior)

Sao cofinanciadas pelo estado portugués e pelo Fundo Social Europeu no ambito do
POISE - Programa Operacional para a Inclusdao Social e Emprego. A bolsa de estudo
anual corresponde, normalmente, a um ano letivo completo e compreende dez
prestacGes mensais. O estudante deve submeter a candidatura online, na pagina da
DGES. Todas as notificagbes e comunicag¢des sdo efetuadas por via eletrénica para o
endereco indicado pelo estudante na candidatura.



https://www.uevora.pt/estudar/apoios/bolsas
https://www.dges.gov.pt/wwwBeOn/
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4.7.4. Programa +Superior
Este Programa destina-se a apoiar estudantes que residem habitualmente noutras
regides, através da atribuicdo de bolsas de mobilidade.

4.7.5. Bolsa de cooperacao e desenvolvimento para estudantes internacionais
Destinada a estudantes provenientes dos PALOP ou que beneficiem do estatuto de
refugiado ou apatrida. No ano de ingresso, todos os estudantes oriundos de PALOP
sdo elegiveis para bolsa, enquanto que nos anos seguintes depende do
aproveitamento escolar.

4.7.6. Bolsa de mérito para estudantes internacionais
Destinada a estudantes com nacionalidade de paises fora da Unido Europeia que
venham a obter classificagGes de mérito. No ano de ingresso, sdo elegiveis estudantes
cuja classificacdo de acesso, convertida na escala de 0 a 20 valores, é igual ou superior
a nota minima de mérito de cada ciclo de estudos:

e 1.°ciclo — média deingresso superior ou igual a 14;

e 2.°ciclo — média de licenciatura superior ou igual a 15;

e 3.° ciclo — média ponderada da média de licenciatura (60%) e média de
mestrado (40%) superior ou igual a 16.

Nos anos seguintes, a atribuicao da bolsa depende das condicdes verificadas
no ano antecedente, conforme exposto no RAUE.

4.8. Apoio médico

Sdo disponibilizadas gratuitamente consultas médicas de clinica geral a estudantes
deslocados/as, em clinica médica. As marcacGes sdo efetuadas diretamente nos
Servicos de Agao Social (daa@sas.uevora.pt).

No caso de ndo ter médico de familia e precisar de cuidados do Servigco Nacional de
Saude, o estudante deve dirigir-se ao Centro de Salide Unidade de Sadde Familiar SOL
| Gabinete do Utente | Rua Ferragial do Poco Novo, 22, Evora | 266 760 013.


https://www.uevora.pt/estudar/apoios/bolsas
https://atendimento.sac.uevora.pt/kb/faq.php?id=23
https://atendimento.sac.uevora.pt/kb/faq.php?id=23
https://atendimento.sac.uevora.pt/kb/faq.php?id=23
mailto:daa@sas.uevora.pt
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4.9. Seguro escolar

O GAE é responsavel pela gestdo de participagdes e de todas as questdes relacionadas
com o seguro escolar, com disponibilizacdo de informacdo e esclarecimentos a
companhia de seguros, aos estudantes e estruturas da Universidade. Sao abrangidos
pelo seguro escolar todos os/as estudantes matriculados/as e inscritos/as na UE. Para
saber como proceder em caso de sinistro, o estudante deve consultar o documento
Seguro Escolar - Guia de Procedimentos.

4.10. Desporto Universitario

Sdo multiplas as modalidades desportivas, coletivas e individuais, que a AAUE apoia,
entre as quais: Andebol de Praia M/F | Atletismo | Badminton | Basquetebol M/F |
Bodyboard | Canoagem | Duatlo | Futebol de Praia M | Futebol M | Futsal M/F | Futvolei
| Hoquei M | Judo | Kickboxing | Natagdo | Orientacdo | Padel | Pélo Aquatico M | Remo
| Rugby M/F | Surf | Taekwondo | Tiro Pressdo de Ar | Voleibol de Praia M/F | Voleibol
M/F | Xadrez. Para mais informacdes, o estudante podera contactar a AAUE
(dtdesportivo@aaue.pt)

4.11. Associativismo

Na UE existem vdrios grupos, associacdes e nicleos que, estando orientados para
areas diversas, possibilitam que o estudante amplie e enriqueca a respetiva formacao
extracurricular, a sua cultura e pratica desportiva.

ASSOCIA(;AO ACADEMICA DA UNIVERSIDADE DE EVORA

A Associacdo Académica da Universidade de Evora (AAUE) representa todos os/as
estudantes da Universidade. Organizada em varios setores de atividade, desde a Acdo
Social ao Desporto, da Saude a Politica Educativa, do Voluntariado as Festividades
Académicas, visa trabalhar em prol dos/as estudantes, fundamentando-se no lema
“De estudantes para estudantes”.

Informagdes & contactos: www.aaue.pt | geral@aaue.pt

NUCLEOS DE ESTUDANTES
Existem mudltiplos ndcleos de estudantes que pretendem promover o espirito e
desenvolvimento académico.

Informacdes & contactos: a.nucleos@aaue.pt


https://gdoc.uevora.pt/446997
mailto:dtdesportivo@aaue.pt

INTEGRACAO E ACOLHIMENTO

ACADEMICO

GRUPOS CULTURAIS ACADEMICOS
Estes grupos permitem ao estudante experienciar de forma Unica atividades musicais,
acompanhadas de tradigdes que contam com varios anos de existéncia.

CORUE Coro da Universidade de Evora;

Grupo Académico Seistetos;

TAFUE Tuna Académica da Universidade de Evora;

TESESJD Tuna da Escola Superior de Enfermagem de Sao Joao de Deus.

Informagoes & contactos: a.nucleos@aaue.pt

4.12. Plano Integral de Participa¢ao Estudantil — PIPE_UE

A UE assumiu o compromisso de aumentar e melhorar o conhecimento, a cooperaco,
a formacdo e a sensibilizacdo para a participacdo estudantil. E a primeira
Universidade a nivel nacional a desenvolver e implementar um Plano Integral para a
Participacdo Estudantil (PIPE-UE 2022/2026), que define um conjunto amplo de acdes
que abrangem todas as dimensdes sobre as quais pode ser perspetivada a
participacdo estudantil. E também um plano integrado, coerentemente alinhado com
os objetivos e a estratégia da Universidade, pressupondo o envolvimento de toda a
comunidade académica. A participacado dos/as estudantes nas decisdes de governo e
gestdo, nos processos de formacdo, nas atividades de caracter social, cultural e
desportivo, nos movimentos de promocgao e garantia da igualdade e inclusao, no
voluntariado e em muitas outras dimens&es da vida académica, faz parte de uma
dindmica prépria que nos caracteriza enquanto Universidade. Foi ainda preparada,
no ambito do PIPE, a Carta de Direitos Estudantis, que pretende dar a conhecer os
direitos dos/as estudantes da Universidade de Evora.

4.13. Regulamento Disciplinar dos estudantes da UE
O Regulamento Disciplinar dos estudantes da UE (Despacho Reitoral n.° 59/2019)

aplica-se a todos os estudantes da Universidade, ou seja, todos os que frequentam
alguma atividade formativa, independentemente de serem, ou nao, conferentes de


https://www.uevora.pt/ue-media/noticias?item=37738
https://www.uevora.pt/ue-media/noticias?item=37738
http://stupsproject.org/o2-student-rights-charters
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grau. O Regulamento Disciplinar visa a clarificagdo do que ndo é admissivel no
comportamento dos estudantes, com vista a manutencdo de um clima global
saudavel de convivéncia onde todos/as se sintam bem, fundamental num sistema tdo
alargado de rela¢cdes e comunicacées como é uma universidade, onde se cruzam
interesses e necessidades diferenciadas e onde a aprendizagem se assume como um
valor essencial. A definicdo de sancGes que se ajustem as infracdes cometidas procura
favorecer, pela via do controlo e sancionamento externo, uma progressiva
autorregulacao por parte do estudante.

4.14. Codigo conduta e de ética

Este codigo estabelece o referencial ético a ser seguido por todos os membros da
comunidade académica, incluindo docentes, estudantes, investigadores,
trabalhadores ndo docentes e ndo investigadores, independentemente da sua funcao,
vinculo contratual ou posicao hierarquica, inclusive em regime de aposentacao, ndo
s6 no relacionamento reciproco, como nas relagdes que, em nome da instituicdo, sdo
estabelecidas com entidades terceiras, de forma duradoura ou ocasional.

4.15. Canal de denuncia

O canal de denlncia interno da Universidade de Evora pode ser usado pelos
estudantes para efetuar denuncias de infragGes diversas. Este recurso foi criado para
cumprir o estipulado na Lei n.° 93/2021, de 20 de dezembro, que transpoe para a
ordem juridica interna a Diretiva (UE) 2019/1937 do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 23 de outubro de 2019, relativa a protecdo das pessoas que denunciam
violagdes do direito da Unido.

4.16. Provedor do Estudante

O Provedor do Estudante é um garante da defesa e a promocado dos direitos e dos
interesses legitimos dos estudantes da Universidade, que a ele podem recorrer.
Compete-lhe apreciar queixas e reclamagdes que nesse ambito lhe sejam
apresentadas, bem como atuar por iniciativa prépria, dirigindo, com base nos
resultados apurados decorrentes da analise de situacOes, as adequadas
recomendacdes aos 6rgdos e entidades competentes.



https://gdoc.uevora.pt/830872
https://www.uevora.pt/universidade/canal-denuncia-interno
https://www.uevora.pt/universidade/organizacao/outros-orgaos/provedor-estudante
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5. Apoio a Estudantes Internacionais

5.1. Checklist a acautelar antes da viagem
Antes de viajar para Evora, o estudante internacional deve confirmar a seguinte
Checklist:

1. Documento de identificacdo e/ou Passaporte (atencdo a validade do
documento);

2. Carta de aceitacdo da Universidade de Evora para frequentar um curso ou
realizar um periodo de mobilidade;

3. Visto de residéncia para estudo, caso nao seja cidadao da Unido Europeia,
mesmo que seja apenas por um periodo de 3 meses;

4. Cartao Europeu de Seguro de Doenca (para cidadaos da Unidao Europeia) ou
Apdlice de Seguro de Salde;

5. Registo Viajante (se necessario, a confirmar com ass autoridades competentes
do pais de origem).

6. Dinheiro para a viagem e para subsisténcia durante alguns dias;

7. Alojamento pré-reservado para os primeiros dias em Portugal.

5.2. O que é necessario assegurar

a) Assisténcia na saude

No caso de possuir nacionalidade de um pais da Unido Europeia, o estudante deve
providenciar o Cartdo Europeu de Seguro de Doenca no pais de origem, antes da
viajem para Portugal. Este cartdo da acesso ao sistema de salde publico portugués
(https://ec.europa.eu/social/main.jsp?catld=559&langld=pt ).

Se o estudante tiver nacionalidade de um pais fora da Unido Europeia, o estudante
deve contratar um seguro de salde e apresentar copia da apolice nos Servigos
Académicos da Universidade de Evora.

Os cidaddos ndo-europeus, oriundos de um pais com quem o Portugal tenha
celebrado uma convencdo internacional no dmbito da salde e da seguranca social
(https://www.dgs.pt/internacionall/acordos/lista-de-acordos.aspx ), devem trazer os
documentos que lhes permitam aceder ao sistema de satde publico portugués (por
exemplo, o Formulario PB4, no caso do Brasil).



https://ec.europa.eu/social/main.jsp?catId=559&langId=pt
https://www.dgs.pt/internacional1/acordos/lista-de-acordos.aspx
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b) Sessao de acolhimento para o estudante internacional

O estudante internacional deve agendar atendimento presencial nos Servigos
Académicos mediante agendamento para o Gabinete de Apoio ao Estudante (GAE) ou
para o Gabinete de Apoio a Mobilidade (GAM), se for estudante em mobilidade In, de
forma a poder obter informacao sobre como:

e Procurar alojamento;

e Solicitar autorizagao de residéncia;

e Solicitar o cartdo de utente do Servico Nacional de Saude;

e Obter o nimero de identificacdo fiscal portugués (NIF);

e Abrir conta bancaria;

e Contactar o Diretor de Curso;

e Conhecero/aGestor/a Académico/a paraapoio a realizacdo de procedimentos
académicos, tais como matricula, inscricGes, obtencdo de comprovativo de
matricula, etc.;

e Conhecer os Servicos de A¢do Social (SASUE) para apoio a nivel de alojamento
em residéncia universitaria, em caso de disponibilidade de vaga, ou a nivel de
alimentacao, caso tal se aplique;

e Conhecer informacdes relevantes para o dia-a-dia na cidade (localizacado de
supermercados, centro comercial, cafés, ...).

O GAE ajuda ainda na monitorizacdo e gestdo do percurso académico de cada
estudante, também com apoio na vertente pessoal, psicoldgica, psicopedagogica e
social.

Em articulagdo com a Associacdo Académica, com ESN e com outras
associagdes/nlcleos, o GAE e GAM asseguram a melhor rececdo ao estudante
internacional e o comeco de uma nova etapa da sua vida!


https://atendimento.sac.uevora.pt/kb/faq.php?id=254
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c) Autorizacao de residéncia

Para regularizar a sua estadia em Portugal, o estudante internacional tera de solicitar
autorizacao de residéncia junto dos Servigos de Estrangeiros e Fronteiras (SEF),
caso contrario ficard em situacgdo irregular no pais e por isso tera de pagar uma multa.
O pedido de concessdo de autorizacdo de residéncia é formulado mediante
agendamento online, nos Servicos Online do SEF em www.sef.pt no E-Balcdo. O
estudante deve fazer este agendamento assim que for viajar ou no momento da
chegada a Portugal.

No momento do contacto com o SEF, o estudante deve verificar informacao sobre os
documentos a apresentar no dia agendado nos Servicos de Estrangeiros e Fronteiras
(SEF) - Delegacio de Evora: Av. Lino de Carvalho, 7 e 7% | 7005-467 Evora (266 788 190
e 808 202 653 da rede fixa ou 808 962 690 da rede médvel del.evora@sef.pt)

d) Numero de Identificagcdo Fiscal Portugués (NIF)

O NIF, ou niumero de contribuinte, serve para identificacdo fiscal de uma entidade ou
de um cidaddo perante as autoridades tributarias. Com ele o estudante podera abrir
uma conta bancaria, receber recibo relativamente a adquisi¢cdes de bens ou servicos
(internet, telefone, etc...).

O pedido do NIF é efetuado online ou presencialmente. A Universidade de Evora,
através do GAE, pode auxiliar o estudante no pedido online, ficando a UE como sua
representante legal pelo periodo de 183 dias. Caso o estudante pretenda, pode em
alternativa efetuar o pedido do NIF presencialmente no Servico de Financas,
acompanhado por alguém que fique como seu representante legal em Portugal.

Para o GAE prestar apoio ao estudante no pedido online, sdo necessarios os seguintes
documentos:

e passaporte;

e comprovativo da residéncia no pais de origem;

e procuracdo emitida a Universidade de Evora, na qual devem constar os dados
do estudante e autorizacdo para que a Universidade de Evora seja sua
representante legal para obtencao do NIF e tratamento de todos os seus
assuntos fiscais. Sera disponibilizada uma minuta de procuragao, tendo esta
que ser autenticada num notario ou advogado, com o custo de
aproximadamente 25 € imputados ao estudante.


http://www.sef.pt/
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e) Abrir conta bancaria

Com um cartdo bancario o estudante pode efetuar grande parte das operagdes do
quotidiano, numa Caixa Multibanco, nas lojas (pagamentos de agua, eletricidade, gas,
telemovel, compras do dia-a-dia, etc.).

As operagoes podem ser feitas em qualquer Caixa Multibanco, independentemente do
banco em que tenhas conta, sem que sejam cobradas quaisquer taxas de utilizagao.

Para que o estudante possa abrir uma conta bancaria num determinado Banco, é
necessario que apresente os seguintes documentos:

e Passaporte;

e NIF (nimero de identificacao fiscal);

e Comprovativo de matricula;

e Comprovativo de alojamento (no caso de alojamento em residéncia
universitaria, o comprovativo pode ser obtido nos Servicos de A¢do Social da
UE).

5.2. Plataforma de integracao de estudantes internacionais

A Plataforma de Integragao de Estudantes Internacionais alicer¢a-se num projeto de
voluntariado destinado a apoiar os/as estudantes internacionais no respetivo
processo de integracdo na Universidade, na cidade de Evora e no nosso pais. Este
projeto é gerido pelo GAE, em articulacdo com a Associacdo Académica (AAUE), com a
Erasmus Student Network (ESN), outras associa¢Ges ou nucleos de estudantes e
Servicos da UE. Apds matricula, caso pretenda inscrever-se na plataforma, o/a
estudante estrangeiro/a sera informado/a sobre como proceder.
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6. Procedimentos Académicos

No percurso escolar, o estudante tem deveres e direitos que deve conhecer, os quais
constam da Regulamentac3o da Universidade de Evora, incluindo-se neste Guia uma
sintese da mesma. Tal ndo dispensa o estudante de conhecer e cumprir com o exposto
no Regulamento Académico (RAUE), no Regulamento de Propinas, e em outros
despachos disponiveis no perfil do estudante, em SIIUE.

6.1. Matricula

6.1.1. Como efetuar matricula

Para ser estudante da Universidade de Evora e ter acesso a todos recursos que sdo
disponibilizados, o estudante tem que efetuar matricula de acordo com os
procedimentos abaixo referidos.

Para efetuar a matricula, é necessario aceder ao Sistema de Informacdo da
Universidade de Evora (SIIUE):

e 1.°passo— Aceder ao SIIUE;
e 2.°passo — inserir credenciais conforme explicado em 6.1.2
e 3.° passo — Selecionar a opcdo “Matriculas”, sendo necessario os seguintes
documentos digitalizados:
o fotografiaem formato jpg;
0 documento de identificacao digitalizado com n.° de identificagdo em
jpg ou pdf;
0 impresso dos pré-requisitos preenchido pelo médico, no caso do curso
de licenciatura ou Mestrado Integrado o exigir.
e 4.° passo — Preencher o formulario. Ver o tutorial video “Como fazer a tua
matricula”
e 5.°passo — Terminar a matricula, clicando em CONFIRMAR,;
e 6.° passo — Verificar no endereco de e-mail da candidatura, inserido na
candidatura, a notificacdo de confirmacio da matricula.



https://www.youtube.com/watch?v=mq0dvUI2nz8
https://www.youtube.com/watch?v=mq0dvUI2nz8
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6.1.2. Credenciais a utilizar na matricula

As credenciais correspondem ao nome de utilizador e a palavra passe para aceder ao
Sistema de Informac&o Integrado da UE (SIIUE), sendo que as credenciais para efetuar
matricula dependem da forma de acesso e local onde foi submetida a candidatura:

e candidatura submetida online na UE, através do SIIUE — o estudante j& dispde
de credenciais para aceder ao SIUE, devendo utilizar essas mesmas
credenciais da candidatura para efetuar matricula;

e candidatura submetida na DGES, no ambito do Concurso Nacional de Acesso
— o estudante devera utilizar como credenciais:

0 Utilizador: endere¢o de mail inserido na candidatura na DGES;
0 Palavra-passe: senha que consta no mail remetido pela DGES ao
estudante a comunicar a colocacao.

e candidatura submetida na DGES, no ambito dos Regimes Especiais ou do
concurso para Titulares Cursos Vias Profissionalizantes do Ensino Secundario
— o estudante devera utilizar como credenciais:

0 Utilizador: endere¢o de mail inserido na candidatura na DGES;
o Palavra-passe: nimero de identificacdo inserido na candidatura na
DGES.

6.1.3. Matricula em cursos sujeitos a pré-requisitos

No caso de ser colocado num curso de licenciatura ou mestrado integrado sujeito a
pré-requisitos, o estudante devera na matricula online anexar o impresso do pré-
requisito do respetivo curso.

O impresso de pré-requisito a anexar na matricula, devidamente preenchido por
médico inscrito na Ordem dos Médicos em Portugal, devera ser obtido no site da
DGES, existindo os seguintes:

o Enfermagem, Pré-requisitos do Grupo A - Comunicagdo Interpessoal;

e Medicina Veterinaria, Pré-requisitos do Grupo B - Comunicacdo Interpessoal;

« Ciéncias do Desporto, Pré-requisitos do Grupo E - Aptiddo Funcional e Fisica;

o Arquitetura, Pré-requisitos do Grupo F - Capacidade Visual e Motora;

o Artes Plasticas e Multimédia, Pré-requisitos do Grupo F - Capacidade Visual e
Motora;

o Design, Pré-requisitos do Grupo F - Capacidade Visual e Motora.



https://siiue2.uevora.pt/login
https://atendimento.sac.uevora.pt/kb/faq.php?id=62
https://atendimento.sac.uevora.pt/kb/faq.php?id=62
https://www.dges.gov.pt/guias/preq_grupo.asp
https://www.dges.gov.pt/guias/preq_grupo.asp
https://www.dges.gov.pt/guias/preq_grupo.asp?pr=a
https://www.dges.gov.pt/guias/preq_grupo.asp?pr=b
https://www.dges.gov.pt/guias/preq_grupo.asp?pr=e
https://www.dges.gov.pt/guias/preq_grupo.asp?pr=f
https://www.dges.gov.pt/guias/preq_grupo.asp?pr=f
https://www.dges.gov.pt/guias/preq_grupo.asp?pr=f
https://www.dges.gov.pt/guias/preq_grupo.asp?pr=f
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Nos 30 dias consecutivos apds a matricula, o estudante tem de entregar o original do
impresso de pré-requisitos nos Servicos Académicos (ver como fazer o agendamento).
No caso de ser estudante internacional, podera entregar o impresso até 31 de outubro
do ano deingresso.

Enquanto ndo proceder a entrega do impresso de pré-requisitos, o estudante nao
podera obter comprovativo de matricula. Além disso, caso ndo proceda a entrega do
impresso de pré-requisitos de acordo com o prazo estipulado, a colocacdo e a
matricula serdo anuladas.

6.1.4. Apoio para realizacdo de matricula
Os Servicos Académicos (SAC) disponibilizam os seguintes meios para prestar apoio
aos estudantes:

Por telefone, das 9:30 as 16:00, nos dias 28,29 e 30 de agosto.

« Linha direta matriculas: 266 760 222
« Linha geral, opcdo matriculas: 266 760 220

Por WhatsApp, mensagem escrita: 931910381

E ainda em sessdes zoom que decorrem entre os dias 28 e 30 de agosto em
diferentes horarios que podes consultar aqui .

Presencialmente, através de agendamento prévio no SIIUE , selecionando em
agendamento o servico “Matriculas”


https://atendimento.sac.uevora.pt/kb/faq.php?id=254&lang=pt_PT
https://gdoc.uevora.pt/846275
https://siiue.uevora.pt/
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6.1.5. Procedimentos a assegurar ap6s matricula

Apos efetuar a matricula, o estudante devera assegurar:

a) Autenticacao de documentos de habilitacoes
Nos 30 dias consecutivos apds a matricula, o estudante deve apresentar os
documentos originais de habilitagdbes com que se candidatou (devendo ser
exatamente iguais aos da candidatura), sendo que:

i) no caso de documentos respeitantes a habilitacdes estrangeiras obtidas fora
da Uniao Europeia, o estudante deve autenticar documentos de habilita¢oes,
podendo fazé-lo de uma das seguintes formas:

e enviar por correio postal, no prazo de trés dias consecutivos apds receber
esta notificagao, os originais dos documentos que introduziu digitalizados
na sua candidatura. De notar que tém que ser precisamente os mesmos
gue inseriu na candidatura;

e enviar copias desses documentos por correio postal, desde que essas
copias estejam certificadas por entidades competentes que assegurem que
as copias correspondem aos originais que lhes foram apresentados;

e apresentar os originais presencialmente nos Servicos Académicos, até 30
dias consecutivos apds a matricula (mediante agendamento).

Os documentos a serem remetidos por correio postal devem ser dirigidos para o
seguinte endereco: Servicos Académicos da Universidade de Evora, Largo dos
Colegiais, Apartado 94, 7002-554 Evora, Portugal.

Esta exigéncia ndo se aplica aingressados através do Concurso Nacional de Acesso
ou através de Regimes Especiais.

ii) no caso de documentos respeitantes a habilitagoes obtidas em Portugal ou
noutro pais da Unido Europeia, o estudante deve apresentar os originais dos
documentos que introduziu digitalizados na sua candidatura, podendo fazé-lo
de uma das seguintes formas:

e apresentar os originais presencialmente nos Servicos Académicos
(mediante agendamento);


https://atendimento.sac.uevora.pt/kb/faq.php?id=254
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e enviar copias desses documentos por correio postal, desde que essas
copias estejam certificadas por entidades competentes que assegurem
que as copias correspondem aos originais que lhes foram apresentados.

Os documentos devem ser dirigidos para o seguinte enderego: Servigos
Académicos da Universidade de Evora, Largo dos Colegiais, Apartado 94, 7002-554
Evora, Portugal). Estes serdo devolvidos ao estudante quando este/a se apresentar
presencialmente na Universidade de Evora para validar a sua identificacdo (até 31
de outubro).

b) Autenticacdo de documento de identificagdo e visto (se aplicavel)

O estudante deve apresentar presencialmente nos Servicos Académicos (mediante
agendamento), documento de identificacdo, bem como o visto. No caso de
estudantes internacionais, o prazo é 31 de outubro do ano de ingresso.

c) Entrega do original do impresso de pré-requisito (se aplicavel)

O estudante deve entregar presencialmente nos SAC o original do impresso de pré-
requisitos (mediante agendamento), no caso dos cursos em que tal se aplica. No caso
de estudantes internacionais, o prazo é 31 de outubro do ano de ingresso.

d) Pagamento de propinas e outros valores

O estudante deve proceder ao pagamento da 1.? presta¢do de propinas ou a sua
totalidade, da taxa de matricula e seguro escolar no prazo de 30 dias apds
matricula, devendo consultar no SIIUE, com as credenciais recebidas no mail apds
efetivada matricula, os “Valores a Pagamento”. Os prazos e formas de pagamento
podem ser consultadas no perfil do estudante em SIIUE.

e) Obter credenciais para aceder ao SIIUE como estudante

Apds matricula o estudante recebera na sua conta de e-mail pessoal (0 mesmo e-mail
que usou para fazer a matricula) uma mensagem com indicacGes para definir a sua
palavra-chave de acesso ao SIIUE como estudante. Ao definir essa palavra-chave, a
mesma fica imediatamente valida, possibilitando ao estudante o acesso ao SIIUE e a
outras plataformas e recursos digitais da UE.

Se por algum motivo o estudante ndo receber o e-mail com as indicag¢Ges, podera
sempre utilizar o procedimento "esqueci-me da minha palavra-passe".



https://atendimento.sac.uevora.pt/kb/faq.php?id=254
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Com essas credenciais, o estudante deve aceder ao SIIUE para:

e Consultar Plano de estudos do curso, para conhecimento das unidades
curriculares que tem de realizar em cada ano curricular, quais as obrigatérias
e quais as optativas em que podem e devem inscrever anualmente.;
e Obter comprovativo de matricula e inscri¢do;
e Efetuar/alterarinscricdes;
e Consultar horarios;
e Pedir Regimes Especiais de Frequéncia (trabalhador estudante, pais e maes
estudantes, estudantes com necessidades de apoio nas aprendizagens, ect);
e Consultar notificagoes;
e Consultar Valores em Pagamento;
e Consulta Regulamentacdo, Calendarios e Guia Académico.
Até que o estudante conclua os procedimentos referidos atras (de a) a d)), ndo podera
ser emitido comprovativo de matricula ou qualquer outro documento de certificacao.
No entanto, o estudante poderd obter, no SIIUE, a Carta de Aceitacdo na UE, bastando
para tal efetuar o pagamento da 1.2 prestacado de propinas.

Os Servicos Académicos irdo realizar, de acordo com calendario a consultar aqui,
sessOes online por zoom para os estudantes de cada curso, explicando o plano de
estudos do curso, os procedimentos que tém de ser assegurados ao longo do percurso
escolar, as funcionalidades do SIIUE, os programas de apoio na integragao e
acompanhamento académico.

6.1.6. Pedir cartao de estudante

O cartdo de estudante serd essencial para se poder identificar como estudante
universitario, para ter acesso e movimentar-se nos varios edificios, residéncias e
parques de estacionamento da Universidade de Evora, bem como agilizar o seu dia-a-
dia.

O estudante pode optar por escolher a vertente bancaria do cartdo e juntar o teu
cartdo de identificacdo ao teu cartdo de débito.

Antes de pedir o cartdo o estudante tem de obter o comprovativo de matricula.


https://gdoc.uevora.pt/846276
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Obter o cartao de estudante através de uma das seguintes op¢ées:

e Presencialmente no Edificio do Santo Agostinho, entre 1 de setembro e 31
de outubro (das 9:30 as 16:30), no posto de atendimento da Caixa Geral de
Depésitos na sala 2 deste edificio. Sera entregue um cartdo provisorio, até que
chegue o cartdo definitivo.

e Numa agéncia da Caixa Geral de Depésitos, em Evora, sendo necessario os
seguintes documentos:

o Documento de identificagdo (Cartao de Cidadao, outro);
o N.°de Identificacao Fiscal;
o Comprovativo de matricula no ano letivo 2023/24.

e Online: E simples, basta ter a Chave Mével Digital (que pode ser ativada aqui
). E conveniente ativar simultaneamente a assinatura digital e estares na posse
do respetivo PIN. Com a chave mdvel ativa, pode ser efetuado o pedido de
cartdo online, em https://caixaonboarding.cgd.pt . Na altura do pedido é
necessario o documento de identificacdo digitalizado (frente e verso em
imagens separadas), uma foto tipo passe digitalizada com fundo branco e
caso p estudante opte por cartdo bancario, um comprovativo de morada.
(Nota: Este processo nao esta disponivel para estudantes estrangeiros e com
titulo de residéncia ou passaporte associado a CMD).

Se p estudante optar por um cartao da UEvora com vertente bancéria - Cartdo Caixa
IU (gratuito), este sera enviado pela Caixa, para a sua morada. Caso opte somente pelo
cartdo de identificacdo, este serd disponibilizado pela UEVORA, nos Servicos
Académicos. O estudante sera informado por e-mail quando o cartdo estiver pronto,
para que o possa levantar (mediante agendamento) naqueles Servigos, no Edificio do
Santo Agostinho.

Apds ter o cartdo, deve dirigir-se ao Gabinete de Apoio a Gestdo das InstalacGes, na
entrada do Colégio do Espirito Santo, para o cartdo ser validado nos acessos a
edificios ou parques estacionamento (mediante pagamento de taxas devidas).


https://www.uevora.pt/www.autenticacao.gov.pt/a-chave-movel-digital
https://www.uevora.pt/www.autenticacao.gov.pt/a-chave-movel-digital
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6.1.7. Prescricdo de matricula

A prescricdo de matricula corresponde a perda do direito de matricula e inscri¢do
anual e acontece quando o estudante ndo cumpre critérios minimos de
aproveitamento escolar. Neste caso, o estudante fica impedido, pelo periodo de dois
semestres consecutivos, de se candidatar e inscrever no ciclo de estudos em qualquer
Instituicdo de Ensino Superior em Portugal (de acordo com a alinea b) do n.° 3 do
artigo 5.° da Lei n.° 37/2003, de 22 de agosto).

Os estudantes prescreverem e nao podem inscrever-se no ano letivo subsequente,
caso ndo cumpram os seguintes critérios de aproveitamento (ndo sendo
contabilizados no aproveitamento os Créditos ECTS com creditagao):

N.° maximo de anos Créditos ECTS em que tem de ter aproveitamento
letivos com inscricao

3 0ab59

4 60a119

5 120a179

6 180 a 239

8 240 a 359

9 360

Por exemplo para realizar uma 4% inscricdo, o estudante tem de ter obtido
aproveitamento em pelo menos 60 ECTS nos anos letivos anteriores.

Caso a matricula prescreva, o estudante pode posteriormente candidatar-se a

Reingresso no mesmo curso ou em curso que o suceda, nos prazos estabelecidos
anualmente por despacho reitoral.
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6.1.8. Anulacio de matricula

A anulacdo de matricula é o ato pelo qual o estudante interrompe/suspende os
estudos. A anulagdo de matricula deve ser feita por requerimento a ser submetido
através do GESDOC (utilizando credenciais do SIIUE) ou por carta registada com aviso
de recec¢ao (ndo sao considerados pedidos de anulagao por outras vias).

De acordo com o Regulamento de Propinas e o respetivo regime transitério aplicavel
em 2023/24 (Despacho n°106/2023), se o estudante requerer a anulacao de
matricula, sdo devidos os seguintes valores de propinas:

e até 31 de outubro do respetivo ano letivo, perde o vinculo a Universidade de
Evora, ndo sendo considerado devedor das prestacdes vincendas desse ano
letivo, mas mantém-se devedor das prestacdes vencidas, da taxa de matricula
e do seguro escolar.;

e até 31 de dezembro, devera pagar as prestacdes do semestre impar, sendo
anuladas as inscri¢oes do semestre par;

e apos31dedezembro,ficaadevertodas as prestagdes do ano letivo, ndo sendo
anuladas inscri¢des no ano letivo.

Ao requerer a anulacdo de matricula, o estudante pode posteriormente candidatar-
se a reingresso N0 mesmo Curso ou em curso que o suceda, nos prazos estabelecidos
anualmente por despacho reitoral. Nao pode, contudo, fazé-lo nas seguintes
condigoes:

e No caso de requerer anulacdo da matricula até 31 de outubro no ano do
ingresso, sendo neste caso necessario candidatar-se de novo a ingresso;

e No ano letivo subsequente ao da anulacdo de matricula/inscri¢Ges, s
podendo reingressar apds um ano letivo de interrupgao dos estudos (um ano
letivo sem inscri¢oes);

e No caso do curso em que pretende reingressar ndo estar acreditado a data do
pedido de reingresso.
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6.2. Inscrigoes

Para que um estudante possa frequentar as aulas das UC que integram o plano de
estudos do curso em que ingressou, possa ser avaliado nessas UC, ou possa ter acesso
ao Moodle das UC, é imprescindivel que esteja inscrito nas respetivas UC na época
normal.

6.2.1. CondicoOes para inscricao

a) Inscri¢cdes no ano da matricula

No ano letivo em que é efetuada a matricula de ingresso, o estudante fica
automaticamente inscrito nas UC obrigatdrias, sendo necessario proceder ainscricdo,
no SIIUE, nas UC optativas e optativas livres previstas no plano de estudos, nos prazos
estabelecidos para a matricula ou nos prazos definidos no Calendario de
Procedimentos Académicos.

Os estudantes que ingressem pela primeira vez na UE, no 1.° ano, apenas se poderdo
inscrever a um maximo de 60 ECTS em UC do ciclo de estudos em que estdo
matriculados — exceto os que obtiverem creditacdes, aos quais se aplicam os limites
impostos para inscricdes nos anos subsequentes ao da matricula.

No caso de matricula para reingresso, o estudante fica automaticamente inscrito,
dentro dos limites impostos neste regulamento, nas UC obrigatérias em que ndo
tenha anteriormente obtido aproveitamento.

Os estudantes ingressados em cursos nao conferentes de grau apenas podem
inscrever-se em UC que totalizem o nimero de Créditos ECTS, no ano letivo em que o
curso funciona, ndo podendo inscrever-se em UC extracurriculares.
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b) Inscri¢6es em anos letivos subsequentes ao da matricula

Ainscrigdo em uma ou mais UC sé é possivel se o estudante:

e estiver matriculado e nao tiver prescrito;

e nao estiver em incumprimento relativamente ao pagamento de propinas, de
acordo com prazos estipulados no Regulamento de Propinas;

e tiver aproveitamento, creditacdo ou estiver inscrito em todas as UC do(s)
ano(s) curricular(es) antecedentes. Tal ndo se aplica no ano letivo em que o
estudante seja sujeito a mudanca curricular devido a reestruturacdo do plano
de estudos.

Em regime de tempo integral, o estudante podera inscrever-se a um maximo de 84
ECTS por ano letivo, quer a inscricao sejaem UC do plano de estudos do curso em que
esta matriculado, em UC para melhoria de nota, em UC de recuperacdo ou em UC
extracurriculares.

Aos estudantes dos 2.° e 3.° ciclos com mais do que uma inscri¢do, sera permitida a
inscricdo na UC Tese ou D/TP/RE, desde que as inscricdes nas restantes UC ndo
ultrapassem 48 ECTS.

A ndo realizacdo de qualquer inscricdo na época normal de um determinado ano
letivo, nos prazos estipulados no Calendario de Procedimentos Académicos, implica
a anulacdo de matricula, sendo o estudante sujeito a reingresso para continuar os
seus estudos ou a elaboracdo e entrega de tese ou dissertacdo/relatorio
estagio/trabalho projeto.

6.2.2. Epocas de inscri¢des e de avaliagdo

S6 é admitido a avaliacdo o estudante inscrito numa UC no ano letivo e na época a
que a avaliagdo diz respeito, sendo da competéncia do docente responsavel pela UC
verificar se todos os estudantes que se submetem a avaliacao estao efetivamente
inscritos na UC que tutela, através da lista de inscritos no SIIUE.

a) Epoca normal

A inscricdo na época normal, por norma, permitird ao estudante optar por dois
regimes de avaliacdo: por avalia¢do continua ou por avaliacdo final. Contudo podera
a Ficha da Unidade Curricular (FUC) da UC definir outros regimes de avaliagao na UC.
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O regime de avaliagdo continua deve contemplar a existéncia de, pelo menos, duas
componentes de avaliagdo, definidas na FUC. Os elementos de avaliacao
considerados para este regime devem ter lugar durante o periodo letivo, admitindo-
se, no entanto, a realizacdo de uma componente durante o periodo de avaliacdo final,
desde que tal esteja contemplado na FUC.

O regime de avaliagao final consiste na realizagdo de uma ou mais componentes de
avaliacdo, desde que tal esteja contemplado na FUC e onde pelo menos uma das
componentes ocorra no periodo de avaliacdo final. Em funcdo da especificidade da
UC, este regime pode incluir componentes de avaliagdo comuns ao regime de
avaliacdo continua. Neste regime, as componentes de avaliacdo realizadas no periodo
de avaliacao final devem ter maior peso na classificacao final do estudante, do que no
regime de avaliagdo continua

Nos casos em que as competéncias a desenvolver pelo estudante na UC ndo possam
ser avaliadas através do regime de avaliacgdo final, tal deve estar previsto na FUC e
assinalado no SIIUE, sendo impossibilitada a inscricdo nas épocas especial e
extraordinaria e a realizacdo da avaliagdo final ao abrigo dos regimes especiais.

Nas UC em que esteja prevista a existéncia de mais de um regime de avaliacdo, o
estudante ndo tem que comunicar expressamente a sua op¢ao, bastando apresentar-
se ao conjunto de avaliagdes previstas no regime que escolheu. Salvo situagdes
particulares devidamente divulgadas, aplicam-se as seguintes regras gerais aos
regimes de avaliacdo:
e O estudante que faltar a pelo menos uma componente de avaliacdo continua
é automaticamente remetido para o regime de avaliac¢ao final;
e O estudante que compareca a todas as componentes da avaliagdo continua e
reprove, apenas podera ser novamente avaliado na época de recurso;
e O estudante que ndo cumpra o estipulado relativamente ao nimero minimo
de frequéncia as aulas, apenas podera ser avaliado na época de recurso, salvo
as situagdes particulares dos estudantes com regimes especiais de frequéncia.

b) Epoca de recurso

Na época de recurso ndo é necessario efetuar inscricdo, sendo o estudante
considerado inscrito nesta época desde que esteja inscrito na respetiva UC na época
normal.
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O estudante podera realizar avaliagdo, no regime de avaliacao final, a todas as UC a
cuja avaliagdo continua ou avaliacdo final, na época normal, haja faltado, desistido ou
reprovado.

No caso de ter obtido aprovacgdo na época normal, o estudante podera também nesta
época, realizar avaliacdo para melhoria de nota, prevalecendo a melhor das
classificagdes obtidas.

c) Epoca especial
Em época especial, os estudantes de um ciclo de estudos podem realizar avaliagado
final até um maximo de 3 UC (incluindo melhoria de notas):
e Os estudantes que relinam as condi¢Oes para a obtenc¢do do grau académico
com a aprovacgao nessas UC;
e Os estudantes a quem falte no maximo 3 UC para conclusdo da componente
curricular do Ml, 2° ou 3° ciclo;
e Os estudantes de ciclos de estudo que usufruam de regimes especiais de
frequéncia, nos termos do disposto no Regulamento Académico da UE.

d) Epoca extraordinaria

Na época extraordinaria pode realizar avaliacdo final o estudante que no ambito do
ciclo de estudos tenha uma UC em falta para a conclusao do mesmo ou da
componente curricular no caso do MI, 2° ou 3° ciclo. No caso da UC em falta ser o
estagio ou ensino clinico apenas sera permitida a discussao do relatério.

e) Avaliacoes ao abrigo de regimes especiais de frequéncia

No caso de estudantes que ao abrigo de regimes especiais de frequéncia
(nomeadamente “Estudante dirigente associativo” ou “Estudante eleito para 6rgaos
de gestdo da Universidade de Evora), possam realizar avaliacSes, para além das
avaliagOes finais das épocas normal e recurso, com um limite maximo de duas por UC,
o pedido de inscricdo deve ser efetuado através de GESDOC, devendo previamente
acordar com os responsaveis das UC a data das avaliagdes.
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6.2.3. Inscricao em melhoria de nota

O estudante que obtenha aprovacdo na época normal num determinado ano letivo,
pode realizar avaliacdo na respetiva época de recurso para melhoria de nota, devendo
comunicar ao docente responsavel pela Unidade Curricular essa intencdo, nao
havendo lugar a nenhuma inscricao adicional.

O estudante que pretenda realizar melhoria de nota em UC que obteve aprovacgao
nesse ano letivo ou nos dois anos letivos anteriores, desde que as UC estejam em
funcionamento nesse ano letivo, pode inscrever-se em melhoria de nota na época
especial, até ao maximo de 3 UC, através do SIIUE, nos prazos definidos no Calendario
de Procedimentos Académicos. A inscrigdo sé sera considerada apds efetivado o
pagamento da taxa de inscricdo no valor de 20 euros/UC, no prazo de 3 dias apds
notificacao em SIIUE.

6.2.4. Inscricao em UC Extracurricular

Para além das inscri¢des nas Unidades Curriculares do plano de estudos de um ciclo
de estudos em que estd matriculado, o estudante pode inscrever-se em Unidades
Extracurriculares que ndo pertengcam ao plano de estudos do seu curso.

No caso de UC extracurriculares de ciclos de estudos subsequentes ao ciclo em que o
estudante esta matriculado, a inscricdo esta sujeita as seguintes condi¢des:

e Estudantes de 1.° ciclo podem inscrever-se em UC de 2.° ciclo, desde que
tenham 60 ou menos ECTS em falta para conclusao do 1.° ciclo;

e Estudantes de 2.° ciclo com duragdo de 4 semestres ou Ml podem inscrever-
se em UC de 3.° ciclo, desde que tenham 60 ou menos ECTS em falta para
conclusao do curso;

e Estudantes de 2.° ciclo com duragao de 3 semestres podem inscrever-se em
UCde 3.°ciclo, desde que tenham 30 ou menos ECTS em falta para conclusao
do curso.

Ainscricao em unidades extracurriculares pressup0e a inscricao em pelo menos uma
UC do curso em que o estudante esta matriculado e ndo serdo contabilizadas na
atribuicao de diploma ou de grau académico nem para o aproveitamento escolar,
nem para candidatura a bolsa de estudo ou de mérito.


https://gdoc.uevora.pt/500814
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No caso de aproveitamento em UC extracurriculares do mesmo ciclo de estudos,
apenas podem ser creditadas até um limite maximo de 50% do total de ECTS da
licenciatura ou do nimero de ECTS do mestrado ou do doutoramento. No entanto,
caso tenha frequentado extracurriculares de ciclos de estudos subsequentes
(exemplo: estudante de 1.° ciclo a frequentar extracurriculares de 2.° ciclo), as
Unidades Curriculares em que obtenha aproveitamento serao creditadas em caso de
matricula e inscricdio do estudante no ciclo de estudos das respetivas UC
extracurriculares, sem se aplicar o limite acima referido.

6.2.5. Inscricao em UC de recuperagao

No sentido de melhorar o sucesso escolar, podem ser oferecidas UC de recuperacao.
Podem-se inscrever em UC de recuperacao estudantes que ja tenham estado inscritos
na UC e que nao obtiveram aprovacao.

A inscricdo deve ser efetuada através do SIIUE e nos prazos definidos para inscri¢des
ou alteracdo de inscricGes no Calendario de Procedimentos Académicos, estando
apenas disponivel para este tipo de inscricdo as UC que sejam propostas para tal pelas
Escolas a Reitoria e tenham sido autorizadas.

6.2.6. Pré-Inscri¢bes

Anualmente, os departamentos podem propor que as inscricdes nas UC optativas
tuteladas pelos respetivos departamentos no ano letivo subsequente, sejam sujeitas
a pré-inscri¢cdes, podendo definir limite de vagas para as mesmas.

A pré-inscricdo do estudante de 1.° Ciclo e MI nas UC optativas para o ano letivo
subsequente é realizada no SIIUE, no prazo definido no Calendario de Procedimentos
Académicos.

A pré-inscricado em UC optativas com limite de vagas apenas é permitida aos
estudantes que, a data das pré-inscri¢oes, ndo tenham ainda aproveitamento a
totalidade de ECTS optativos do curso em que estdao matriculados (ndo sendo
considerados os ECTS de optativas livres).


https://gdoc.uevora.pt/500814
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Na pré-inscri¢do, o estudante deve registar a ordem de preferéncias das UC optativas
disponiveis no seu curso (a ordem de preferéncia podera ser utilizada como critério
de desempate, se necessario). Em funcdo das preferéncias manifestadas pelos
estudantes, poderao existir UC optativas que nao venham a funcionar.

Até ao termo do prazo das pré-inscricdes, o estudante podera proceder as alteragdes
que entender convenientes.

Nas UC com limite de vagas, os estudantes pré-inscritos serdo ordenados por ordem
decrescente, de acordo com a pontuacdo, a décima, obtida pela seguinte formula:

Znota da UCi X ECTS da UCi

sendo contabilizadas apenas as UC do plano de estudos em que o aluno obteve
aproveitamento até ao momento de ordenacao.
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6.3. Regimes especiais de frequéncia
A UE consagra regimes especiais de frequéncia aos estudantes, matriculados e
inscritos num curso com duracdo igual ou superior a 1 semestre, desde que reinam
os requisitos legais e regulamentares exigiveis para o seu reconhecimento, nas
seguintes categorias:

e Trabalhador-estudante;

e Estudante em mobilidade in e out;

e Estudante finalista;

e Estudante dirigente associativo;

e Estudante eleito para érgdos de gestdo da UE;

e Estudante elemento dos coros, tunas e outros grupos de natureza idéntica;

e Mae e Pai estudante;

e Estudante com apoio as aprendizagens;

e Estudante praticante de desporto de alto rendimento;

e Estudante atleta do ensino superior;

e Estudante orientador cooperante;

e Estudante bombeiro;

e Estudante voluntario.

O reconhecimento do direito a um regime especial de frequéncia esta sujeito ao
pedido anual, instruido e comprovado, podendo ser consultada no Guia de Regimes
Especiais de Frequéncia a lista dos documentos que devem ser anexados ao pedido.
O regime pode ser requerido apds 31 de outubro, através de GESDOC, quando as
condi¢des para obtencdo do regime especial de frequéncia sejam obtidas apds essa
data, ndo podendo nunca ser requerido apds o termo do periodo de aulas do semestre
par.

O pedido deve ser efetuado através do SIIUE no ato de inscricdo ou até 31 de outubro,
sendo que no caso de ndo serem anexados os documentos comprovativos exigidos, o
pedido serd ndo validado dispondo o estudante 3 dias para inserir no SIIUE os
documentos em falta. Caso ndo o faca o pedido sera recusado.

A concessao anual do regime especial de frequéncia concede direitos e deveres ao
estudante, que podem e devem ser consultados na Secg¢ao V do_Regulamento
Académico da Universidade de Evora. Os regimes especiais ndo sdo cumulativos no
que concerne as avaliacGes extra, sendo aplicado o regime mais favoravel para o
estudante.
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6.4. Propinas

Pela matricula/inscricdo em qualquer ciclo de estudos, conferente e ndo conferente
de grau, e inscricdo em unidades curriculares isoladas, é devido o pagamento de
propina.

Os estudantes sao considerados devedores da propina do ano letivo em que efetuem
a matricula e/ou inscricdo, ou pedido de creditacdo ou submissdo de projeto de
tese/dissertagdo/trabalho projeto/estagio ou qualquer outro ato curricular.

O ato de matricula e/ou inscricdo gera a presuncao inilidivel do conhecimento da
constituicdo da obrigacao de pagamento de propina e a falta de assiduidade,
frequéncia ou aproveitamento do curso ou unidade curricular em que os estudantes
se matriculam e/ou inscrevem ndo extingue a obrigacao de pagamento de propina.

6.4.1. Valores de propinas
O montante das propinas é fixado anualmente em Despacho Reitoral, constando no
caso de cursos nao conferentes de grau nos respetivos editais.

O montante da propina é devido independentemente de eventual creditacdo de
ECTS, bem como do nimero de unidades curriculares em que o estudante se
encontre inscrito, até ao nimero maximo de 84 créditos ECTS/ano letivo, exceto no
1.° ano de ingresso em que, no maximo, o estudante de qualquer ciclo de estudos, sé
se pode inscrever a 60 ECTS, podendo no periodo de alteracdo de inscricdes do 2.°
semestre inscrever-se até 36 ECTS.

No caso de cursos nado conferentes de grau, o estudante apenas se podera
inscrever até ao numero de ECTS do respetivo curso no periodo correspondente a
duracao do curso.

Compete aos estudantes consultar no Sistema de Informacao Integrado da
Universidade de Evora (SIIUE) o valor, prazos e formas de pagamento das
prestacoes de propina devida em cada ano letivo (consultar o Guia de Valores em
Pagamento), assim como consultar as notificacdes geradas por este sistema e
recebidas no seu endereco de correio eletronico institucional.
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Para poder efetuar a entrega de tese/dissertacao/trabalho projeto/relatério de
estagio no 2.° ou 3.° ciclos, o estudante tem de ter procedido no minimo ao
pagamento da totalidade da propina correspondente a:

e trésanos letivos, no caso de cursos de 3.° ciclo com duracdo de 4 anos;

e dois anos letivos, no caos de 3.° ciclo com duragao de 3 anos;

e um ano letivo no caso de 2.° ciclo;

e um ano letivo no caso de reingresso e verificacdo do exposto nas alineas

antecedentes.

Salvaguardado o acima exposto, apds entrega de tese/dissertacdo/trabalho
projeto/relatério de estagio e respetivo pedido de admissdo a provas, desde
que instruido nos termos estipulado no RAUE, o estudante de 2.° ou 3.° ciclos fica
sujeito ao pagamento:

e das prestacOes do semestre impar, se entregar até 31 de marco;

e da totalidade das prestacées do ano letivo, no caso de entrega apos 31 de
marco e até ao prazo limite de entrega/pedido de admissao a provas definido
anualmente para esse ano letivo no Calendario de Procedimentos
Académicos, ndo podendo usufruir, simultaneamente, de regimes especiais
que permitam a reducdo de propina.

6.4.2. Prazos de pagamento
A propina de cada ano letivo pode ser paga de uma sé vez, no ato da matricula ou
inscricao, nos prazos definidos para 1.2 prestacao, ou em 10 prestacoes de igual valor,
nos prazos a seguir indicados:

e Aprimeira prestacao devera ser paga no prazo maximo de 30 dias consecutivos

ap6s matricula ou inscrigdo;

e Asegunda prestacdo devera ser paga até 31 de outubro;

e Aterceira prestacdo devera ser paga até 30 de novembro;

e Aquarta prestacdo devera ser paga até 31 de dezembro;

e Aquinta prestacdo devera ser paga até 31 de janeiro;

e Asexta prestacdo devera ser paga até 28 de fevereiro;

e Asétima prestacdo devera ser paga até 31 de marco;

e Aoitava prestacdo devera ser paga até 30 de abril;

e Anona prestacdo devera ser paga até 31 de maio;

e Adécima prestacdo devera ser paga até 30 de junho.


https://gdoc.uevora.pt/500814
https://gdoc.uevora.pt/500814

PROCEDIMENTOS

ACADEMICOS

O valor remanescente de prestacdes vincendas pode ser pago a todo o tempo.

No ano da matricula, a inscricdo serd anulada caso o pagamento da primeira
prestacdo nao seja efetuado até a data limite estabelecida, perdendo o estudante o
direito a suavaga, mas mantendo-se a obrigacdo de pagamento de taxa de matricula.

Nos cursos ndo conferentes de grau com atribuicdo de créditos em nimero inferior a
30 ECTS, o pagamento é efetuado numa sé prestacdo, no prazo de 3 dias apods
matricula; nos cursos com 30 ou mais ECTS, as prestacdes devem ser pagas de acordo
com as prestacdes acima definidas, em fungao do(s) semestre(s) em que funciona o
curso.

6.4.3. Taxas e emolumentos
A tabela de emolumentos da Universidade de Evora estipula os valores das taxas que
podem ser cobradas.

a) Taxade matricula

Para além do valor da propina, é devido pelos estudantes o pagamento de taxa de
matricula no ano em que efetuam matricula, a pagar no ato de pagamento da 1.2
prestacdo de propinas, estando disponivel no perfil do estudante em SIIUE a forma de
pagamento do respetivo valor.

Taxa de matricula para Estudantes da Unido Europeia:

e De licenciatura e mestrado integrado: 20,00 €
e De mestrado: 100,00 €
e De doutoramento: 100,00 €

Taxa de matricula de cursos de formacgdo nao conferente de grau:
e Com menos de 30 ECTS - taxa integrada no valor da propina
e Com 30 ou mais ECTS 100,00 €

Taxa de matricula para estudantes internacionais em qualquer ciclo de estudos
100,00 €.
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b) Seguro escolar

Sera ainda devido o pagamento anual de prémio de seguro escolar, definido
anualmente em despacho reitoral, estando disponivel no perfil do estudante em SIIUE
a forma de pagamento do respetivo valor.

c) Taxas por inscricao em melhoria de nota
Pela inscricdo em melhoria de nota na época especial é devida a taxa constante da
tabela de emolumentos.

d) Outras taxas

Outras taxas podem ser devidas, de acordo com tabela de emolumentos da
Universidade de Evora. Os pagamentos previstos na tabela s3o devidos no ato do
pedido, devendo ser pagos pela totalidade no prazo de 3 dias Uteis apos notificacao,
em SIIUE no perfil do estudante.

Nenhum pedido serd instruido sem os Servicos terem prova do pagamento dos
emolumentos devidos, sendo o0 mesmo pedido considerado invalido se o pagamento
nao for efetuado nesse prazo.

No caso de efetuar pagamentos por transferéncia bancaria, devera ser remetido o
comprovativo de tal para tesouraria@sac.uevora.pt.

6.4.4. Divida de propinas

Sera considerado incumprimento de pagamento de propina quando este nado for
efetuado integralmente no ato de matricula ou inscricdo, ou nos prazos das
prestacGes estabelecidos no Regulamento de Propinas e disponivel no perfil do
estudante em SIIUE.

O n3o pagamento das propinas em divida confere & UE o direito de promover a
cobranca coerciva através da Autoridade Tributaria e Aduaneira, em processo de
execucao fiscal previsto no Cédigo de Procedimento e Processo Tributario.
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O ndo pagamento das propinas nos prazos de pagamento estipulados no
Regulamento de Propinas, implica o ndo reconhecimento de atos académicos torna-
se eficaz nos 30 dias ap0s a situagdo de incumprimento e produz, até pagamento do
valor em divida acrescido de juros de mora, os seguintes efeitos:
e E considerada invalida a matricula e inscricdes do estudante no ano letivo a
que se reporta a divida;
e Evedado o acesso do estudante a plataforma Moodle;
e Nao ha reconhecimento dos atos académicos realizados no periodo a que a
obrigacao se reporta;
e Eimpossibilitada a realizac3o de qualquer ato académico.

E vedado o pedido e/ou a emissdo de qualquer diploma ou certiddo de concluséo, ou
qualquer outro comprovativo ou documento informativo sobre o percurso académico
do estudante, relativamente ao ano letivo a que se reporta a divida.

No caso de reingresso, mudanca ou ingresso em outro ciclo de estudos, o estudante
s6 podera efetuar matricula apés proceder a liquidacdo total do valor em divida ou
aderir ao plano de pagamento faseado de propinas.

6.4.5. Pagamento faseado de divida de propinas

Para pagamento faseado da divida, o estudante pode aderir a plano de pagamento
faseado de propinas, através da submissdo de requerimento em impresso proprio em
GESDOC, ou presencialmente na Tesouraria sita nos Servicos Académicos.

O pagamento faseado pode ser proposto a qualquer momento, desde que seja
anterior a data de instauracdo de processo de execucio fiscal, sendo necessario fazé-
lo até 30 de junho, caso o estudante pretenda inscrever-se no ano letivo
subsequente.

O valor e prazo de pagamento de cada presta¢do do plano de pagamento faseado
pode ser proposto pelo estudante, tendo em consideragdo que:

e A 1.7 prestacdo ndo pode ser inferior a 20% da divida e tem de ser paga de
imediato com a submissdo do requerimento do plano de pagamento faseado
de propinas, exceto no caso de estudantes com regime bolseiros SAS, em que
é permitido a moratéria do inicio do pagamento das prestacGes, até um
periodo maximo de 3 meses;
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e A regularizagdo de dividas iguais ou inferiores a 500 euros sé pode ser
proposta, no maximo, em 4 prestacdes mensais;

e Aregularizacdo de dividas iguais ou inferiores a 1000 euros e superiores a 500
euros, s6 pode ser proposto, no maximo, 10 prestacdes mensais;

e Aregularizacdo de dividas superiores a 1000 euros, s pode ser proposta, no
maximo, em 18 prestacdes mensais.

A proposta de plano de pagamento faseado carece de autorizagao, devendo ser
respeitadas as seguintes condicdes:

e Noano letivo a que se reporta a divida, o estudante tem de ter aproveitamento
escolar a, pelo menos, 42 ECTS, salvo quando se trate do primeiro ano de
inscricdo na UE, em que terd de ter pelo menos a 30 ECTS. Estudantes com
regimes especiais aplica-se o disposto no RAUE relativamente a condicdes
especificas para o aproveitamento escolar;

e O estudante n3do pode ter mais do que trés anos letivos em divida e o nimero
de prestagdes a ser autorizado ndo pode corresponder a um prazo de
pagamento superior ao plano com maior niumero de prestacoes e prazo de
pagamento aprovado anteriormente;

e Nao pode ser autorizado nenhum plano pagamento se o estudante tiver um
plano de pagamento em incumprimento, ndao podendo requerer mais do que
duas vezes plano de pagamento para a divida do mesmo ano letivo;

e O prazo de pagamento de prestacdes do plano de pagamento ndao pode
ultrapassar o final do ano letivo em que o estudante retine condic¢Ges para ter
o regime de estudante finalista nos termos estipulados no RAUE.

O estudante que aderir a um plano de pagamentos, é igualmente devedor das
prestacoes da propina que se vencerem no ano letivo em curso.

Considera-se que o plano de pagamento faseado se encontra em incumprimento se o
estudante ndo proceder ao pagamento sucessivo de 3 prestacdes ou de 6
interpoladas, e se no prazo de 30 dias apds incumprimento, ndo proceder ao
pagamento das prestacdes em divida.
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6.5. Regimes especiais de propinas
O Regulamento de Propinas da Universidade de Evora consagra os regimes especiais
de propinas para os estudantes matriculados e inscritos num ciclo de estudos, que
relnam as condicGes e procedam a entrega da documentacdo exigivel, para usufruir
de um dos seguintes regimes:

e Antigos combatentes de operacdes militares e seus filhos;

e Agentes de ensino;

e Docentesde Ensino Superior de carreira da UE;

e Estudante trabalhador ndo-docente da Universidade de Evora;

e Estudante com estatuto de professor cooperante;

e Estudante a tempo parcial;

e Estudantes ao abrigo de protocolo com outras institui¢oes;

e Estudantes com propinas pagas por outra entidade ou instituicao;

e Candidatos e Bolseiros com Bolsa paga diretamente & UE.

e Candidatos e Bolseiros com bolsa paga diretamente ao estudante.

O estudante devera efetuar o pedido no SIIUE, no ato de matricula ou inscricdo
anual, com a respetiva documentacdao comprovativa. O pedido do regime sera
liminarmente indeferido caso n&o seja instruido com os documentos estipulados
para o respetivo regime, podendo ser consultado no Guia de Regimes Especiais de

Propinas os documentos a anexar.

Caso nado solicite no ato de matricula/inscri¢ao, por ter obtido as condi¢des para
requerer o regime apos essa data, o estudante devera efetuar o pedido, através de
GESDOC, no prazo maximo de 30 dias apds reunir essas condicdes.
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6.6. Creditacoes

A creditagdo é o reconhecimento do nivel de conhecimentos e competéncias
adquiridos anteriormente e da sua adequacao as areas cientificas do ciclo de estudos
em que o/a estudante esta inscrito/a para prosseguimento de estudos.

Por ser um ato curricular, para pedir creditagdo o/a estudante tem de estar
matriculado/a e inscrito/a em pelo menos uma UC do curso e proceder ao pagamento
das respetivas propinas. Ao ser concedida creditagado, esta traduz-se na atribuicao de
ECTS a que correspondem unidades curriculares do plano de estudos do curso em que
o/a estudante esta matriculado/a e inscrito/a, para efeitos de frequéncia e obtencdo
do correspondente grau na UE.

Sendo a creditacdo para prosseguimento de estudos, a sua concessdo sera
contabilizada para obten¢do do grau constando a informagdo sobre as unidades
curriculares em que obteve creditagdo, no Suplemento ao Diploma e no certificado de
habilitacdes. No ambito de cursos ndao conferentes de grau com concessdo de
Diplomas correspondentes a componente curricular de um 2° ou 3° ciclo, no caso de
obtida creditacdo a mais de 70% dos créditos ECTS desse diploma, o mesmo s6
podera ser emitido apds obtencdo do respetivo grau académico. No caso de anulagdo
de matricula, mudanca de Curso ou de Instituicdo, a creditacdo obtida é invalidada.

A creditacdo deve ter em consideragdo o nimero de créditos e a area cientifica das
competéncias adquiridas anteriormente e os limites de creditacao estipulados na
legislacdo e no Regulamento de Creditacdo de Formacdo e de Experiéncia
Profissional, ndo podendo nunca ser atribuida creditacdo a Tese ou
Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio.

Os pedidos de creditagao e respetivos documentos tém de ser submetidos on-line
no SIUE, no prazo definido anualmente no Calendario de Procedimentos
Académicos.

O pedido sera validado desde que tenha sido submetido com os documentos exigidos
e autenticados (autenticagao de acordo com estipulado no Decreto-Lei 28/2000, de 13
de margo), ou em alternativa tenham sido apresentados nos SAC (mediante
agendamento) os documentos originais correspondentes aos inseridos no pedido, no
prazo de 10 dias apds ter sido submetido. Quando validado, o/a estudante sera
notificado/a para efetuar pagamento de taxas devidas no prazo de 3 dias apos
notificagcao registada em SIIUE:
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e Pedidos de creditacao de formacao obtida no ambito do Sistema de Ensino
Superior (SES) (exceto a creditacao de formacgao obtida na Universidade de

Evora no ambito do mesmo curso, que estaisenta) .........................30,00 €
e Pedidos de creditagao de formacao obtida fora do Sistema de Ensino

SUPENiOr (FSES)...viiiiiiii i iie it ce et eie e eeieneeeevsesne s oane s D0,00€
e Pedidos de creditacao de experiéncia profissional......................... 120,00 €

O pedido de creditacdo so6 sera analisado pela Comissdo de Curso apds efetuar o
pagamento dos respetivos emolumentos.

Caso o pedido de creditacao ndo seja submetido com os documentos autenticados
exigidos, o pedido sera ndo validado, dispondo o/a estudante de 10 dias para aceder
ao seu pedido de creditacao, em SIIUE, para consultar os detalhes e introduzir os
documentos em falta, sendo necessario submeter de novo o pedido.

O pedido sera recusado se o/a estudante:

e nao submeter pedido com documentos autenticados e nao apresentar nos
SAC os documentos originais correspondentes aos inseridos no pedido nos 10
dias apds o submeter;

e nado submeter o pedido com a documentagdo em falta, no prazo de 10 dias
apos notificacdo de nao validacao;

e ndo efetuar o pagamento da taxa de emolumentos nos 3 dias apds
notificacdao para o efetuar.

Os/As estudantes apenas poderdo efetuar um novo pedido de creditagdo, caso ja
tenha sido concluida a decisdo de homologacdo do pedido anterior. Um novo pedido
de creditacdo s6 pode ser efetuado caso exista acréscimo de competéncias de
formacao em relagao ao pedido anterior.
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6.6.1. Creditacao de Formacgao no ambito do Sistema de Ensino Superior
Creditacdo de formacdo pode ser atribuida com base na seguinte formacao obtida no
ambito do Sistema de Ensino Superior (SES):

e Ciclos de estudo;

e Cursos nao conferentes de grau;

e Cursos de Especializagdo Tecnoldgica;

o Cursos Técnicos Superiores Profissionais (TeSP);
e Unidades curricularesisoladas

e Unidades extra-curriculares

No caso de reingressos, ou aproveitamento em Unidades Curriculares Isoladas ou
Extracurriculares, realizadas na Universidade de Evora no ambito do curso em que se
matricula, os pedidos de creditacdo sdo automaticos no ato de matricula, sem serem
sujeitos a emolumentos, desde que os resultados de avaliacao estejam registados em
SIIUE a data da matricula.

Ao pedido de creditacdo de formagcao no ambito SES, devem ser anexados os
seguintes documentos (mesmo que tenha entregue no ato da candidatura, devera
entregar novamente n3o sendo necessario no caso de habilitacdes obtidas na UE):

e Certificado de habilitagcdes autenticado, no qual constem todas as Unidades
Curriculares com os respetivos ECTS, aproveitamento e respetivas
classificagOes;

e Normativo de criagdo do ciclo de estudos com respetivo plano de estudos, no
ambito do qual obteve a formagdo que pretende ver creditada;

e Programas e cargas horarias das UC autenticados, quando a formacdo
académica a creditar tenha sido obtida em Instituicdo do Ensino Superior
diferente da UE (quando, face ao volume da mesma, for impossivel anexar ao
pedido on-line no SIIUE, o pedido de creditagdao deve ser submetido
presencialmente, nos Servicos Académicos, e entregue os respetivos
programas em suporte de papel).

A documentacdo entregue no processo de creditacdo, para formacgdes realizadas no
estrangeiro, tera de ser autenticada pela Embaixada/Consulado ou com a aposicao
da Apostila de Haia .
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6.6.2. Creditacao de formacao obtida fora do Sistema de Ensino Superior ou de
experiéncia profissional

Creditacdo de formacao Fora do Sistema de Ensino Superior e/ou de experiéncia
profissional pode ser atribuida pela experiéncia profissional ou cientifica
devidamente comprovada, nomeadamente atividades de formacdo ndo académica
(acbes de formacgdo, seminarios, conferéncias, workshops, etc) ou atividade
profissional realizada pelo/a estudante desde que enquadradas na area cientifica do
ciclo de estudos, ndo sendo atribuida classificagdo e como tal os ECTS creditados
ndo sdo contabilizados para a média final do grau.

Ao pedido de creditacao de formacao obtida fora do Sistema de Ensino Superior ou
de experiéncia profissional, devem ser anexados os seguintes documentos (mesmo
que tenha entregue no ato da candidatura, devera entregar novamente):

e Curriculum Vitae

e Certificados autenticados de todas as formagoes, cursos ou outras atividades
que o estudante pretenda ver considerados para creditacdao da formacao
obtida fora do sistema de ensino superior;

o Copias autenticadas das declaragdes comprovativas emitidas pelas entidades
empregadoras, com a indicacdo das funcbes e duracdo do exercicio das
mesmas, no caso da creditagao por experiéncia profissional.

O Diretor de Curso podera ainda, caso considere pertinente, requerer informacdes ou
documentos adicionais ou realizar uma entrevista e/ou provas de diagnostico.

Quando a creditacao proposta, no ambito do 1° ciclo ou Mestrado Integrado for
superior a 30 ECTS, esta deverd implicar a realizagdo de uma prova de avaliacdo de
conhecimentos de acordo com o disposto no art.® 45.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de
24 de margo, na sua redagao atual. Esta prova sera proposta e organizada pelo Diretor
de Curso sob a superintendéncia do CC/CTC da UO.

A experiéncia profissional do/a estudante na area do ciclo de estudos, devera ser no
maximo atribuido 1 ECTS por cada ano de experiéncia considerado. No sentido de
garantir equidade e coeréncia nos processos de creditacao de formacao obtida fora
do SES, a 1 ECTS atribuido neste ambito deverdo corresponder entre 26h a 30h de
atividade, conforme a pertinéncia das acdes e a natureza mais passiva ou ativa do/a
estudante nessas atividades.
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6.7. Mobilidade

A mobilidade permite o alargamento dos horizontes e uma educacao mais global, cria
uma diversidade cultural baseada na troca de valores, conhecimentos e experiéncias
e contribui para a formacao de pessoal altamente qualificado. Por todas estas razdes,
a mobilidade tem sido promovida a nivel nacional e internacional, através de varios
programas. O Gabinete de Apoio a Mobilidade gere os Programas de Mobilidade,
permitindo aos/as estudantes uma abertura de horizontes no contexto educacional e
profissional.

A mobilidade no espaco europeu é promovida pelo programa Eramus +, dando
oportunidade aos estudantes de experienciarem novos desafios, fomentando o
desenvolvimento, a aquisicao e partilha de conhecimentos/know-how e experiéncias
e a consciencializacdo da importancia da cooperacdo internacional além fronteiras. A
Universidade de Evora é detentora da Carta Erasmus para o Ensino Superior, parao
periodo de 2021/2027, que proporciona um quadro geral de qualidade para as
atividades de cooperagdo europeia e internacional das instituicdes de ensino superior
no ambito do Erasmus+.

Pesquise quais os Protocolos / Acordos da Universidade de Evora no dmbito de cada
um dos Programas ao abrigo dos quais podera realizar-se a mobilidade dentro da
Europa.

Existem também os Projetos no ambito do International Credit Mobility (ICM), ao
abrigo do Programa ERASMUS+, que fomentam a mobilidade para paises fora do
espaco europeu assim como outros Programas, com a possibilidade de mobilidade
entre a Universidade de Evora e instituicdes de ensino superior fora da europa, desde
que exista um protocolo de intercambio .

Para além destes Programas/projetos de mobilidade a nivel internacional é também
possivel a mobilidade dentro de Portugal, ao abrigo do Programa Almeida Garret ou
do Programa Vasco da Gama.



https://www.uevora.pt/estudar/Mobilidade/Programas-de-Mobilidade/Dentro-da-Europa
https://gdoc.uevora.pt/707971
https://www.uevora.pt/estudar/Mobilidade/Programas-de-Mobilidade/Dentro-da-Europa/protocolos-acordos-mobilidade-dentro-europa
https://www.uevora.pt/estudar/Mobilidade/Programas-de-Mobilidade/Fora-da-Europa
https://www.uevora.pt/estudar/Mobilidade/Programas-de-Mobilidade/Fora-da-Europa
https://www.uevora.pt/estudar/Mobilidade/Programas-de-Mobilidade/Fora-da-Europa/protocolos-acordos-mobilidade-fora-europa
https://www.uevora.pt/estudar/Mobilidade/Programas-de-Mobilidade/Em-Portugal
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Anualmente mais de uma centena de estudantes da UE realizam periodos de
mobilidade OUTgoing, noutras instituicdes, com quem a UE tem acordos de
mobilidade e, de forma similar a Universidade de Evora recebe estudantes de
mobilidade INcoming, de outras instituices de ensino superior, que realizam na
Universidade de Evora periodos de mobilidade. Os/As estudantes candidatos/as a
mobilidade devem escolher a instituicao onde pretendem fazer mobilidade e verificar
se existem bolsas de mobilidade a que se possam candidatar.

O mundo esta a mudar rapidamente, e por isso € crucial que os sistemas de ensino e
formacao consigam acompanhar este desenvolvimento, adaptando-se e
modernizando-se e aproveitando as novas oportunidades decorrentes dessa mesma
evolugdo. A mobilidade da um contributo decisivo para responder aos desafios
impostos pela constante mudanca e pode ocorrer em diferentes modalidades:

e Mobilidade Estudos - para estudantes que pretendam desenvolver um
periodo de estudos noutra instituicdo com a qual exista Acordo/Protocolo, que
podera ir até um ano letivo (periodo minimo de 3 meses e maximo de 12
meses).

« Mobilidade Estagios - possibilidade a qualquer estudante, matriculado/a e
inscrito/a num curso da Universidade de Evora ou nos doze meses
subsequentes a conclusdo do curso (diplomados/as) , de efetuar um estagio
no estrangeiro, por um periodo de 2 a 12 meses, em empresas, centros de
investigacdao ou numa instituicao de ensino superior em contexto de trabalho
no ambito de Programas ERASMUS + na Europa. Neste caso, ndo é necessaria
a celebracdo de acordos bilaterais, basta apenas uma carta de aceitagao em
nome do/a estudante, emitida pela entidade onde o/a estudante propde
realizar o estagio. No caso de mobilidade fora da Europa, serd necessario
existir protocolo com a Instituicdo de Ensino Superior onde sera realizada a
mobilidade de estégio. E da responsabilidade do/a estudante encontrar o local
de estagio. O estagio pode ser no ambito:

o Curricular - para realizacdo de um estagio que esteja dentro do plano
curricular do curso que o estudante frequenta na UE

o Extra-curricular - para realizagdo de um estagio que nado integra o
plano de estudos do curso e ndo sera contabilizado para o grau
académico do curso que o estudante frequenta na UE, apenas constara
no suplemento ao diploma.
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« Mobilidade para participacao num Blended Intensive Programme (BIP) -
curso promovido por InstituicGes de Ensino Superior, de paises aderentes ao
Erasmus+, com o intuito de promover modos inovadores de ensino e
aprendizagem, que integra sempre uma componente de mobilidade fisica de
curta duracao (5 a 30 dias sem contar com dias de viagem) com uma
componente online (que pode ser antes ou depois da mobilidade fisica e sem
limites a duragdo), com um minimo de 3 ECTS. O reconhecimento da
aprovagao neste curso pode ser:

o Curricular - caso a Comissao de Curso considere que o BIP confere
competéncias que permita ter reconhecimento a uma UC do curso em
que frequenta na UE

o Extra-Curricular - caso ndo possa ter reconhecimento no plano de
estudos do curso que frequenta na UE; constando no suplemento ao
diploma como atividade extra-curricular, ndo sendo contabilizado para
o grau académico do curso.

« Mobilidade fisica de curta duracdo para estudantes de Doutoramento da
UE, para realizacio de um periodo de mobilidade em laboratérios de
investigacao, formagodes curtas, ou quaisquer outras atividades relacionadas
com o seu programa de estudos por um periodo minimo de 5 dias e 0 maximo
de 30 dias, numa das Instituicio de Ensino Superior com quem a UE tenha
acordo ou noutra Entidade

6.7.1. Mobilidade Outgoing

a) Candidatura a mobilidade
As candidaturas a mobilidade, em qualquer uma das modalidades, sao efetuadas
online no SIIUE. no prazo definido anualmente no Calendario de Procedimentos
Académicos, podendo ser efetuadas por estudantes de Licenciatura, Mestrado ou
Doutoramento, matriculados/as e inscritos/as na Universidade de Evora, no ano letivo
da mobilidade ou no ano letivo subsequente a conclusdo do curso.

A mobilidade s6 podera ser realizada por estudantes que tenham aproveitamento a
um minimo de 60 ECTS no caso de 1° ciclo e MI, aum minimo de 30 ECTS no caso dos
estudantes de 2° ciclo e a um minimo de 30 ECTS ou projeto aprovado no caso dos
estudantes 3° ciclo.


https://www.uevora.pt/estudar/Mobilidade/Cursos-Blended-Intensive-Programme-BIP
https://www.uevora.pt/estudar/Mobilidade/Cursos-Blended-Intensive-Programme-BIP
https://siiue.uevora.pt/
https://gdoc.uevora.pt/500814
https://gdoc.uevora.pt/500814
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Os/As estudantes de Mestrados Integrados podem realizar dois periodos de
mobilidade no ambito do seu ciclo de estudos, um nos trés primeiros anos
correspondentes ao grau de licenciado (no maximo de 12 meses) e outro no ambito
dos dois Ultimos anos correspondentes ao grau de mestre (no maximo de 12 meses).

Antes da candidatura o/a estudante deve consultar os diferentes Programas de
Mobilidade ao abrigo dos quais pode realizar mobilidade e pesquisar o Pais e a
Instituicao de Ensino Superior na qual pretende realizar a mobilidade (Instituicao de
acolhimento).

Apds o/a estudante confirmar que a Universidade de Evora tem acordo com as
Instituicdes onde gostaria de realizar a mobilidade (na candidatura tem de registar 4
a 6 opcoes de Instituicoes ordenando-as por preferéncia) e identificado o
Programa/projeto ao abrigo do qual pretende realizar a mobilidade, o/a estudante
deve aceder ao SIIUE para submeter a sua candidatura a mobilidade out (Guia de
Candidatura de estudantes a mobilidade ).

Devera anexar comprovativo de IBAN (para transferéncia de bolsa caso se aplique) e
no caso de mobilidade para estagio, devera também ser anexado, declara¢do de
aceitacdo da entidade onde ira realizar o estagio, caso ja disponha da mesma. Se
ainda ndo tiver esta declaracdo, o/a estudante devera entregar a mesma no prazo
maximo de 60 dias antes do inicio do estagio. A escolha da empresa/entidade de
acolhimento é da responsabilidade do estudante, em colabora¢do com o Diretor de
Curso, uma vez que o estagio deve responder as competéncias exigidas no ambito do
plano de estudos e no percurso académico do estudante.

Apdsvalidacdo da candidatura, a seriagao sera efetuada de acordo com Regulamento
Académico da Universidade de Evora, ou nos termos do Edital do Programa/Projeto
caso tal se aplique. Os resultados da seriacao serdo divulgados no Portal da
Universidade de Evora e o/a estudante sera notificado/a se foi admitido/a e qual a
Instituicdo de Ensino Superior de acolhimento. Essa Instituicdo sera contactada pelo
Gabinete de Mobilidade da Universidade de Evora para que se pronuncie se aceita ou
nao a mobilidade.



https://www.uevora.pt/ensino/Mobilidade/Programas-de-Mobilidade
https://www.uevora.pt/ensino/Mobilidade/Programas-de-Mobilidade
https://siiue.uevora.pt/auth
https://gdoc.uevora.pt/613139
https://gdoc.uevora.pt/613139
https://www.uevora.pt/estudar/Mobilidade/Mobilidade-Out/Mobilidade-de-Estudantes
https://www.uevora.pt/estudar/Mobilidade/Mobilidade-Out/Resultados-de-Candidaturas
https://www.uevora.pt/estudar/Mobilidade/Mobilidade-Out/Resultados-de-Candidaturas
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Caso a nomeacao seja aceite sera notificado, pela Instituicao de Ensino Superior em
que foi admitido/a, com as indicacdes e procedimentos a efetuar nessa instituicao
para formalizar a mobilidade, devendo dar conhecimento de tal ao Gabinete de
Mobilidade. Simultaneamente deve criar e submeter a proposta de processo de
mobilidade no SIIUE para preenchimento do Learning Agreement ou do Trainnig
Agreement no caso de estagio.

O/A estudante s6 pode ir em mobilidade com o Learning Agreement/ Trainnig
Agreement e com o Contrato de Mobilidade, devidamente assinados.

A mobilidade, seja no ambito de estudos ou de estagio, ndo pode iniciar-se sem que
todas as partes (Instituicdo de acolhimento, Universidade de Evora e estudante)
assinem o Contrato de mobilidade e o Learning Agreement ou Training Agreement.

No ambito do Erasmus Without Paper EWP) o Learning Agreement a ser registado
pelo/a estudante na plataforma europeia (EWP ou OLA) e aprovado e assinado
digitalmente por ambas as Instituicdes e pelo estudante.

b) Plano de estudos / Learning Agreement

No caso de mobilidade no ambito de estudos, é necessario submeter a proposta de
processo de mobilidade no SIIUE com preenchimento do Plano de estudos /
Learning Agreement (Guia de Processo de Mobilidade), que inclui a data prevista de
inicio e término do periodo de mobilidade assim como todas as unidades
curriculares/disciplinas a serem realizados pelo estudante na Instituicio de
Acolhimento e as correspondentes unidades curriculares/disciplinas com
equivaléncia na Universidade de Evora no curso em que esta matriculado.

Deve pesquisar no site da Instituicilo de Acolhimento as unidades
curriculares/disciplinas que pretende frequentar e obter os respetivos programas,
para que, conjuntamente com o Diretor de Curso, verificar a possibilidade de
equivaléncia das mesmas na Universidade de Evora.

No maximo o plano de estudos deve contemplar 84 créditos ECTS/ano letivo e, no
minimo, terd de contemplar a frequéncia de 18 créditos ECTS por semestre.

Os estudantes em mobilidade out ficam automaticamente inscritos na UE, as UC
constantes no Learning Agreement homologado. No caso do/a estudante ter efetuado
inscricdes no(s) semestre(s) a que corresponde a mobilidade, as mesmas serao
anuladas, ndao podendo o estudante efetuar on-line alteracao ou inscricao em outras
UC no periodo de mobilidade.


https://siiue.uevora.pt/auth
https://siiue.uevora.pt/auth
https://gdoc.uevora.pt/610713
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Contudo, mediante requerimento, nos prazos estabelecidos para inscri¢des, podem
inscrever-se em UC em funcionamento na UE no periodo de mobilidade, até um
maximo de 84 ECTS/ano letivo (este maximo, inclui os ECTS constantes no learning
agreement).

O/A estudante em mobilidade out pode inscrever-se em época especial, nas UC em
que esteve inscrito em época normal, desde que relina as condi¢des definidas no
Regulamento Académico para poder ir a época especial ou extraordinaria.

Se, quando chegar a Instituicdo de Acolhimento, verificar ser necessario proceder a
alteracdes ao Plano de Estudos/Learning Agreement inicial, por forca de
circunstancias ndo previstas (por exemplo, sobreposicio de horarios,
inexequibilidade das disciplinas escolhidas ao nivel do contetido, a disciplina ndo ser
lecionada), o estudante dispoe de um prazo de 30 dias, a contar da data da sua
chegada, para submeter através do SIIUE a proposta de alteracao.

Apds esse prazo, alteracGes ao Learning Agreement, tem de ser requeridos através do
GESDOC ficando sujeito a autorizagao superior.

Se na Instituicdo de Acolhimento, no periodo da mobilidade frequentar unidades
curriculares que ndo estejam contempladas no Plano de Estudos/Learning Agreement
aprovado/homologado, as mesmas ndo sdo sujeitas a reconhecimento académico.
Contudo, o/a estudante pode pedir o certificado na Instituicao de Acolhimento e,
posteriormente, pedir creditagao dessas unidades curriculares, nos prazos previstos
no calendario de procedimentos académicos.

c) Plano de Estagio/Training Agreement
No caso de mobilidade no dmbito de estagio, apds obtencdo de Declaracdo de
Aceitacdo da Entidade onde ira ser realizado o estagio, é necessario o/a estudante
submeter a proposta de processo de mobilidade no SIIUE com preenchimento do
plano de estagio / Traning Agreement (Guia de Processo de Mobilidade ) o qual inclui
a data de inicio e término do periodo de mobilidade, assim como a identificacdo da
empresa e o plano de trabalho.



https://gesdoc.uevora.pt/
https://siiue.uevora.pt/auth
https://gdoc.uevora.pt/610713
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d) Apoio Linguistico Online Erasmus+ (OLS)
Com vista a estimular a aquisicdo de competéncias linguisticas e enfrentar as
dificuldades que este aspeto pode apresentar, a Comissao Europeia contratou um
servico de apoio linguistico online, a OLS - Online Linguistic Support.

O Online Linguistic Support consiste no seguinte:

1. Teste Inicial de Avaliagdo (Teste 1) de avaliacdo da competéncia linguistica
do/a estudante - antes do inicio da mobilidade

2. Curso de Lingua - durante a mobilidade

3. TesteFinalde Avaliacdo (Teste 2) de avaliacdo da competéncia linguistica do/a
estudante - no fim da mobilidade

Arealizacao do teste OLS ndo tem quaisquer custos para os estudantes participantes,
mas a avaliacdo da competéncia linguistica é obrigatéria e tem de ser realizada em
dois tempos, antes do inicio do periodo de mobilidade e no fim da mobilidade.

e) Bolsa de Mobilidade
No caso do Programa de Mobilidade a que se candidata contemplar a possibilidade
de atribuicao de bolsa a mobilidade out , ao submeter a candidatura a mobilidade
estara a candidatar-se simultaneamente a bolsa. Os resultados de atribuicao de bolsa
serdo divulgados neste portal e o/a estudante sera notificado/a por correio eletronico.

Apoés assinatura do Learning Agreement/ Trainnig Agreement e do Contrato de
Mobilidade, sera efetuado o pedido de transferéncia bancaria de 70% do valor da
bolsa devido para o IBAN introduzido na candidatura a mobilidade. Apds o termo da
mobilidade, mediante preenchimento do Relatério/Questionario Final e entrega do
original do Attendande, devidamente assinado e carimbado, sera processado o
pagamento do remanescente da bolsa.

Os participantes com necessidades educativas especiais podem, de facto candidatar-
se para o apoio financeiro junto da Agéncia Nacional (custos reais) através
do formuléario para esse fim , sendo da competéncia do/a estudante o preenchimento
desse formuldrio que sera remetido pela UE & Agéncia Nacional Erasmus+ para analise
e decisdo do seu deferimento ou indeferimento nos termos dos critérios de apoio a
inclusdo/Bolsas NEE . A ser deferido pela Agéncia, o pagamento da Bolsa NEE podera
ocorrer apds o inicio em mobilidade.



https://erasmusplusols.eu/pt/
https://gdoc.uevora.pt/658262
https://e727982a-38ed-4d7c-b901-8701902c2a69.filesusr.com/ugd/d8f912_d9a72ceee2744eda82fdd049fee63cf0.pdf
https://gdoc.uevora.pt/658263
https://gdoc.uevora.pt/658263
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f) Certificado de Presenca (Attendance)
Antes de iniciar a mobilidade, deve obter a minuta do “Certificado de Presenca”
(Attendance), o qual deve apresentar no Gabinete de Apoio a Mobilidade ou de
Rela¢des Internacionais na Instituicdo de Acolhimento ou na Entidade onde ira
realizar o estagio, para que o mesmo seja assinado e carimbado.

Quando obtido o documento devidamente assinado e carimbado, tem de o anexar no
SIIUE, no prazo de 15 dias apds chegada a Instituicdao de Acolhimento. Enquanto
o Certificado nao for inserido no SIIUE, o estudante nao pode receber a Bolsa,
caso lhe tenha sido atribuida.

Antes de regressar a UE, o estudante deve dirigir-se ao Gabinete de Apoio a Mobilidade
ou de Relagdes Internacionais onde realizou a mobilidade, para obter a assinatura e
carimbo do seu “Certificado de Presenca” (Certificate of Attendance), devendo o
estudante introduzir o mesmo no SIIUE, e entregar o original no Gabinete de Apoio a
Mobilidade dos Servicos Académicos, assim que chegar a UE.

g) Certificado de Avaliacoes Final (Transcript of Records)
Aquando do pedido de assinatura do Certificado de Presenca (Certificate of
Attendance), no termo do periodo de mobilidade, deve pedir o seu Certificado de
Avaliacdes Final (Transcript of Records) com as classificagcdes das unidades
curriculares/disciplinas constantes no ultimo Learning Agreement aprovado por
ambas as Instituicdes, ao qual tem direito sem qualquer custo.

Se nao lho puderem entregar nesse momento, deve questionar quando e como o
podera obter, sendo que nos termos da Regulamentacdo ERASMUS+, dispGem no
maximo de 5 semanas apos o término da mobilidade para o entregar. Assim que o
obtiver, devera inseri-lo no SIIUE.

h) Relatério/questionario final
Apos o fim do periodo de mobilidade, o/a estudante tem de preencher o Relatério
Final, que lhe sera disponibilizado, via email. O preenchimento do Questionario Final
é obrigatorio.

Caso o/a estudante tenha beneficiado de bolsa, s6 apds o preenchimento do Relatério
Final, da entrega do original do Attendande, devidamente assinado e carimbado, sera
processado o pagamento do remanescente da bolsa que ainda nao recebeu.


https://gdoc.uevora.pt/716342
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i) Reconhecimento Académico
Quando inserido o Certificado de AvaliagcOes Final (Transcript of Records) no SIIUE, o
Gabinete de Apoio a Mobilidade dos Servicos Académicos, procedem ao pedido do
reconhecimento académico, a ser efetuado pelo Diretor de Curso, em conformidade
com o exposto no Plano de Estudos/Learninng Agreement, ndo podendo ser efetuado
reconhecimento de unidades curriculares que ndo constavam no Learning Agreement
aprovado/homologado.

A conversao das classificagdes para a escala de 0-20, caso o certificado ndo esteja
nesta escala, seré efetuado ao abrigo do RAUE. Assim que a proposta do Diretor de
Curso forhomologada pelo Conselho Cientifico da Unidade Organica, as classificacGes
ficam disponiveis no registo académico do estudante.

j) Desisténcias
Os/As estudantes podem desistir até 30 de junho, no caso de periodo de mobilidade
para o primeiro semestre ou para ano letivo e até 15 de novembro para o segundo
semestre, através de requerimento via Gesdoc.

No caso do/a estudante de mobilidade ja ter sido aceite nainstituicdo de acolhimento,
é sua obrigacdo informar a referida instituicdo da desisténcia.

Caso a desisténcia ocorra ap0ds as datas acima mencionadas, exceto por razdes de
salde ou motivos de forca maior devidamente justificados e sujeitos a andlise e
parecer do Coordenador Institucional, o/a estudante sera impedido de efetuar nova
candidatura de mobilidade.

Se a desisténcia do/a estudante ocorrer apos o inicio do periodo de mobilidade:

e Antes do periodo minimo de mobilidade, 2 meses para estudos e 2 meses para
estagio, o estudante terd de devolver a bolsa na integra, caso tenha
beneficiado de bolsa

e ApOs o periodo minimo, apenas é devida a bolsa correspondente a esse
periodo, devendo o estudante devolver o remanescente

Os(As) estudantes que nao obtiverem aproveitamento em nenhuma UC na
instituicao de acolhimento, tém de devolver o valor total da bolsa recebida.


https://gesdoc.uevora.pt/
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6.7.2. Mobilidade INcominng

a) Candidatura
Confirmado que a Universidade de Evora tem acordo com a Instituicdo em que o/a
estudante esta matriculado/a e identificado o Programa/projeto ao abrigo do qual
pretende realizar a mobilidade, o/a estudante devera contactar o Gabinete de
Mobilidade/Relag¢des Internacionais da sua Instituicdo de Ensino Superior (Instituicdao
de origem) e solicitar aemissao da Declaracao de Nomeagao / Nomination Letter para
que possa candidatar-se a um periodo de mobilidade na Universidade de Evora.

Devera anexar a declaracdo a sua candidatura, devendo para tal efetuar o registo no
Sistema de Informac3o Integrado da Universidade de Evora (SIIUE) para obtencdo das
credenciais de forma a poder submeter a candidatura.

No caso da candidatura ser validada pela Universidade de Evora, tendo em conta o
numero de vagas disponivel, serd notificado, para submeter através do SIIUE a
proposta do processo de mobilidade com o Plano de estudos (Learning Agreement )
ou de Estagio (Training Agreement ) de forma a formaliza-lo.

S6 apos assinatura desse documento na plataforma europeia (EWP ou OLA), pela
Instituicdo origem, pelo/a estudante e pela Universidade de Evora, se podera
concretizar a mobilidade.

Na candidatura devera ser anexada a seguinte documentacao:

e Declaragdo de Nomeacdo / Nomination Letter da Instituicao de Origem
e Curriculum Vitae

e Documento de identificacao (passaporte, cartao cidadao, etc)

e Registo Académico/histérico escolar

e Certificados de proficiéncia em linguas (se aplicavel)

No caso de candidatura a Programas ERASMUS+ International Credit Mobiity (ICM),
tem de ser entregues também carta de motivacdo e outra documentacdo que conste
no respetivo Edital.


https://www.uevora.pt/estudar/Mobilidade/Mobilidade-In/Mobilidade-de-Estudantes/protocolos-acordos-mobilidadein-estudantes
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b) Plano de estudos [ Learning Agreement ou Plano de Estagio/Training
Agreement
Apds notificacdo de admissdo na Universidade de Evora, o/a estudante deve aceder
ao Sistema de Informac3o Integrada da Universidade de Evora a fim de submeter o
processo de mobilidade, no dmbito do qual sera necessario anexar:

e Plano de Estudos / Learning Agreement (no caso de mobilidade no ambito
de estudos)

« Plano de Estagio/Training Agreement (no caso de mobilidade no &mbito de
estagio)

No caso de mobilidade no dmbito de estudos, é necessario submeter o Plano de
estudos / Learning Agreement, o qual inclui a data de inicio e término do periodo de
mobilidade assim como todas as unidades curriculares/disciplinas a serem realizados
pelo/a estudante na Universidade de Evora e as correspondentes unidades
curriculares/disciplinas com equivaléncia na Instituicao de origem.

As disciplinas/unidades curriculares oferecidas na Universidade de Evora, podem
ser consultadas aqui.

O/a estudante tem de frequentar pelo menos 50% dos créditos ECTS que integram o
plano de estudos do curso que pretende frequentar, contudo pode frequentar
unidades curriculares/disciplinas de outros cursos em funcionamento.

No maximo, o plano de estudos pode incluir 84 créditos ECTS/ano letivo. No minimo,
o plano de estudos tem de contemplar a frequéncia de 18 créditos ECTS por semestre.

c) Cartade Aceitacao
A Carta de Aceitacdo so sera remetida ao/a estudante apds o Learning Agreement ou
Training Agreement devidamente assinados por todas as partes (Instituicao de
origem, Universidade de Evora e estudante) e o Contrato de mobilidade (no caso de
Programa/Projetos ICM), o que obrigatoriamente tem de ocorrer antes do inicio da
mobilidade. Ndo é obrigatorio circular documentos com assinaturas originais; copias
digitalizadas de assinaturas ou assinaturas digitais podem ser aceitas.
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d) Apoio Linguistico
A Universidade de Evora disponibiliza aos estudantes em mobilidade in o "Curso de
Lingua Portuguesa" em fun¢do do nivel de conhecimento que os estudantes venham
a demonstrar.

e) Certificado de Presenca (Attendance)
Ao chegar & Universidade de Evora, deverd dirigir-se ao Gabinete de Apoio a
Mobilidade dos Servicos Académicos na Rua Duques de Cadaval, Edificio de Santo
Agostinho, onde podera obter a assinatura e carimbo do “Certificado de Presenca”
(Attendance). No termo do periodo de mobilidade devera dirigir-se de novo a esse
Gabinete para assinatura e registo da data do termo da mobilidade.

f) Registo obrigatério nos Servicos de Estrangeiros e Fronteiras (SEF)
A legislacdo comunitaria em vigor determina que todos os cidaddos que permanegam
noutro Estado-Membro por mais de trés meses, tém a obrigacao de se registar,
solicitando uma autorizagao de residéncia, junto dos servicos encarregues de regular
a entrada de estrangeiros no pais.

g) Numero de Identificagdo Fiscal
No caso de pretender obter o nimero de identificagdo fiscal (NIF) para realizagdo de
contrato de arrendamento ou abertura de conta bancaria, devera dirigir-se ao
Gabinete de Apoio ao Estudante nos Servigos Académicos, a fim de ser acompanhado
por um colaborador da Universidade de Evora a Autoridade Tributéria e Aduaneira.

h) Alteracao ao Plano de Estudos/Learning Agreement

Os estudantes em mobilidade in ficam sujeitos ao disposto no Regulamento
Académico da Universidade de Evora no que respeita ao processo de ensino-
aprendizagem e ao regime geral de avaliagdo, sendo matriculados e inscritos
automaticamente, de acordo com o curso e UC constantes no learning
agreement homologado, ndo podendo frequentar e ser avaliados em UC que ndo
constem no learning agreement, nem podendo realizar provas de avaliagdo na época
especial ou extraordinaria.

O estudante dispoe apenas de um prazo de 30 dias, a contar da data da sua
chegada a Universidade de Evora, para submeter através do SIIUE a proposta de
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alteracao ao Plano de Estudos/Learning Agreement (Guia de Alteracdao do Learning

Agreement PT / EN ), por forca de circunstancias nao previstas, tais como:
sobreposicdo de horarios, inexequibilidade das disciplinas escolhidas (a nivel do
conteldo), adisciplina ndo estar a ser lecionada, o

Apds esse prazo, alteracGes ao Learning Agreement, tem de ser requeridos através do
GESDOC.

i) Certificado de Avaliagoes (Transcript of Records ToR)
Apds serem lancadas todas as classificacGes das unidades curriculares/disciplinas em
que o estudante esteve inscrito, serd emitido o Certificado das Avaliagdes das
unidades curriculares frequentadas na instituicao de acolhimento, sem ser necessario
o pedido de emissdao do mesmo e sem qualquer custo. O documento digitalizado sera
remetido a Instituicdo de origem e ao estudante, podendo o estudante obter o original
no Gabinete de Apoio ao Estudante

j) Relatério Final para estudantes de Programas/Projetos International
Credit Mobility (ICM)
Apods o fim do periodo de mobilidade, o estudante tera, também, de preencher o
Relatorio Final, que lhe sera disponibilizado, via email. O preenchimento do Relatério
Final é obrigatorio.
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6.8. Tese ou Dissertacdo ou Trabalho Projeto ou Estagio ou Pratica de Ensino
Supervisionada

6.8.1. Submissao de Projeto de tese de doutoramento

Antes de o estudante submeter a proposta de projeto, o respetivo plano de trabalho
tem de ser analisado e revisto com o Diretor de Curso de forma a que o estudante
possa incorporar eventuais sugestoes de melhoria antes do prazo estabelecido no
Calendario de Procedimentos Académicos para submissdo do projeto em GESDOC.

Devem cumprir-se as seguintes especificidades:
e 0 projeto é entregue até 15 de julho do primeiro ano curricular ou, se o plano
de estudos o justificar, até ao final do semestre que antecede a inscri¢do na UC
Tese;
e no caso de reingresso, mesmo quando o estudante ja anteriormente entregou
um projeto de Tese, deve submeter um novo projeto a apreciagao.

O projeto deve ser submetido através de requerimento online, via plataforma
GesDoc (ndo sendo permitido o envio por e-mail ou em suporte papel) com os
seguintes documentos:
e Impresso T-005 - Proposta de Projeto de Tese;
e Plano de trabalho proposto e respetivo cronograma;
o Declaragdo(0es) de aceitagdo do(s) orientador(es);
o Declaragdo da Unidade Organica de acolhimento, que devera identificar o(s)
Orientador(es), o projeto de equipa de investigacao em que diretamente se
enquadra a preparacao da tese.

Apds o Diretor de Curso emitir parecer e submeter & Comissdo de Etica ou a ORBEA-
UE, caso tal se aplique, o Conselho Cientifico do IIFA delibera sobre a aprovac3o ou
nao aprovacgao da proposta de projeto, sendo o estudante notificado e registado no
seu perfil em SIUE os dados referentes ao projeto aprovado, sendo igualmente
registado na plataforma nacional de Registo Nacional de Teses e Dissertacdes
(RENATES).

No caso de, fundamentadamente, o projeto nao ser aprovado , o estudante tem 20
dias apds a data de notificacdo, para submeter o projeto reformulado no
GesDoc com os documentos acima referidos.


https://gesdoc.uevora.pt/pedidos/requerimentos/efetuar/submissao_projetos_tese_dissertacao_estagio_trabalho_projeto
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6.8.2. Projeto de Dissertacdo ou Trabalho Projeto ou Estagio ou Pratica de
Ensino Supervisionada no ambito de mestrado ou mestrado integrado

Antes de submeterem a proposta de projeto, o respetivo plano de trabalho tem de
ser analisado e revisto com o Diretor de Curso de forma a que o estudante possa
incorporar eventuais sugestoes de melhoria antes do prazo estabelecido no
Calendario de Procedimentos Académicos para submissado do projeto em GESDOC.

Devem cumprir-se as seguintes especificidades:
e 0 projeto é entregue até 15 de novembro do ano letivo em que o estudante
efetua a primeira inscricao na UC D/TP/RE;
e no caso de reingresso, mesmo quando o estudante ja anteriormente entregou
um projeto de Tese/D/TP/RE, deve submeter um novo projeto a apreciagao.

Os estudantes de Medicina Veterinaria s6 poderao iniciar o Estagio com o maximo de
duas unidades curriculares em atraso, desde que as mesmas nao pertencam a area
cientifica da proposta de projeto de estagio.

Os estudantes dos Mestrados que conferem profissionalizagdo para a docéncia
inscritos na UC Pratica de Ensino Supervisionada, e os estudantes inscritos na UC
Estagio no ambito dos Mestrados de Enfermagem, devem entregar proposta de
projeto nos termos dos respetivos Regulamentos, disponiveis em SIUE e nos
documentos do curso.

O projeto deve ser submetido através de requerimento online, via plataforma
GesDoc (ndo sendo permitido o envio por e-mail ou em suporte papel) com os
seguintes documentos:

« Projeto e o plano de trabalho através do Impresso T-005;

e Declaragao(des) de aceitacao do(s) orientador(es);

e Curriculum do Orientador(es) no caso de nao serem doutorados.

Apds o Diretor de Curso emitir parecer e submeter a Comissdo de Etica ou a ORBEA-
UE, caso tal se aplique, o Conselho Cientifico da Escola delibera sobre a aprovac3o ou
nao aprovacgao da proposta de projeto, sendo o estudante notificado e registado no
seu perfil em SIIUE os dados referentes ao projeto aprovado.

No caso de, fundamentadamente, o projeto nao ser aprovado, o estudante tem 20
dias, apos a data de notificacdo, para submeter o projeto reformulado no GesDoc ,
com os documentos acima referidos.


https://gesdoc.uevora.pt/pedidos/requerimentos/efetuar/submissao_projetos_tese_dissertacao_estagio_trabalho_projeto
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6.8.3. Projetos que envolvem experimenta¢ao com pessoas ou animais

Os projetos que envolvam a experimentacdo em pessoas e material bioldgico de
origem humana tém de ser objeto de parecer da Comissdo de Etica, devendo o
estudante anexar o impresso préprio no ato da entrega do projeto.

Os projetos que envolvam a experimentacdo com animais tém de ser objeto de
parecer do ORBEA-UE (Orgdo Responsavel pelo Bem-estar dos Animais da
Universidade de Evora), devendo o estudante anexar o impresso préprio no ato da
entrega do projeto.

6.8.4 Alteracao do Projeto

No caso de pretender efetuar alguma alteracao ao Projeto previamente aprovado,
seja a alteracdo de titulo, do(s) orientador(es), a lingua em que é redigida, etc., o
estudante tem de submeter um pedido de alteracao ao projeto, o qual tem de ser
acompanhado de parecer do Orientador sobre a proposta de alteracao.

As propostas de alteracdo ao projeto tém de ser entregues até 30 dias antes do
estudante proceder a entrega e pedido de admissdo a provas. O pedido de
alteracao tem de ser submetido nos mesmos moldes do projeto, sendo acompanhado
do Impresso T-005 e das Declaragao(des) de aceitagao do(s) orientador(es).

6.8.5. Pedido de admissdo provas publicas para obtencio grau de doutor

Os estudantes de Doutoramento inscritos em Tese e com projeto aprovado, apds
conclusdo da Tese, devem submete-la e requerer a admissdo a provas publicas nos
prazos estipulados no Calendario de Procedimentos Académicos. Caso ndo entregue
nesse prazo, o estudante fica sujeito ao pagamento de propinas:

e das presta¢des do semestre impar se entregar até 31 de margo;

» da totalidade das prestacdes do ano letivo, no caso de entrega apds 31 de
margo e até ao prazo limite de entrega/pedido de admissao a provas definido
no Calendario de Procedimentos Académicos , ndo podendo usufruir,
simultaneamente, de regimes especiais que permitam a reducao de propina.
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O pedido de admissdo a provas publicas s6 pode ser instruido e submetido a
Conselho Cientifico do IIFA, se o estudante:
« tiverincluido no requerimento todos os documentos exigidos;
 tiver concluido com aproveitamento todas as unidades curriculares do
doutoramento, caso o plano estudos as contemple;
e nao for devedor de propinas.

Apds andlise do pedido de admissdo a provas pelos Servicos Académicos, sera
notificado, por mensagem em SIIUE, se o processo foi corretamente instruido ou se
ndo foi aceite por ndo estar corretamente instruido.

A submissdo deve ser efetuada através de requerimento online, via plataforma
GesDoc (nao sendo permitido o envio por e-mail ou em suporte papel), sendo
notificado através do SIIUE, em como concluiu com sucesso a sua submissao,
devendo ser anexado ao Gesdoc a seguinte documentacao em formato digital (pdf
ndo encriptado e o somatdrio de todos os ficheiros ndo pode ultrapassar os 128Mb):
e Requerimento de admissdo a provas publicas (modelo T-006);
e Teseem conformidade com o projeto aprovado e de acordo com normas
previstas no RAUE, nomeadamente:
o Conterresumo em Portugués e Abstract em Inglés (encimado pela
traducdo na mesma lingua do titulo da tese), cada um até 300 palavras
(sem férmulas matematicas, diagramas ou outros materiais
ilustrativos);
o Acapace afolhaderosto, devem ser extraidas do perfil do Aluno, no
SIIUE, opgao Dissertagao > Emitir Capa.
e Parecer(es) do(s) orientador(es);
e Curriculum Vitae;
o Declaracdo (PT ou EN), sob compromisso de honra, relativa a originalidade do
trabalho, e que tem conhecimento que, nos termos da lei, o trabalho
cientifico sera objeto de depésito no Repositério Digital da UE.

No caso do doutorando pretender o Titulo de Doutoramento Europeu, devera
entregar a documentacao prevista para esse efeito.


https://siiue.uevora.pt/
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6.8.6. Pedido de admissdo provas publicas para obten¢ido grau de mestre
Os estudantes de Mestrado (2.° ciclo) e Mestrado Integrado inscritos em
Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatdrio de Estagio e com projeto aprovado devem
proceder a entrega do trabalho cientifico de forma a requerer admissdo a provas
publicas nos prazos estipulados no Calendario de Procedimentos Académicos. Caso
nao entregue nesse prazo, o estudante fica sujeito ao pagamento de propinas:

o das presta¢des do semestre impar se entregar até 31 de margo;

« datotalidade das prestacdes do ano letivo, no caso de entrega apds 31 de
marco e até ao prazo limite de entrega/pedido de admissdo a provas definido
no Calendario de Procedimentos Académicos , ndo podendo usufruir,
simultaneamente, de regimes especiais que permitam a reducao de propina.

O pedido de admissdo a provas publicas s6 pode ser instruido e submetido a Conselho
Cientifico da Escola, se o estudante:
 tiverincluido no requerimento todos os documentos exigidos;
e tiver concluido a parte curricular do mestrado;
e nao for devedor de propinas. No caso de ter requerido plano pagamento
faseado da divida, ndo pode iniciar-se a tramitacao das provas enquanto o
plano nado for cumprido e a divida regularizada.

Nos termos do regulamento especifico da Pratica de Ensino Supervisionada (PES), o
estudante s6 pode requerer provas publicas apds aprovacdo no(s) respetivo(s)
estagio(s).

Apds analise do pedido de admissdo a provas pelos Servicos Académicos, sera
notificado, por mensagem em SIIUE, se o processo foi corretamente instruido. No caso
de ndo estar, a entrega ndo sera considerada, sendo devidas as presta¢des de
propinas vencidas até o pedido ser devidamente instruido.
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A submissdo deve ser efetuada através de requerimento online, via plataforma
GesDoc (nao sendo permitido o envio por e-mail ou em suporte papel), sendo
notificado através do SIIUE, em como concluiu com sucesso a sua submissao.,
devendo ser anexado ao Gesdoc a seguinte documentacao em formato digital (pdf
ndo encriptado e o somatdrio de todos os ficheiros ndo pode ultrapassar os 128Mb):

e Requerimento de admissdo a provas publicas (modelo T-006);

o Dissertacdo, Trabalho de Projeto ou Relatério de Estagio em conformidade
com o projeto aprovado e de acordo com normas previstas no RAUE,
nomeadamente:

o Conter resumo em Portugués e Abstract em Inglés (encimado do
titulo da tese na mesma lingua), cada um até 150 palavras (sem
formulas matematicas, diagramas ou outros materiais ilustrativos);

o Acapa e afolha de rosto, devem ser extraidas do perfil do estudante,
no SIIUE, opcao Dissertagao > Emitir Capa.

e Parecer(es) do(s) orientador(es);

e Curriculum Vitae;

« Declaracgdo (PT ou EN), sob compromisso de honra, relativa a originalidade do
trabalho, e que tem conhecimento que, nos termos da lei, o trabalho cientifico
serd objeto de depdsito no Repositério Digital da UE.

6.8.7. Reformulagdo por deliberagao do juri

Apds reunido de juri, no caso de Despacho Liminar com decisdo de reformulagdo, o
estudante de doutoramento tem 90 dias e o de mestrado ou mestrado integrado tem
70 dias improrrogaveis, a contar da data de registo da notificagdo em SIIUE, para
proceder a reformulacdo da tese ou dissertacdo/relatério de estagio/trabalho de
projeto ou declarar que pretende manter o trabalho inalterado.

0 exemplar da dissertacdo/relatério de estagio/trabalho de projeto reformulada deve
ser entregue de online, através da plataforma GesDoc, devendo ser anexado:

e Modelo T-009 requerimento de admissdo a provas publicas apéds
reformulacao;

o Tese ou Dissertagdo, Trabalho de Projeto ou Relatério de Estagio em
conformidade com as propostas de reformulacao e de acordo com normas
previstas no RAUE. Em alternativa, o estudante pode entregar declarac3o que
pretende manter o trabalho tal como o submeteu inicialmente;

e Parecer(es) do(s) orientador(es).



https://gesdoc.uevora.pt/pedidos/requerimentos/efetuar/pedido_admissao_provas_publicas
https://siiue.uevora.pt/
https://gdoc.uevora.pt/416762
https://siiue.uevora.pt/
https://gdoc.uevora.pt/616107
https://gdoc.uevora.pt/627669
https://gesdoc.uevora.pt/pedidos/requerimentos/efetuar/pedido_admissao_provas_publicas
https://gdoc.uevora.pt/433630
https://gdoc.uevora.pt/433630

PROCEDIMENTOS

ACADEMICOS

Considera-se ter havido desisténcia se, esgotado o prazo referido, o candidato nao
apresentar ou a tese reformulada ou a declaracao de que a pretende manter tal como
a apresentou.

6.8.8. Prorrogacao do prazo de entrega

Nas situagdes de parentalidade ou doenca devidamente comprovados por atestado
médico, os estudantes inscritos em tese, dissertacdo/trabalho projeto/estagio com
projeto aprovado, podem requerer on-line, através do GESDOC, prorrogac¢ao de prazo
para a sua entrega, correspondente ao periodo do atestado.

A contagem do prazo de prorrogacdo inicia-se no dia subsequente a data limite de
entrega/pedido de admissdo a provas publicas definido anualmente em despacho
reitoral, implicando tal a inscricdo no ano letivo.

Apds termo do periodo de prorrogacdo, no caso de o estudante ndo proceder a
entrega do trabalho, sdo devidas as prestacdes vincendas, tendo em consideragao os
prazos de pagamento de propinas estipulados no Regulamento de Propinas, para
poder proceder a entrega posteriormente.

6.8.9. Deposito legal apos realizagdo de provas publicas

O estudante deve efetuar a entrega da sua Tese/Dissertacao/Trabalho de
Projeto/Relatério de Estagio, com as alteragdes sugeridas pelo juri, nos 30 dias apos
aprovacao nas provas publicas.

De acordo com a lei, as Teses, Dissertacoes, Trabalhos de Projeto e Relatdrios de
Estagio ficam sujeitas ao Registo Nacional de Teses e Dissertacdes (RENATES) e ao
depdsito obrigatério de uma cépia digital no repositério integrante da rede do
Repositério Cientifico de Acesso Aberto de Portugal (RCAAP).
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A submissdo devera ser efetuada através de requerimento online, via plataforma
GesDoc (nao sendo permitido o envio por e-mail ou em suporte papel), devendo ser
anexado os seguintes documentos:
e Impresso T-007 (PT ou EN) - Validagcdo do Orientador face as alteragdes
constantes na Ata das provas publicas;
o Dissertacdo, Trabalho de Projeto ou Relatdrio de Estagio com as alteragdes
sugeridas pelo jari (em formato digital);
e Declaracdo (PT ou EN), sob compromisso de honra, em como tem
conhecimento que, nos termos da lei, o trabalho cientifico serd objeto de
depésito no Repositério Digital da UE.

A capa, folha de rosto e composicdo do Juri a incluir no trabalho devem ser extraidas
do perfil do Aluno, no SIIUE , opcao Dissertagao > Emitir Capa.

A ndo entrega dos exemplares com a valida¢ao do Orientador, invalida a emissao do
diploma de obtencdo do grau e a obtencao de qualquer comprovativo de
aproveitamento nas provas publicas.

6.9. Certificacao e comprovativos

Os Estudantes podem solicitar on-line a emissao de documentos que certifiquem a
formacdo obtida e/ou a sua situacdo académica, sendo que os certificados de
aprovacoes em UC sdao emitidos na hora no Balcao do Estudante. Os outros
documentos de certificacdo sdo emitidos no prazo maximo de 30 dias apds o
pagamento dos respetivos emolumentos.

Nos termos do Regulamento de Propinas o incumprimento do pagamento de
propinas implica a ndao emissao de qualquer diploma ou certidao de conclusao, ou
qualquer outro documento informativo sobre o percurso académico do estudante,
relativamente ao ano letivo a que se reporta a divida.

Os pedidos de certificacdo devem ser efetuados pelo estudante no SIIUE , através da
opgao Documentos» Pedidos de documentos de certificacao.

Para os pedidos de antigos estudantes sé serdo aceites os pedidos que indiquem
claramente o nome completo do estudante, o nimero e tipo do Documento de
Identificacdo, e o Curso. No caso de esquecimento de password para aceder ao SIUE,
consulte o Balcao SAC ONLINE .
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Quando efetuar o pedido online, deve ser registado no pedido, como pretende
receber o documento:
o Presencialmente no Balcdo Estudante dos Servicos Académicos (no ato do
pedido);
« Envio por correio registado, com aviso de rece¢do (quando nado é possivel a
recegao presencial).

Os certificados tém um custo associado de acordo com o estipulado na Tabela de
Emolumentos em vigor. Os valores devidos sao disponibilizados em SIIUE (consulte
Guia de Valores em Pagamento ), sendo o pedido anulado no caso de ndo pagamento
no prazo de 3 dias apds notificagdo constante em SIIUE .

O prazo maximo de disponibilizacdo do Diploma é 30 dias ap6s o pagamento dos
respetivos emolumentos, mas podera ser requerido com taxa de urgéncia de 3 dias ou
6 dias, sendo acrescido das respetivas taxas, constantes na tabela de emolumentos.

O estudante quando requer o documento de certificagao ou comprovativo, deve ter
conhecimento do que esta a pedir e a informacdo que constara no documento:

6.9.1. Comprovativo de matricula
O comprovativo de matricula e inscri¢do é gratuito e deve ser emitido anualmente,
fazendo esta prova da:
e Condigao de estudante no presente ano letivo;
e Frequéncia do curso em determinado ano letivo;
e Unidades Curriculares a que o estudante esta inscrito em determinado ano
letivo.

O comprovativo de matricula e inscricdes deve ser obtido online, pelo proprio
estudante, através do seu perfil no SIIUE. Para tal, o estudante deve aceder ao SIIUE,
com as credenciais de estudante da UE obtidas apds matricula, no menu principal
escolha na opcdo Documentos» Comprovativos, seguido da opcdo Matricula e
Inscrigdes.

S6 pode ser obtido apds autenticacdo de documentos de habilitagGes inseridos na
candidatura (ndo aplicavel a estudantes ingressados pelo Concurso Nacional de
Acesso), pagamento de propinas nos prazos estipulados no Regulamento de Propinas,
de validagdo de identificacdo, o estudante pode obter o comprovativo de matricula e
inscricoes de determinado ano letivo.
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No caso de estudantes que ingressem em licenciaturas ou mestrado integrado com
pré-requisitos, o estudante também tera de entregar o original do formulario dos pré-
requisitos nos SAC para poder obter o comprovativo.

Este comprovativo pode ser utilizado para diferentes fins, como por exemplo:
e Abono de familia;
o ADSE;
e Vistos;
o Pedidos de empréstimo bancario;
e Pedido de estatuto de Trabalhador-Estudante (junto da entidade
empregadora).

O comprovativo de matricula e inscricbes emitido através SIUE é certificado
digitalmente, nos termos previstos no regime juridico dos documentos eletrénicos e
da assinatura digital, Decreto-Lei n.° 290-D/99, de 2 de agosto, com as posteriores
alteragdes. O documento possui um codigo de validagdo que permite a qualquer
entidade externa, verificar a validade do mesmo. Este comprovativo ndo sera
assinado/carimbado pelos Servicos Académicos uma vez que 0 mesmo ja possui os
elementos necessarios a verificagdo da sua validade e autenticidade.

6.9.2. Comprovativo de aproveitamento escolar

Nos termos do Regulamento Académico para obtencdo de Aproveitamento Escolar o

estudante tem de:

e aprovacdo em UC que totalizem, pelo menos, 70% do numero de ECTS
correspondentes a um ano curricular (60 ECTS a tempo integral, 30 ECTS a tempo
parcial), salvo quando se trate do primeiro ano de inscricdo na UE, em que aquela
percentagem sera reduzida para 50% (ndo sdo contabilizados os ECTS das UC
obtidas por creditagdo e os ECTS de Unidades Extracurriculares);

e no caso de inscricdo em dissertagdo/relatdrio de estagio/trabalho de projeto, no
2.° ciclo ou mestrado integrado, o aproveitamento escolar é aferido com base na
entrega da dissertacdo/relatério de estagio/trabalho de projeto dentro do prazo
regulamentado;
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e no ambito do 3.° ciclo, se a tese corresponder a 50% ou menos dos 60 ECTS, o
aproveitamento escolar sera apurado com base no aproveitamento em 70% dos
restantes ECTS. No caso de a tese corresponder a mais de 50% dos 60 ECTS, nao
podera ser emitido comprovativo de aproveitamento escolar, podendo, contudo,
ser requerida ao IIFA declaracdao do cumprimento do plano de trabalho da
investigacdo, com base nos relatérios de monitorizacdo da investigacdo e no
parecer do orientador.

No caso de estudante com regime especial de trabalhador-estudante, considera-se
com aproveitamento escolar o estudante que tenha aprovacao em pelo menos
metade das UC em que esteja inscrito.

O comprovativo de aproveitamento escolar é gratuito e faz prova de que o estudante
obteve aproveitamento escolar no ano letivo em causa, devendo ser obtido online,
pelo proprio estudante, através do seu perfil no SIIUE. Paratal, aceda ao SIIUE, com
as credenciais de estudante da UE obtidas apds matricula, no menu principal na
opcao Documentos» Comprovativos» op¢ao Aproveitamento Escolar.

Este comprovativo destina-se a comprovar o aproveitamento escolar do estudante,
nomeadamente para efeitos de:

Abono de familia

Vistos;

Pedidos de empréstimo bancario;

Pedido de estatuto de Trabalhador-Estudante (junto da entidade
empregadora).

O comprovativo de aproveitamento escolar emitido através SIIUE é certificado
digitalmente, nos termos previstos no regime juridico dos documentos eletrénicos e
da assinatura digital, Decreto-Lei n.° 290-D/99, de 2 de agosto, com as posteriores
alteracdes. O documento possui um cddigo de validacdo que permite a qualquer
entidade externa, verificar a validade do mesmo. Este comprovativo ndo sera
assinado/carimbado pelos Servicos Académicos uma vez que 0 mesmo ja possui os
elementos necessarios a verificagdo da sua validade e autenticidade.
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6.9.3. Certificado de aproveitamento em unidades curriculares

O certificado de aproveitamento é o certificado de aprovacdes das unidades
curriculares as quais o estudante obteve aprovagdo no Curso em que esta ou esteve
matriculado, constando o nimero de créditos ECTS, o ano letivo em que obteve
aprovacao, lingua em que foi lecionada e horas letivas das respetivas UC.

O estudante pode obter o certificado de aprovag¢des desde que tenha aproveitamento
em UC em que esteve inscrito e desde que nao seja devedor de propinas.

No caso de frequéncia com aproveitamento de unidades extracurriculares, o
estudante tem igualmente direito ao um certificado de aprovacao respetivo.

6.9.4. Certificado de habilitacoes

O certificado de habilitagoes é um documento que apenas pode ser emitido apenas
para estudantes ja diplomados e inclui todas as Unidades Curriculares a que o
estudante obteve aproveitamento no ambito da obtencdo do grau, mas nao
apresenta e como tal ndo certifica a média final e data de conclusdo de grau.

O pedido deve efetuado no SIIUE, através da opgao Documentos» Pedidos de
documentos de certificagao.

O certificado de Habilitagdes nao certifica o grau, sendo um documento
complementar, constando a informacdo do mesmo no suplemento ao diploma que é
entregue em conjunto com o diploma de grau.

6.9.5. Diploma de grau de licenciado

O diploma de grau de licenciado é o documento que certifica a conclusdo de uma
licenciatura, no ambito do ciclo de estudos de 1.° ciclo ou pela conclusao dos 3
primeiros anos do mestrado integrado, certificando a atribuicdo do grau académico
de licenciado, constando no mesmo a data e média de conclusdo.

O diploma de grau pode ser emitido em lingua portuguesa ou inglesa, de acordo com
o que for pedido, sendo acompanhado, sem quaisquer custos adicionais, pelo
suplemento ao diploma (documento informativo que ndo certifica grau), ndo se
aplicando tal a cursos no ambito pré-Bolonha.
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6.9.6. Diploma de pos-graduacio

O diploma de pés-graduacado é o documento que certifica a conclusdo de um curso
ndo conferentes de grau que tenha sido oferecido como pds-graduacdo e no qual o
estudante ingressou tendo concluido com aproveitamento o respetivo o plano de
estudos.

O diploma pode ser emitido em lingua portuguesa ou inglesa,de acordo com o que for
pedido, sendo acompanhado, sem quaisquer custos adicionais, pelo suplemento ao
diploma (documento informativo), ndo se aplicando tal a cursos no ambito pré-
Bolonha.

6.9.7. Diploma de curso de especializacao

O diploma de curso de especializagdao correspondente a um conjunto de unidades
curriculares da componente curricular de um 2.° ciclo, sendo um diploma de curso
ndo conferente de grau. O diploma sé pode ser concedido desde que tenha sido
proposto pela Comissdo de Curso e aprovado pelo Conselho Cientifico da Unidade
Organica a atribuicdo deste tipo de Diploma no ambito do mestrado em que o
estudante ingressou, constando no edital do mestrado se o mesmo confere este tipo
de diploma.

Para a obtenc¢do deste diploma o estudante tem de ingressar num 2.° ciclo e obter
aproveitamento ao conjunto de unidades curriculares definido para este tipo de
diploma. No caso de ter obtido creditagdo a 70% ou mais do nimero de créditos ECTS
dessediploma, o estudante nao o pode obter, sendo que a creditacao que lhe permitiu
a obtencao do diploma visa a progressao de estudos.

6.9.8. Diploma de curso de mestrado

O diploma de curso de mestrado correspondente a conclusdo da componente
curricular de um 2.° ciclo (conjunto de unidades curriculares do mestrado com
excecdo da Dissertacdo ou Trabalho Projeto ou Estagio), sendo um diploma de curso
nao conferente de grau.

Para a obtencao deste diploma o estudante tem de ingressar num 2.° ciclo e obter
aproveitamento a componente curricular do respetivo mestrado, ndo podendo o
nimero de créditos ECTS da mesma ser inferior a 60 ECTS. No caso de ter obtido
creditacao a 70% ou mais da componente curricular do 2.° ciclo, o estudante ndo pode
obter este diploma, sendo que a creditacdo que lhe permitiu a conclusao da
componente curricular do mestrado visa a progressao de estudos.
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6.9.9. Diploma de grau de mestre

O diploma de grau de mestre é o documento que certifica a conclusdo de um
mestrado, no ambito de um 2.° ciclo ou mestrado integrado, certificando a atribuicao
do grau académico de mestre, constando no mesmo a data e média de conclusao.

O diploma de grau pode ser emitido em lingua portuguesa ou inglesa, de acordo com
o que for pedido, sendo acompanhado, sem quaisquer custos adicionais, pelo
suplemento ao diploma (documento informativo que ndo certifica grau), ndo se
aplicando tal a cursos no ambito pré-Bolonha.

6.9.10. Diploma de eestudos avang¢ados

O diploma de estudos avancados correspondente a um conjunto de unidades
curriculares da componente curricular de um 3.° ciclo, sendo um diploma de curso
ndo conferente de grau. O diploma sé pode ser concedido desde que tenha sido
proposto pela Comissdo de Curso e aprovado pelo Conselho Cientifico da Unidade
Organica a atribuicao deste tipo de Diploma no ambito do doutoramento em que o
estudante ingressou, constando no Edital do doutoramento se 0 mesmo confere este
tipo de diploma.

Para a obtenc¢do deste diploma o estudante tem de ingressar num 3.° ciclo e obter
aproveitamento ao conjunto de unidades curriculares definido para este tipo de
diploma. No caso de ter obtido creditagdo a 70% ou mais do nimero de créditos ECTS
dessediploma, o estudante ndo o pode obter, sendo que a creditagdo que lhe permitiu
a obtencao do diploma visa a progressao de estudos.

6.9.11. Diploma de curso de doutoramento

O diploma de curso de doutoramento correspondente a conclusdo da componente
curricular de um 3.° ciclo (conjunto de unidades curriculares do Doutoramento),
sendo um diploma de curso ndo conferente de grau.

Para a obtencdo deste diploma, o estudante tem de ingressar num 3.° ciclo e obter
aproveitamento a componente curricular do respetivo doutoramento nos termos
estipulados no plano de estudos e no normativo de criagao do curso, nao podendo o
nimero de créditos ECTS da mesma ser inferior a 30 ECTS. No caso de ter obtido
creditacao a 70% ou mais da componente curricular do 3.° ciclo, o estudante ndo pode
obter este diploma, sendo que a creditacdo que lhe permitiu a conclusao da
componente curricular do mestrado visa a progressao de estudos.
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6.9.12. Diploma de grau de doutor

O diploma de grau de doutor é o documento que certifica a conclusdo de um
doutoramento, no ambito de um 3.° ciclo, certificando a atribuicdo do grau académico
de doutor, constando no mesmo a data e média de conclus3o.

O diploma de grau pode ser emitido em lingua portuguesa ou inglesa, de acordo com
o que for pedido, sendo acompanhado, sem quaisquer custos adicionais, pelo
suplemento ao diploma (documento informativo que ndo certifica grau), ndo se
aplicando tal a cursos no ambito pré-Bolonha.

6.9.13. Carta de curso ou carta doutoral

Para os estudantes que obtenham o grau de licenciado, mestre ou doutor, podem
ser emitidas a carta de curso ou a carta doutoral, as quais poderao ser entregues,
dentro de canudo com logotipo da UE, presencialmente ou em ceriménia publica a
decorrer na Universidade de Evora. No documento n3o consta nem média final de
conclusdo nem data de conclusao, referindo apenas o grau académico.

6.9.14. Certificado de programa de unidades curriculares

Compete aos Servigos Académicos a disponibilizacdo da certificagdo dos programas
das UC, de acordo com ainformacao na ficha da unidade curricular registada em SIUE
pelo docente responsével, e validada pelos Orgdos competentes.

Os documentos relativos as UC com aproveitamento até ao ano letivo 2015/16
inclusive os programas, sdo disponibilizados apenas em portugués. Apds 2016/17, os
documentos ja podem ser disponibilizados em portugués e em inglés.
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7. Regulamentacao, despachos e guias

Regulamento Académico;

Regulamento de Propinas;

Regulamento de Creditaciao de Formacao e Experiéncia
Profissional;

Calendario Escolar;

Calendario de procedimentos académicos;

Fixacao de Propinas;

Fixacao dos Incentivos a Estudantes Internacionais;
Tabela de Emolumentos;

Guia de regimes especiais de frequéncia;
Guia de regimes especiais de propinas;
Guia de Pedidos de Documentos de Certificacao.
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