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ESTAGIO EXTRACURRICULAR

Nao esta previsto no plano de estudos
do curso. Assim, o tempo na instituicao
7 de acolhimento nao tem necessariamente
que ser em todos os dias da semana,

Quais [0 1 tipos uma vez que nao pode prejudicar a
de eStégiO"’ presenca nas aulas.
Duracdoe

especificidades?

M

considerado no
suplemento ao diploma

usualmente,
2 meses a 12 meses
=

ESTAGIO CURRICULAR

Realizado no ambito de uma unidade
curricular, podendo envolver ida regular
do estudante para uma instituicdo de
acolhimento ou para fazer trabalho de
campo.

usualmente,
2 meses a 12 meses

— considerado no
suplemento ao diploma

ESTAGIO DE VERAO

N&ao esta previsto no plano de estudos
do curso, realizando-se no periodo de
interrupcao letiva.

usualmente,
1 més a 3 meses

considerado no
suplemento ao diploma

()

Quais as institui¢cdes
disponiveis para
estagios de Veréo ou
Extracurriculares?

A listagem dos Memorandos de
Entendimento e Protocolos de Estagios

existentes com a Universidade de
Evora esta disponivel para consulta em:

https:/ /[www.uevora.pt/inovar/
cooperacao/cooperacao-nacional

E SE A INSTITUICAO PRETENDIDA
NAO CONSTAR NA LISTA?

Caso a instituicdo ndo conste na lista, os
estudantes da UEvora, apds os contatos que
estabelecam com as instituicdes/empresas
poderao propor a Divisao de Empregabili-
dade, Comunidade e Projetos Transversais
(DECPT) a realizacao de um estagio Extra-
curricular ou de Verao.

Para tal, deverao enviar um e-mail a DECPT
(dic2e @reitoria.uevora.pt) a solicitar a
formalizacdo de um protocolo de estagios,
indicando todos os dados de identificacao da
instituicao de acolhimento: nome ; morada;
endereco de e-mail; contactos telefonicos; NIF;
responsavel pelo estégio.

Todo o processo até a assinatura do documento &
da responsabilidade da DECPT.




PROCEDIMENTOS
PASSO A PASSO

formuldario

candidatura

validacao

relatéorio

conclusdo

questoes?
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DIRETOR DE CURSO S l ESTUDANTE

!Aceder ao formuldrio no perfil do estudante no Sistema de Informagdo
Integrado da Universidade de Evora (SIIUE)

http://siiue.uevora.pt g

Selecionar:

Estagio > Candidatura > Opg¢des >
Nova Candidatura, preenchimento do
formulario.

Indicar o tipo e a duracao do estagio.

Selecionar a instituicdo de acolhimento
ou caso ndo apareca listada, devera
selecionar a opgao “outra” e preencher
todos os dados da instituicdo.

Preencher o local do estagio, o
responsavel e o orientador da instituicao
de acolhimento.

Perfil do Diretor de Curso =

5ondidoturo encontra-se em

-AXalidagdo do Diretor de Curso

No SIIUE, selecionar:
candidaturas > candidaturas a estagios

Selecionar o estagio na coluna Estado, verificar
a informacao (podendo editar e corrigir).

Seleccionar o orientador e co-orientador
(caso exista) da Universidade de Evora.

Selecionar o pedido de emissdo do seguro
escolar e validar, submeter a candidatura ou
devolver ao aluno caso falte a informacao.

Aprovacao da
candidatura pela DECPT,
0 aluno pode consultar no
perfil a candidatura e obter
a declaracéo do Seguro
Escolar.

)
—Candidatura \
encontra-se |
agora no perfil

£Registo do Relatério da conclusdo

“ide estagio

O Diretor de Curso deve aceder ao Perfil da
Comissao de Curso no SIIUE e selecionar:
candidatura > candidaturas a estagios.

Selecionar o estagio na coluna “Agées”.

Selecionar do lado direito “Registar Relatoério
de Concluséo”.

Fazer upload do ficheiro relatério (no
caso de existir). No campo “texto”, escrever
as informacdes que entender relevantes.

Preencher o tema do estagio e o resultado.

e W 2

ATENCAO!
‘315 O Registo e Submiss&o
= da candidatura, tem que
ser efetuado pelo menos
15 dias antes do inicio
do periodo de estagio.

@andidatura ao estagio

Submeter a candidatura

Sonclus&o

Com o passo anterior, por parte do Diretor
de Curso, o procedimento encontra-se
concluido. Automaticamente, sera:

Enviado um mail de agradecimento
a instituicao de acolhimento com o
relatério em anexo (caso exista);

Enviado um mail ao orientador da
instituicao de acolhimento com
uma declaragéo de orientacao;

Incluida a informagéo do estagio no
suplemento ao diploma.
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