Relatorios

Zoom

Passo 1 - Aceder ao Colibri no explorador de internet

Endereco: colibri.fccn.pt
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Colaboragéo d
distancia
Servigo destinado a comunidade académica e cientifica de Portugal, para
reunides, trabalhos de grupo, aulas e tutorias.
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Passo 2 - Clicar no botao “Entrar”

a) Escolher a Instituigéo

Indique a instituigéo a que pertence:

Autenticagao Federada

Uma chave unica para todos os servigos

EmFT -

‘[ Universidade de Evora
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[} Memorize a sua instituicdo para esta sessao.
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[ Memorize a sua instituicao permanentemente e seja redirecionado automaticamente.
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b) Colocar os dados do SIUE
0 nome de utilizador € a primeira parte do mail (sem @uevora.pt)

AL

UNIVERSIDADE DE EVORA

Login em Colibri

Nome de utilizador

Palavra-passe

| Ndo memarizar autenticagao

_] Limpar a cedéncia anterior de
permissdo de libertacdo de informacao

par

o}

este servico.

o

» Esqueceu a password

» Precisa de ajuda?

Passo 3 - Escolher o menu Relatérios, Opgao Uso

c [. ! @ Reunides v Minhas gravagoes

Perfil Relatorios de Uso

Reunides

Webinars Uso & Visualizar reunides, participantes e tempo de reunifo em um intervalo de tempo especifico.
Gravagoes

Cunﬁgura(;()es Reuniao Visualizar relatérios de inscrigdo e relatérios de pesquisa para reunides.

Perfil da Conta




a) Escolher a data, a reunido e consultar os dados de participagao:

Os relatdrios s6 ficam disponiveis durante um més a contar da data de cada reunido; Os relatdrios s6
podem ser consultados passados 15 minutos do final da reunido

c H P Reunides ~  Minhas gravacies

Perfil Relat6rios

Reunides

De: | 02/18/2021

Perfil da Conta

Exportar como Arquivo CSV

T8 Para:| 02/19/2021 m | h Sesglut\saromtewa\o
e datas o

Como utilizar ~ Sobre Idioma ~

Documentc

Niebiars Duragdo mdxima do relatdrio: 1 Més
‘Gravagoes O relatério exibe informacaes de reunioes encerradas hd, pelo menos, 15 minutos.
Configuracoes

Ha

Alternar colunas~

Horério

Topico "‘U‘j.‘a,":: El":l“”‘i" Departamento  Grupo  Salas E’:‘jc j: ;{f]’j:‘:ﬂ ” [?A“':‘i‘; Participantesonte
Zoom? Término
01/06/2021 02/18/2021 02/18/2021
Id tr ia # 'Video para Ensino Online (Ed2) 2104 aai.uevora.pt Nao 12:01:20 03:43:59 05: 15 100 ? Zoom
entificar uma reuniao ’ 3632 . da tarde da tarde datarde
Tutoriais em Video
Base de Conhecimentos Obter os registos da reunido
11/16/201 (clicar no nimero)
aail.uevorapt Nao 03:55:02
da tarde damanha damanha
b) Exportar e gravar os dados da reunido
Participantes da Reuniao
) Exportar com os dados da reuniao Guardar os dados apresentados Exportar
[J Exibir participantes especificos
Nome (Nome original) E-mail do usuario Horario de entrada Horario de saida Di._rra cdo Convidado
(Minutos)
02/18/2021 02/18/2021 3
03:43:59 PM 05:23:15 PM e ho
02/18/2021 02/18/2021 Sim
03:55:48 PM 05:18:13 PM
02/18/2021 02/18/2021 i
03:59:10 PM 05:23:15 PM
02/18/2021 02/18/2021 ‘
MNao

03:59:32 PM 04:37:35 PM




6 Save As
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™ > This PC > Desktop > Moodle > Guias

~ 0

Search Guias

Organize New folder
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SEB Name Date modified Type

@ OneDrive No items match your search,

= This PC
# 3D Objects
m Desktop
# Downloads

B Music

Documents

(= Pictures
B Videos
L& Windows (C)

- Local Disk (D:)
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File name: | participantes_89521043632.csv

Save as type:  Microsoft Excel Comma Separated Values File

~ Hide Folders

Save

Cancel

Duracdo .
(Minutos) Convidado
>
100 Néo
83 Sim
85 Sim

c¢) Consultar os dados da reunido (p.e. com o Excel)

participantes_89521043632 - Excel

Insert  Page layout Formulas  Data Review  View

Help

Sign in

3l

Q Tell me what you want to do

.:|.D 3{) o mr— General - E“E,Conditional Formatting ~ %‘“Insert = | =AY

Eg - $ - 9% s [EPFormatasTable - ExDelete + [~ O~

Pa'ste B IU- i €0 00 4 Cell Styles ~ {®iFormat- | & -

Clipboard Font I} Alignment . Number L Styles Cells Editing ~

Al - Jr Nome (Nome original) v
A | B | L | D | £ | F L

1 |Nome {Nome original) |E—mai| do usuario Horéario de entrada Horario de saida Duracgdo (Minutos) Convidado ||

2_ 2/18/2021 15:43 2/18/202117:23 100 N@o

3_ 2/18/2021 15:55 2/18/2021 17:18 83 Sim

4 2/18/2021 15:59 2/18/202117:23 85 Sim

57 2/18/2021 15:59 2/18/2021 16:37 39 Ndo

6_ 2/18/2021 16:00 2/18/2021 17:18 79 Sim

7_ 2/18/2021 16:01 2/18/202117:04 63 Sim

87 2/18/2021 16:02 2/18/2021 16:26 25 Sim

9_ 2/18/2021 16:03 2/18/202117:04 61 Nao

'IC)_ 2/18/2021 16:06 2/18/202117:18 72 Sim

"I’!__ . 2/18/2021 16:37 2/18/2021 16:48 11 Ndo
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| participantes 89521043632 | (@ 1] _ v
Ready B [ -- 1 + 100%




