Instrugdes para a criacao de sessdes Zoom (videoconferéncia)

Endereco para a criagcdo de salas de videoconferéncia:

https://colibri.fccn.pt

12 passo — Agendar (clicar no icone “Agendar”)

z00m.us

Colibni Comoutilizar - Sobre

Colab &
distancia
Servico destinado 2 comunidade académica e cientifica de Portugal, para
reunides, trabalhos de grupo, aulas e tutorias.

Para participar numa reunido basta saber o ID dessa reunia
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O acesso via Para criar ou gerir as suas reunides serd necessirio autenticar-se usando as
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22 passo — Autenticacao Federada
Escolher a instituicdo “Universidade de Evora”, clicar em “Entrar”:
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Autenticagao Federada

Uma chave (inica para todos os servigos

Indique a instituicio a que pertence:

~| Memorize a sua institui¢do para esta sessdo.
~| Memorize a sua E e seja
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32 passo — Autenticacao
Inserir o nome de utilizador e a palavra passe da Universidade (os mesmos dados que
ddo acesso ao SIIUE), clicar em Login:

uevora.pt

UNIVERSIDADE DE EVORA

Palavra-passe I

() N&o memorizar autenticagdo

(0 Limpar a cedéncia anterior de

permissio de libertagéio de informagéio
para este servigo. I —

» Esqueceu a password?

» Precisa de ajuda?

Esta pégina esté alojada nos servidores da Universidade de Evora e através dela é

disponibilizado um mecanismo de autenticagéo federada, garantindo que as credenciais nunca
séo disponibilizadas a entidades externas. S¢ ¢ autorizado o acesso a este mecanismo de
autenticagso, servicos web identificados e previamente aprovados.

42 passo — Reunides
Selecionar “Reunides”. Para agendar nova reunido clicar em “Agendar uma Nova
Reunido”:

Zoom.us e & 1 In @ e
c t- ﬁ e Reunides ~ Minhas gravacdes Como utilizar + Sobre % Downloads Idioma ~
Perfil Préximas Reunibes Reunibes Anteriores Sala Pessoal de Reunido B Recaba Treinamento

Modelos de reunido

Webinars PYIREIIN P N\OW) POIEESl  Entrar na reunido por um sistema de salas H.323/SIP

Gravagoes
Configuragées Topico = 1D da Reunido
Perfil da Conta

O usudrio nao possui nenhuma upcoming reunido.
Relatérios

Para agendar uma nova reunido, clique em Agendar uma Reunido.

Participe do Treinamento Ao Vivo

Tutoriais em Video
Economize tempo agendando suas reunides diretamente do seu calendario.

ﬂi Plugin do Microsoft t Firefox Add-On

Qutlook Fazer download
Adicione o Zoom

Base de Conhecimentos

52 passo — Configurag¢des da Reunido

Nesta pdgina sao definidas todas as configuragdes da reunido. Deixamos agora uma
breve explicacdo das opc¢des mais importantes e que deve ter em consideracao:

- Topico: nome da reunido (ex. Apresentacdo de trabalhos)



- Quando: Agendamento do dia da reunido, hora e duracdo (note que as horas sdo
apresentadas pelos periodos da manha (AM) e da tarde (PM) ).

- Recorrente: podemos agendar uma reunido para varios dias consecutivos, ou sem
limite de tempo (neste caso o link para a reunido sé terminara quando o utilizador
eliminar a sessdao em “Reunides”). Note que o fuso horario de Portugal Continental é
GMT+0:00 Lisboa.

libri.zoom.us/me

c [. ! e Reunides ~ Minhas gravagoes Como utilizar ~ Sobre
Perfil Minhas Reunides - Agendar uma Reunido
_ Agendar urma Beoniio

Webinars
Tépico Nome da reunido/aula

Gravagdes

. Descrigdo (Opcional) Insira a descrigio da sua reunido

Configuragdes

Perfil da Conta %

Relatorios
Quando 03/12/2020 w0 v Pm o~
DuracSo 1 v b/ 0 v min

Participe do Treinamento Ao Vivo

Tutoriais em Video Fuso hordrio (GMT+0:00} Londres v

Base de Conhecimentos

_| Reunio recorrente

Inscricdo | Obrigatério

ID da reunido © Gerar automaticamente () D pessoal de reunido 963-253-5390

| Mais abaixo na mesma pagina |

- Senha da reunido (opcional): Ter em consideracdo que se for criada uma senha, terd
de ser enviada a todos os participantes dessa sessao;

- Video: Sugerimos que cologuem ativo o video do “Anfitrido” e do “Participante”, isto
faz com que a aplicagdo ligue automaticamente a webcam de todos;

- Audio: Escolher a opg¢do “Ambos” ja que é possivel um utilizador entrar nas sessées
através de uma ligacdo telefénica (sera mostrado mais a frente);

- Habilitar entrada antes do anfitrido: esta op¢do pode ser importante e tem como
finalidade permitir a entrada na sala online antes do Anfitrido (Docente);



No final das opgdes deve clicar em “Salvar” e a reunido esta pronta.

ZoOom.us,

c [.! g 2 Reunides ~ Minhas gravagdes Como utiliza

Senha da reunido [ Salicitar senha da reunido

Video

© ligado O desligado
Participante O ligado 7 desligado
Audio * Telefone O AudiodoComputador @ Ambos
Marcar de Portugal Editar
Opgdes de reunido Habilitar entrada antes do anfitrido
" Desativar o som dos participantes apés a entrada.
[ Habilitar sala de espera
7] Semente usudrios autenticados podem ingressar
~1 Gravar a reunido automaticamente
AnfitriGes Alternativos Exemplo: mary@company.com; peter@school.edu

w Cancelar

Nota: Esta definicGes podem ser alteradas a qualguer momento.

62 passo - Apresentacdo do resumo das opcoes escolhidas:



Zoom.us/

c ['[F e Reunides - Minhas gravagdes

Perfil Minhas Reunides - Gerenciar "Aula de apresenta¢io”
Tépico Aula de apresentacio
Webinars
Gravacdes Hordrio 20 mar 2020 12:00 PM Londres
Configuragées Adicionar a [ EY) Google Agenda ] [ ﬂi Outlook Agenda (.ics) ] [
Perfil da Conta
Relatérios 1D da Reunido 584-025-078

Senha da reunido Solicitar senha da reunido
Participe do Treinamento Ao Vivo
Incluir URL: https://videoconf-colibri.zoom.us/j/584025078
Tutorials em Video
Base de Conhecimentos
Video Anfitrido Ligado
Participante Ligado
Audio Telefone e Audio do Computador
Marcar de Portugal

Opgbes de reunido + Habilitar entrada antes do anfitrido

Desativar o som dos participantes aps a entrada.
Habilitar sala de espera
Somente usuarios autenticados podem ingressar

Gravar a reunido automaticamente no computador local

72 passo
A reunido esta criada. Podemos iniciar ou excluir a mesma e podemos editar as opgoes
clicando no nome da reunido. Nesse caso abrird o ecra correspondente ao 62 passo.

zoom.us,
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Perfil Préximas Reunides Reunides Anteriores Sala Pessoal de Reunido Modelos de reunido W Receba Treinamento

Agendar uma Nova Reunio

Reuniges

Webinars

Gravagdes

Horirio de inicio Tépico 1D da Reuniio
Configuracbes

Sex, 20 mar Aula de apresentacio 584-025-078 Iniciar || Excluir
Perfil da Conta p—

Relatérios

82 passo - Divulgar o link
Apds entrarmos na reunido, deve enviar o link aos alunos, como apresentado na op¢ao
“Incluir URL” (pode selecionar com o rato e copiar o mesmo):



Zoom.us/meet

c [.E e Reunides ~ Minhas gravacdes

Perfil Minhas Reunides - Gerenciar "Aula de apresentacio”
Tépico Adla de apresentacio
Webinars
Gravagbes Horario 20 mar 2020 12:00 PM Londres
Configuragées Adicionar a [ m Google Agenda ] [ ﬂi Outlook Agenda (ics) ]
Perfil da Conta
Relatérios 1D da Reunldo 584-025-078
Senha da reunido Solicitar senha da reunido

Participe do Treinamento Ao Vivo
Incluir URL: https://videoconf-colibri.zoom.us/j/584025078
Tutoriais em Video

Dana da Fankaalonsnban

92 Passo - Divulgar a reunidao no Moodle

Depois de copiar o Link, pode divulgar a sua sessdao no Moodle, informando os alunos
para a participacdo na reunido, por exemplo, criando uma mensagem (post) no férum
de Anuncios da disciplina, ou utilizando outro recurso da sua preferéncia (por exemplo,
o recurso Pagina, com indicacdo do link e dados de agendamento).

Demonstra-se de seguida como divulgar o link no férum Anuncios:

ANUNCIOS

Criar um novo tdpico, colar o link copiado na mensagem (teclas “ctr+v”: Control e “V”
acionadas em simultaneo no teclado) e clicar no botdo azul “Submeter Tépico”:



Anuncios

General news and announcements

Subject o Reuniao Zoom
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hitps:/ivideoconi-colibri. zoom, us/j/509283265

Path: p

Post to forum Cancel Advanced

There are required fields in this form marked @ .

A reuni@o zoom ira decorrer no dia XXX, as YYY horas. o link da mesma € o seguinte:

Para mais informagdes enviar email para apoio@si.uevora.pt

Servicos de Informdtica



mailto:apoio@si.uevora.pt

