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TramitagSo das propostas de criagSo, alterageo ou reavaliagSo de ciclos de estudo

Na criagSo, atteraceo ou reavaliageo de ciclos de estudo deve haver um processo que garanta a qualidade

dos ciclos de estudo propostos, para posterior acreditagSo pela A3ES. Para isso, as propostas antes de

serem aprovadas, devem ser analisadas do ponto de vista cientifico e pedag6gico, e tamb6m do ponto de

vista formal, beneficiando de sugest6es de methoria dos v6rios 6rgeos da Universidade.

Nestes termos e ap6s auscultaeeo aos Diretores das Unidades Org6nicas, em anexo a esta circular

apresenta-se a tramitageo a ser seguida nos processos de criag5o, atterageo ou reavatiagSo de ciclos de

estudo.

A tramitagao que agora se divulga nao 6 de aplicaqeo aos processos AcEF's e PERA'S em curso, dado que a

data limite, fixada no Despacho no !o2l2or7, pressup6e que as entregas dos referidos processos incluam a

aprovageo dos 6rg5os das Escolas. Nao obstante, e considerando os beneficios da sua utilizagao,

recomenda-se a imediata utilizaqSo do m6dulo de criagSo de novas UCs,j6 disponivel em SllUE.

E revogada a Circular no 6/VR-EFGPG/2016, de 16.maio

Universidade de Evora. em 5 de dezembro de 2017
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TRATIITACAO DE PRCCE55O5 DE CR]ACAO, ALTERA(AO OU
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TRAMTTAcAo DE pRocEssos DE cRnq^o, ALTERA9Ao ou REAVALTA9Ao DE crcLos DE EsruDo

Embora a sequancia de tramitaCeo apresentada seja linear, o processo n5o o 6, uma vez que a ComissSo

Executiva e de Acompanhamento (CEA) deve interagir com os v6rios 6rg5os, incorporando as sugest6es de

melhoria oue vai recebendo.

1. Tramitageo at6 ao envio da proposta i A3ES I

1.1. A CEA coordena o trabalho de elaboragSo da proposta. No caso da proposta incluir a criaq5o de

novas UCs, deve ser usado o m6duLo para criaqao de novas UCs disponivel no SllUE, cujo

funcionamento 6 descrito no ponto 3. Este m6dulo pretende auxitiar na eventuaL detegSo de UCs

similaresj5 existentes no portf6tio da UE e que podem, por isso, ser inctuidas no plano de estudos.

Nesta fase do processo, assim como nas atividades a desenvolver no 6mbito do ponto 2.1 abaixo,

o trabalho da CEA pode beneficiar da exist€ncia de um t6cnico na UO, com formaqio em quest6es

relacionadas com a qualidade institucional, com os requisitos impostos pela 43ES e com os

registos na DGES, que d6 apoio t6cnico i CEA.

1.2. A proposta de criag6o, alteragSo ou reavaliagSo de ciclos de estudo deve ser submetida pela CEA

ao GPGQ para uma pr6-validagSo.

1.3. O GPGQ:

a) quando exista a criageo de novas UCs,junta ao processo as respetivas Fichas de Unidades

Curriculares (FUC) existentes em SIIUE; e

b) analisa a proposta gtobatdo ponto de vista formal, tendo em considerag6o os requisitos

legais impostos para a acreditageo dos cictos de estudo e os requisitos regulamentares

estatuidos nos Despacho nos 102/2017 (estrutura do plano) e L27 l2oI5 (criaCeo de novas

Ucs). Desta an6lise podem resultar sugestdes de melhoria, revisSo e rean5lise da

proposta. No final o cPGQ emite um relat6rio sucinto sobre os aspectos formais da

proposta.

1.4. O GPGQ submete proposta e retat6rio sucinto aos Conselhos Cientifico (CC) e Pedag6gico (CP) para

an6tise do ponto de vista cientifico e pedag6gico. A aniilise do CC e do CP pode beneficiar da

exist6ncia de uma comissSo conjunta dos dois consethos, especializada na an5tise deste tipo de

proposta. Desta an5lise podem resultar sugest6es de melhoria, revisSo e rean6lise d a proposta. No

final o CC e CP emitem parecer sobre a proposta e submetem ao Diretor da UO.

1.5. O Diretor da UO emite parecer e submete o processo d Reitoria (no caso de cursos novos, a

proposta tem tambdm de ir a CC UE). A proposta, depois de aprovada, 6 enviada de novo ao GPGQ

Dara submissao e A3ES.

1 Estes processos de tramitac;o tambem se aplicam, com as necessSrias adaptaCdes, a cursos neo conferentes a grau em que

haia atribuicao de ECTS.
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Tramitageo do processo ap6s acreditagio pela A3ES t

2.1. O GPGQ remete o processo, incluindo eventuais alterag6es impostas pela A3ES, ao Diretor da UO e

a CEA para que:

a) Quando necess6rio, sejam atualizadas as Fichas de Unidade Curricular (FUC);

b) Seja preenchido o formu16rio da DGES para registo da alteraqeo do plano de estudos (no

caso de cursos novos o registo na D6ES 6 diligenciado pela 43ES);

c) Os 6rg5os da Uo aprovem as eventuais alteraqoes impostas pela A3ES e o formul5rio da

DGES.

A CEA remete o formu16rio de registo na DGES, preenchido, ao GPGQ.

O GPGQ verifica se o formul6rio est6 em conformidade com o acreditado e remete-o aos SAC.

Os SAC procedem ao registo na DGES, pubticam em DR e disponibilizam a informacao em SllU E.

3. Criagio de novas UCs 2

De forma a implementar um sistema eficaz na gesteo do portf6lio de Unidades Curriculares da UE,

desenvolveu-se no Sistema de InformagSo Integrado um m6dulo atraves do qual deve ser proposta a

criaqSo de quatquer nova UC, a ser criada no ambito de um plano de estudos organizado em ECTS.

O m6dulo 6 baseado nos pressupostos estabelecidos nos n(tmeros 4 a 7 do Despacho no 127/2015 assim:

3.1. Compete a CEA propor no SIIUE a criageo das novas Ucs que integram o plano de estudos

(novo/reestruturado).

3.2. O SIIUE disponibiliza16 informagao sobre as UCs similares constantes do portf6lio da UE.

3.3. Na criaqeo de uma nova UC deve ser identificado qual ou quais as UCs a invalidar e deve ser

preenchida informagao detalhada sobre a unidade curricular, incluindo a Ficha de Unidade

Curricular (FUC que se16 submetida a A3ES).

3.4. A CEA tem sempre de fundamentar a necessidade de criagSo de uma nova UC.

3.5. A UC tem de ser afeta a uma das Areas Cientificas em vigor na Universidade (nesta data, esteo em

vigor as constantes do Despacho no 12212015],.

3.6. O Departamento que foi identificado como de tutela da UC, deverii emitir parecer no SllUE,

dispondo o Departamento tamb6m de informagSo sobre as UCs similares existentes no portf6tio.

3.7. Ap6s o registo do plano de estudos na DGES, os Serviqos Acad6micos atualizam o estado da UC no

SllUE, que passa a "Vatidada".

2.3.

2.4.

'?G053 | Guia R6pido para a CriaESo de Unidades Curriculares disponivelem: h1lp/gd!!.gcygBpllSllll.O4

Anexo a circular no 1/VR'EDU/2017 (5.dozembro)
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