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1 INSTALACAO E CONFIGURACAO

1.1 Windows

Para se proceder a instalagdo das impressoras Xerox 7830, dever-se-a executar os seguintes passos:

1) Clicarem “Iniciar” e, na caixa de pesquisa, escrever:
\\xerox-server.uevora.pt, tal como mostrado na fig. 1

17 See more results

|\\xerox-ser\rer.uevora.pﬂ % | | shutdown | » |

Figura 1

2) Assim que for efetuada a ligacdo ao Servidor de Impres- [ e

sao, é pedida a autenticagdo do utilizador (fig. 2). De- | Enter Network Password

Enter your password to connect to: 193.136.216.91

vera introduzir o seu username (tal como usado no seu

e-mail da Universidade, mas sem @uevora.pt) e a = |usemame |
password 1111 ' |D] P | '

[T] Remember my credentials

Figura 2
3) Quando aparecer a janela mostrada na fig. 3 faca duplo -
% ) Net.. b xerox-server.. x| 43 W Search xerox-serveruevora,pt ¥l
clique na impressora Xerox-UE!. Assim que a janela da [ e e vew tooe ve
A ) L. Organize = Network and Sharing Center  View remote printers =~ [0 @
impressora aparecer (fig. 3), esta estd instalada. Wocior -
|8 Downloads / / J /
- -
Tesourania-SAC Xerox-Bibliotecas Xerox-UE
3 items
Figura 3

1 Existem duas situagdes especiais, em que s6 muda a impressora a instalar. Os funcionarios das Bibliotecas deverdo
escolher a impressora Xerox-Bibliotecas, e os funcionarios do Atendimento, nos SAC, deverdo escolher a impressora
Tesouraria-SAC.
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4) Findo o processo de instalagao dos drivers
da impressora, é necessario configurar o
Windows para garantir que esta estara
sempre disponivel.
Para tal tera que abrir o Painel de Con-
trolo/Control Panel. Para facilitar, deve-se
mudar no canto superior direito a visuali-
zacao (Ver por/View by) para “smallicons/
icones pequenos”. De seguida escolhe-se a
opcgao “Gestor de Credenciais/Credential
Manager” (fig. 4).

5) Abre-se assim a janela que nos permite
configurar as ligagdes que queremos que
facam logon automatico (fig. 5).

6) Na secc¢ao “Credenciais do Windows/Win-
dows Credentials” devera clicar em “Adi-
cionar uma credencial do Windows/Add a
Windows credential” que ira abrir a janela
onde podera introduzir a configuragao
necessaria (fig. 6)

DSI/DIS

v Contiel Penel b AL

4 vevice vanager
Flash Player
@) HomeGroup

Figura 4

[E] » ControlPanel » All Control Panelltems » Credential Manager + | 44 || search Controt Panei 2
File Edit View Tools Help
Control Panel H o
ontrol Panel Home: " i
Store credentials for automatic logon
Use Credential Manager to store credentials, such as user names and passwords, in vaults so you can easily
Iog on to computers or websites.
q = Windows Vault
@[ Default vault location
Backup vault Restore vault
Windows Credentials Add a Windows credential
Xerox-server.uevora.pt Modified: Today (v
Certificate-Based credentials Add a certificate-based credential
No certificates.
Generic Credentials Add 2 generic credential
MEO Cloud Modified: Today (v
Sty OneDrive Cached Credential Modified: Today (v
User Accounts virtualapp/didlogical Medified: Today (v
Link online IDs

Figura 5

[E « Cred.. » AddaWindows Cre..

@ * - Search Control Panel

File Edit View Tools Help

Type the address of the website or network location and your credentials

Make sure that the user name and password that you type can be used to access the location.

Internet or network address
(e.g. myserver, server.company.com):

User name:

Password:

Cancel |

Figura 6
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¢ Na caixa “Endereco Internet ou de

| <« Cred.. » AddaWindows Cre..

rede/Internet or network address”
. File  Edit View Tools Help
introduza:
Type the address of the website or network location and your credentials
\\xerox-server.uevora.pt\Xerox-UE?

Make sure that the user name and password that you type can be used to access the lecation.

° Na Caixa “Nome de Utillzador/usel’ Internet or network address

{e.9. myserver, server.company.com):  “\Xerox-server.uevara.ptiXerox-UE

name” introduza o seu username, User name:
tal como feito no acesso para ains- | ™=

talagao do driver

. « ” Cancel
e Na caixa “Palavra-passe/Password
introduza 1111 .
Figura 7
4 » Control Panel » All Control Panel tems » Credential Manager | +3 || -Search Control Pane Pl

7) Depois de clicar em OK, devera ficar [fe i ver ro ve

Control Panel H . .
i Store credentials for automatic logon

com algo como mostrado na fig. 8

Use Credential Manager to store credentials, such as user names and passwords, in vaults 5o you can easily log
on to computers or websites.

. ) Windows Vault

“:;‘i[ Default vault location

Back up vault Restore vault
Windows Credentials Add a Windows credential
Xerox-server.uevora.pt Modified: Today (A

Internet or network address: Xerox-server.uevora.pt
User name: USErname
Password: ssssssse

Persistence: Enterprise

Edit Remove from vault

Figura 8

Para se aceder a impressora e poder libertar os trabalhos terd sempre de se introduzir um cédigo (PIN),
que sera pessoal e Unico.

Este sera atribuido pelos SI, no inicio do processo, podendo em qualquer altura ser alterado pelo
utilizador. Para tal basta aceder, através de um browser, ao enderecgo 3

https://xerox-server:2941/webtools

e escolher a opgao de alteragao do PIN1. Este procedimento é explicado na seccao 2 Alteragdo do PIN,
na pagina 8.

2 Como explicado anteriormente, devera substituir Xerox-UE por Xerox-Bibliotecas ou Tesouraria-SAC, se se aplicar
3 Esta operacdo sé pode ser realizada num computador ligado na rede da Universidade
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1.2 Macintosh

No caso dos Macintosh devera proceder da seguinte maneira:

(“®l Safari Ficheiro Edigdo Visu
Acerca deste Mac

Clicar no simbolo “Mac¢a” e escolher a opgdo “Preferéncias do
Sistema” (Fig. 9)

|

Preferéncias do Sistema

App Store... [ 1 novo

Elementos recentes >
Forgar Safari a sair X8O
Pausa
Reiniciar...
Desligar...
Terminar sessdo de sic... ©3Q
Figura 9
Escolher “Impressao e Digitalizagdo” (Fig.10) o i Preferincias do Sistema (o °
o = °
= e HHE o e @
Geral ‘Secrotina o Dock. Mission Idioma Seguranca e Spotiight  Notificagdes
ProteccSo de Ecrll Control @ Regifio  Privacidade

© . =
q_.-)l L L . .
CDseDVDs Monitores  Poupanga Rato Trackpad Impressio e Som
da Energia Dighali
Figura 10
Clique em + para adicionar uma nova impressora ® < = Impressio o Digtalzacio CETTE——
Fig.11
( g ) - Deskiet 6800 (DO30CE) Deskjet 6800 (DO3OCB)
& Disponivel e Abrir fila de impressio...
- HP LaserJet 4345mip -
* Disponivei, Ottima usada Opgdes o acessérios...

= HP PHOTOSMART 130

£« Desiignaa
Local: Casa UM
Tipa: HP Deskjet 6300

Estado: Disponivel
Partilhar esta impressora na rede Prefentncias do partiiha.
O [ predefini Ultima imp usada B
Tamanho predefinido do papel: A4 n 7

Figura 11
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Ira aparecer a janela de “Adicionar”. Se nao tiveroiconde ¢ © s Addcionac
] ) Ck ) %{' - "’:" v I'c‘m‘ﬂa e texto
configuracdo avangada »===: na barra de ferramentas, tera | Slcos
de fazer clique direito com o rato e escolher “Personalizar 27 . .couwe rsm sossupsros oo barma de feramentas
xerox-si Usar tamanho pequeno

barra de ferramentas...” (Fig. 12)

Arraste o icon para a Barra de Ferramentas e clique nele.
Aparecem as opc¢oOes para poder instalar manualmente

uma nova impressora (Fig. 13)

Introduza os seguintes dados:

Tipo/Type: Windows printer via spools (ou apenas
Windows - dependendo da versao do MacOS)

Dispositivo/Device: Outro dispositivo

RL: smb://username:1111@xerox-server.uevora.pt/xerox-ue

(onde username sera o nome de utilizador)

Nome/Name: Nome que ird servir para identificar a

impressora no Mac

Figura 12

anNne Add Printer

3O & |

Default 1P Windows metzd

Search

|]‘

Type: | Windows

Device: | Another Device

arl an

URL: smb://username:1111@xerox-server.uevora.pt/xerox-ue

Name: nome que se quer dar & impressora

Location:  onde estd localizada

Print Using: | Choose a Driver or Printer Model

ar

£ Me Dtrrnre . )\
(_ More Printers... |

Figura 13

Em/Location: Descri¢cdo do local fisico onde a impressora se encontra

Add

A

Usar/Print Using: Escolher a opgdo de software e de seguida o modelo (Xerox Workcentre 7830, x.xxx.x)

Clicar em OK e Add para Adicionar

Para se aceder a impressora e poder libertar os trabalhos tera sempre de se introduzir um codigo (PIN),

gue sera pessoal e Unico.

Este sera atribuido pelos SI, no inicio do processo, podendo em qualquer altura ser alterado pelo

utilizador. Para tal basta aceder, através de um browser, ao enderego *

https://xerox-server:2941/webtools

e escolher aopcdo de alteragao do PIN1. Este procedimento é explicado na secgdo 2 Alteragdo do PIN, na

pagina 8.

4 Esta operacdo sé pode ser realizada num computador ligado na rede da Universidade

DSI/DIS
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1.3 Linux

Devido a grande diversidade de versdes e configuragdes de Linux, optou-se por escolher uma das mais

divulgadas para servir de exemplo. Os ecras seguintes sao assim baseados no Linux Ubunto 14.04.1.

Na Barra de Tarefas escolher System Settings; Printers; Add para se adicionar uma nova impressora, como

mostrado nas Figuras 14 a 16.

personal

o)
=
o]
B
B
B
Y
a]
(-]

N |

Printers - localhost

Figura 14

E o & o
- - iy s ilter: ]
Appearance  Brightness & Language Online Security & Text Entry Lar Add ~ l(; Filter: Q
Lock Support Accounts. Privacy
Hardware gy it - det
5 > | ere are no printers configured yet.
» B = { @ @ | : e
Bluetooth color Displays Keyboard Mouse & Network Power | Add
Touchpad
- WA 22
Printers sound wacom Tablet
System
QO @
Backups Details SEES anln WEERE Universal  User Accounks Connected to localhost
Figura 15 Figura 16

Na janela para adicionar uma nova impressora R

escolher a opcao “Enter URL” e no campo “Enter
device URL” escrever

smb:/[username:1111@xerox-server.uevora.pt/xerox-eu

Clicar em “Forward”

Select Device

Devices Enter device URI
smb:/jusemame:1111@xerox-server.uevora.pt/xerox-ue|

» Network Printer

For example:
ipp://cups-server/printers/printer-queue
ipp://printer.mydomain/ipp

Cancel Forward

Figura 17

Na janela seguinte escolher a 22 opgao “Provide

PPD file” e clicar em “Forward”

DSI/DIS

Choose Driver

Select printer from database
© Provide PPDfile

Search for a printer driver to download

PostScript Printer Description (PPD) files can often be found on the driver disk that

comes with the printer. For PostScript printers they are often part of the Windows®
driver.

(None) -

Back Cancel

Figura 18
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Escolher o driver para o modelo Xerox
4 |+ s user  ggDesktop

Workcentre 7830. Este pode ser descarregado a

Places Name « Size Modified |

partir do enderego

© Recent

\\xerox-server.uevora.pt\Drivers e tem o

nome er7830-ppd < Downloads

dd Music

3 Pictures

H videos
Devices

O VvBOXA... &

[ computer

PostScript Printer Description files (*.ppd, *.PPD, *.ppd.gz, *.PPD.gz, *.P... ~

Cancel Open

Figura 19

No final da instalago sera apresentada uma

janela, mostrada na fig. 20, com a identificagdo  Describe Printer

Printer Name
Short name for this printer such as "laserjet”

da impressora (printer name) e dois campos

descritivos (Description e Location) para melhor e
Description (optional)

idel’ltiﬁca(;éo dO eqUipa mento. Human-readable description such as "HP LaserJet with Duplexer”
Xerox WorkCentre 7830
Fica assim concluida a instalagdao da impres-  toecation (optional)

Human-readable locationsuch as "Lab 1"

sora.

Back Cancel Apply

Figura 20

Para se aceder a impressora e poder libertar os trabalhos tera sempre de se introduzir um cédigo (PIN),
que sera pessoal e Unico.

Este sera atribuido pelos SI, no inicio do processo, podendo em qualquer altura ser alterado pelo
utilizador. Para tal basta aceder, através de um browser, ao endereco ®

https://xerox-server:2941/webtools

e escolher aopcao de alteragao do PIN1. Este procedimento é explicado na secgao 2 Alteragdo do PIN, na
pagina 8.

5 Esta operacdo sé pode ser realizada num computador ligado na rede da Universidade
DSI/DIS 7
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2 ALTERACAO DO PIN

Para se alterar o PIN atribuido inicialmente, devera aceder ao enderego https://xerox-server:2941/webtools

e proceder como se explica nos passos seguintes:

Introduzir o PIN atribuido pelos SI

Em Actions clicar na primeira opgao “Manage my user PINs”

Seleccionar “Change PIN1” e em “New PIN1:” introduzir o novo
PIN

DSI/DIS

equitrac

Login
D

Lagin |

Figura 21

equitrac

User Dashboard

User ID:

User name:

PIN1:

Color quota: N/A
Total balance: 0,0000
Actions

* Manage my user PINs
® View my print jobs (0)

® Select account report

* Set default biling code (not set)

® Logout

Figura 22

equitrac

PIN Management

User ID:

[ Change PIN1

New PIN1:
Minimum length: 4
Maximum length: 20

Back to user dashboard

Figura 23
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Se o PIN for valido aparecera a mensagem apresentada na fig. 24 .
equitrac

PIN update succeeded
PIN update succeeded

Back to user dashboard

Figura 24

Caso contrario ira aparecer a mensagem “PIN update failed”

(como mostrado na fig. 25), tendo que repetir o processo para e q U | ‘t r a C
um novo PIN.

PIN update failed

PIN update failed
Go back

Figura 25

DSI/DIS
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3 UTILIZACAO DA IMPRESSORA

De seguida explica-se o funcionamento das operagbes basicas destas impressoras (login, copia,
impressao e digitalizacao).

Login

Tera de comecar por se autenticar, clicando em
“Login Alternativo”

& comvidado

Clicar em ‘Login Alternative” para poder autenticar ¢ utilizar o equipamento

“ UNIVERSIDADE
DE EVORA

Figura 26

Introduza o PIN definido anteriormente e pressione
“Concluido”

Ser-lhe-a apresentado o ecra geral com os Servigos
disponiveis

B Servico estendido

Pode, em qualquer momento, voltar a este ecra carregando no botdo

DSI/DIS 10
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Pressione o botao “Copiar” para efectuar uma
copia, sejado alimentador automatico sejado

vidro.

Aparece o ecra reproduzido na figura 30, onde
pode definir a qualidade final das copias e in-
troduzir, a partir do teclado numérico do lado
direito, o numero de copias.

DSI/DIS

[ Servigo estendido

EE] Copiar

Cor de Saida

1= A4
Comum

| 5 Preto e branco

[}
B contabilidade LIGADA

Figura 29

Cépia em 2 Faces Saida da cépia

| % Néo alceado
|

= - L

lu M ‘ D éch:lﬂ:s !

o |
oo |

100%|[ = |+ | |[E)ws _

Figura 30

11
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Digitalizacao para e-mail

Pressione o botao “E-mail” para poder co-
piar um documento, enviando-o de imediato
para um, ou varios, enderegos de e-mail. Ira
aparecer o ecra para configuracao da digita-
lizagao (figura 31):

Pode clicar em “Novo destinatario...” para
introduzir manualmente um endereco de e-
mail. Ndo ha limite ao nimero de enderegos
que se queira acrescentar. Sera apresentado
o ecrd mostrado na figura 32:

Se estiver a digitalizar para si proprio, é mais
rapido clicar em “Adicionar-me”.

DSI/DIS

| Novo | | | =, catélogo |
! 17 destinatdrio... ] Fovoritosss | { ™5} de enderegos d... @ Adlomrmes
F
i
\{ﬁ Assunto...

| Digitalizado de um Di...

| (== Digitalizagiio | ‘ | Tipo de I 1 [/ | Nemedo
[ E cordesan || |2 0T ||| (=) il ~ Siaino)
LDetec;Em Automa... | 1 Face j | Foto e Texto ) Digitalizado de um Di...

. Emall2)

ol =

Figura 32

[ Favorttos...

~_ Novo
[ "4 destinatario...

| fig, Catdlogo

1™} de enderegos d... 1 |@Aﬁklanﬂr~me,,. ‘

(&) P
A s@uevora pt

" Para: usernameuevora pt

& De

Assunto...

Digitalizado de um Di...

| | == Digitalizagéio [ [—| Tipo de 1 Nome do
m L - S ‘;] em 2 faces |A I_J Original a ‘ ‘.'_Ei arquivo...
Detecclio Automd... | | | 1 Face | | Foto e Texto J D deumDi...

Start

Figura 33

12
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Se nao souber o endereco de destino, pode
clicar em “Catalogo de enderecgos...” para
poder fazer uma pesquisa pelo nome ou
username do destinatario, como mostrado
nas 34 e 35.

Figura 34

Pronta para digitalizar o trabalho

AS remota est

Um ou mais trabalhos na fila precisam de recursos de LIG

Cutdlogo de enderecos de rede... 9 Fechar
- @ Pesquisar...

“Nomes: b Destinatdrios:

G evora pt
&) IMPRESSORA DA DIVISAO DE RECU
o) xeroxdrff@uevora pt

(@ | IMPRESSORA DA DIVISAQ DE RECU
%) xeroxdrhsc@uevora.pt

1
-
E IMPRESSORA DOS SERVICOS TECNIL.. } -

xeroxstec@uevora. pt

|£J Print Remoto Xerox
ee) xerox-mobile@uevora pt

Figura 35

DSI/DIS 13



<

UNIVERSIDADE DE EVORA
SERVIGOS DE INFORMATICA

Libertar Documentos Impressos

DSI/DIS

Sempre que se mandar imprimir documentos
a partir de um Computador, estes ficardo em
fila de espera durante 24h. Para os imprimir
tera de se autenticar com o seu PIN e escolher
a opgao “Liberar documentos”

Entrara no ecra onde pode escolher o que
pretende imprimir

B contabilidade LIGADA

[ Servico estendido

USERNAME
Saldo: 0,0000 €

O Iplpaéginas

Simples

1 documento;

Figura 37

Pode seleccionar os documentos a imprimir, forcar a saida em P&B, escolher o nimero de copias

a efectuar e mandar imprimir, excluir ou imprimir e manter em lista.

. . ~ e ~ . . . .
No final basta pressionar o botao para voltar ao ecra inicial de Servigos.

14
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4 MOBILE PRINT

Esta funcionalidade permite que, para quem ja tem permissdes para aceder a impressora através
do PIN pessoal, possa imprimir documentos bastando para tal envia-lo através de um e-mail.

Isto torna possivel imprimir de um outro equipamento, sem a necessidade de estar a instalar a
impressora. Por exemplo, se estiver a trabalhar noutro computador, que nao o seu, ou se estiver
fora das instalagdes da Universidade.

Chama-se a atencdo que através deste processo o documento € sempre impresso na totalidade,
nao sendo possivel seleccionar paginas, ou partes especificas do documento.

Passos a executar:

1) Anexe o(s) documento(s) ao e-mail. Sao reconhecidos ficheiros de imagens (PNG; GIF; JPG;
TIFF); documentos do MS-Office (doc; docm; docx; rtf; xls; xlsm; xlsx; ppt; pptm; pptx); PDF;
txt e ficheiros de e-mail (eml; msg)

2) Pode ou ndo acrescentar texto ao corpo da mensagem

3) Envie o e-mail (com ou sem anexos) para xerox-mobile@uevora.pt

4) Ao fim de algum tempo recebera de volta uma resposta contendo um coédigo, que lhe per-

mitira imprimir os documentos enviados por este meio

LhG St » fiom b Die B
Confirmation Number 702631 ¢ xerox-mobile@uevorapt 0 A

All of the documents that you submitted were accepted.

Obrigado por usar este servico. Por favor dirija-se ao equipamento Xerox® Mobile Print Solution mais proximo € intreduza o seu codigo de confirmacio para
imprimir o seu documento. O seu nimero de confirmacdo é: 702631

hange Confirmation Number

Figura 38

DSI/DIS 15



‘” UNIVERSIDADE DE EVORA

SERVICOS DE INFORMATICA

5) Osdocumentos irao ficar disponiveis durante 24h. Nos pontos seguintes descreve-se como
se lhes pode aceder;

Autentique-se com o seu PIN pes- | (8 convidao

soal : : iRl
Especifique o seu PIN primdrio 9 cancelar

£

Figura 39

Escolha a opgao Mobile Print am ]
5 @ Contabilidade LIGADA

3 Servico estendido

Introduza o co6digo que recebeu em
resposta ao seu e-mail

Se vocé tiver um nimero de confirmagdo, digite-o acima usando o teclado e
pressione Entrar. Caso contrario, envie seu(s) arquivo(s)* por e-mail para
xerox-mobile@uevora.pt e vocé recebera um nimero de confirmagdo pessoal®
Formatos suportados: *.doc, *.docm, *.doex, *.eml, *.gif, *.jpeg, *.jpg, *.pdf, =.
png, *.ppt, *.pptm, *.pptx, *.rf, *.tif, *.tiff, *.txt, *.xIs, *.xIsm, *.xlsx

Figura 41

DSI/DIS 16
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Selecione quais os ficheiros que
quer imprimir e prima o botao Im-
primir

DSI/DIS

[:‘ » Selecione o(s) arquivo(s) a imprimir

teste
2711042014 9:27:09
Documentation Wind
@ 27/10/2014 9:27.09

Configur.
de impresséo

Quantidade de trabalhos:

1

Cor de saida
Preto e branco

Faces impressas:
2 Faces

Grampeamento:
Sem grampos

. o
Imprimir

Figura 42
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