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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA DA UNIVERSIDADE DE EVORA

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA DA UNIVERSIDADE DE EVORA

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.°
Objeto
O presente regulamento define as condi¢des de acesso e utilizagdo dos servicos prestados pela
Biblioteca Geral da Universidade de Evora, abreviadamente designada por BGUE, que é uma unidade

cientifico-pedagdgica da Universidade.

Artigo 2.°
Missao
A BGUE tem por missdao adquirir, tratar, disponibilizar, conservar e preservar os recursos de informacao
existentes em diferentes suportes na biblioteca, de forma a responder as necessidades de ensino,
aprendizagem e investigacdo da comunidade académica. Compete ainda a BGUE fomentar o gosto pela

leitura e contribuir para o desenvolvimento cultural da Universidade e da sua envolvente.

Artigo 3.°
Atividades

Para cumprimento dos seus objetivos fundamentais, a BGUE desenvolvera diversas atividades,
designadamente:

a) Enriquecimento permanente do seu fundo documental, através da subscri¢do, oferta ou

permuta de obras;

A=)

Organizacao adequada e constante dos seus fundos;

o

Publicacdo ou difusdo de informagao acerca do contetdo dos seus fundos;

Promogdo ou apoio a iniciativas no ambito dos seus objetivos;

L e

D

Participacdao em grupos de trabalho e em programas de cooperagao que tenham como
objetivo melhorar o tratamento técnico e os servigos prestados;

f) Integracdo em sistemas e redes de informacao que valorizem os seus objetivos.

Artigo 4.°
Utilizadores

Sao utilizadores da BGUE:

a) Os membros da comunidade universitaria (docentes, investigadores, alunos e ndo

docentes);
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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA DA UNIVERSIDADE DE EVORA

b) As pessoas singulares ou coletivas externas a comunidade universitaria, devidamente

autorizadas.

Artigo 5.°
Organizagao

1. A BGUE é dirigida por um Coordenador, equiparado para efeitos remuneratérios a cargo de
direcdo intermédia de 3° grau, nomeado pelo Reitor e na dependéncia hierarquica direta do
Administrador, desenvolvendo a sua atividade em comissao de servico, nos termos da
legislacdo aplicavel.

2. A BGUE constitui um sistema integrado que engloba todas as unidades funcionais de
biblioteconomia, recursos eletrénicos e apoio ao utilizador, arquivo e centros de
documentacao especializados.

3. DaBGUE dependem cinco nucleos:

a) Biblioteca do Colégio do Espirito Santo, onde esta sedeado o seu servigo central;

O

)
) Biblioteca do Colégio Luis Antdnio Verney;

(g)

) Biblioteca da Escola Superior de Enfermagem de Sao Jodo de Deus;
d) Biblioteca Jorge Araujo, no Colégio dos LeGes, onde se inclui a Mediateca.
e) Biblioteca do Colégio da Mitra.

4, Para além destes nucleos, a BGUE inclui também:

a) Arquivo (Geral e Histérico);
)

O

Centro de Documentagdo do Colégio Pedro da Fonseca;

(g)

) Centro de Documentacao Europeia;
d) Mediateca;
)

e) Centrode Recursos para a Inclusao.

5. O funcionamento do Arquivo e sua articulagdo com todas as estruturas da Universidade de

Evora serd alvo de regulamentacio prépria.

CAPITULOII
ESTRUTURA

Artigo 6.°
Constitui¢do dos nucleos da Biblioteca
1. Com vista a prossecucao dos seus objetivos, podem ser constituidos nucleos da BGUE, nos

Polos, Colégios e/ou Escolas.

2. A constituicdo dos nucleos da BGUE dependera da aprovacgdo do Reitor, mediante proposta

fundamentada do Coordenador da Biblioteca e da Administradora.
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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA DA UNIVERSIDADE DE EVORA

3. A constituicdo desses nlcleos devera atender ao planeamento das instalagdes da
Universidade e da sua rede informatica.

4. O pessoal dos nicleos da BGUE responde hierarquicamente perante o Coordenador da BGUE
e da Administradora.

5. Os nucleos da BGUE existentes e que venham a ser criados regem-se pelo presente

Regulamento.

Artigo 7.°
Constituicdo e funcionamento de centros especializados de documentagao

1. Consoante os interesses de investigacao e ensino na Universidade, e desde que assim se
cumpram melhor as incumbéncias da BGUE, podem ser constituidos, centros de
documentacao especializados.

2. A constituicdo dos centros de documentacdo especializados depende de decisdo do Reitor,
verificadas, pelo menos e cumulativamente, as seguintes condicdes:

a) Estardefinido um horario de atendimento ao publico;

b) Haver acesso, nesse horario, a todas as espécies que estdo a sua guarda, sem prejuizo das
excegoes estabelecidas nos artigos 9° e 27¢;

¢) Notificagdo ao Coordenador da BGUE das suas regras de funcionamento, que em qualquer

caso nao podem contrariar as deste Regulamento.

Artigo 8.°
Gestdo dos fundos dos nucleos da Biblioteca e dos centros de documentacio especializados
No que se refere a aquisicdo e gestdo de fundos documentais, os nucleos da Biblioteca e os centros

de documentacao especializados a que se refere o artigo 7° sdo unidades articuladas da BGUE.

Artigo 9.°
Sistema de utilizagao

A BGUE esta aberta aos utilizadores em regime de livre acesso ou requisi¢ao, salvo nos seguintes
casos:
a) Obras agrupadas pela Biblioteca num setor de Reservados, que inclui, nomeadamente,
todas as edi¢Oes anteriores ao século XX;
b) Legados aceites pela Universidade com condi¢des de acesso restrito;

c) Arquivo Histérico.

Artigo 10.°
Horario de funcionamento
1. O horério de funcionamento dos nucleos da BGUE encontra-se afixado em local visivel nos

Anexo ao Despacho n®117/2018, 13 de dezembro pag. A-4/17
MOD03-PR01/01 Documento assinado digitalmente



REGULAMENTO DA BIBLIOTECA DA UNIVERSIDADE DE EVORA

respetivos espacos, sendo ainda divulgado online.
2. As alteragGes ao horario sdo anunciadas com uma antecedéncia minima de 48 horas

mediante aviso escrito afixado em local visivel nos diferentes polos e divulgado online.

CAPITULO 1
DOS UTILIZADORES DA BGUE

Artigo 11.°
Condicdes de admissao como leitor

1. Sem desrespeito pelo principio do livre acesso, para poder beneficiar do servico de
empréstimo domicilidrio da BGUE, é obrigatdria a apresentagao do cartdo de identificagdo da
Universidade de Evora, no caso de ser funcionario ou aluno, cartdo de identificacdo de uma
instituicdo pertencente a Rede de Bibliotecas de Evora (RBEV) ou de um cart3o de leitor no
caso de ser aluno externo.

2. O reconhecimento da condicdo de leitor da BGUE faz-se mediante a apresenta¢do do cartao
da Universidade ou o preenchimento de uma ficha de inscricao, no caso do leitor externo, em
funcdo da qual o interessado recebera um cartdo de leitor.

3. Os cartbes de leitor externos serdo sequencialmente numerados e, ao nimero de série,
acrescentar-se-ao as letras “EXT”, para assinalar tratar-se de um cartao de leitor externo.

4. Os cartoes de leitor externo serdao emitidos no prazo de 8 dias.

5. A emissdo de cartbes para leitores externos far-se-a para leitores da Biblioteca Geral que
tenham algum vinculo especial a Universidade de Evora, seja pela sua investigaco, seja pela
sua pertenca a instituicdes com as quais haja protocolos em que esteja prevista tal
possibilidade.

6. Qualquer alteragdo aos dados registados na ficha de inscricdo, nomeadamente relativos a
residéncia, deve ser imediatamente comunicada a BGUE.

7. N3o é permitida a cedéncia a terceiros, do cartdo de identificacdo da Universidade de Evora,
utilizado como cartdo de leitor.

8. Estavedado o acesso atodos os utilizadores que se apresentem embriagados ou que revelem

comportamentos menos apropriados em contexto universitario.

Artigo 12.°
Direitos do leitor
O leitor tem direito a:

a) Solicitarinformacado sobre os servicos e normas da Biblioteca;

b) Utilizar as salas de leitura e espacos de estudo postos a sua disposi¢do, nas condigdes
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determinadas;

c) Utilizar o servico de fotocdpias, desde que a execugdo desse servico nao infrinja as normas
estabelecidas quanto aos direitos de autor;

d) Consultar, através da rede informatica, os ficheiros e catalogos, e aceder a rede de bibliotecas;

e) Consultar as bases de dados bibliograficos existentes na Biblioteca;

f) Retirar das estantes as espécies que pretender consultar, ler, visionar ou, eventualmente,
requisitar para leitura domiciliaria;

g) Disporde um ambiente agradavel e propicio ao estudo e a leitura;

h) Apresentar criticas, sugestGes, propostas e reclamacdes;

i)  Usufruir de empréstimo Interbibliotecas que sera pago no que se refere as despesas de correio e
quando implique pesquisa por parte de técnicos da BGUE;

j)  Usufruir de apoio do pessoal técnico existente nas diversas salas de leitura, de quem devera
esperar um tratamento de cortesia e de respeito;

k) Pedirautorizagdo para consultar os fundos especiais que se encontrem fora do regime ordinario
de empréstimo;

[) Reservarobrasque, no momento do seu pedido, se encontrem requisitadas. Estas obras deverao
permanecer reservadas durante 48 horas Uteis apds a comunicacdo da sua disponibilidade ao
autor do pedido de reserva. No caso do utilizador ndo proceder ao levantamento da espécie
documental no prazo indicado, esta passara automaticamente para o utilizador que se encontra
aseguirna lista de reservas, ou entdo, na inexisténcia deste, sera arrumada na estante respetiva;

m) Apresentar propostas de aquisi¢do, sujeitas as disponibilidades orcamentais e a aprovacdo do
Coordenador da Biblioteca, por meio de formulario disponivel na pagina web, de formulario em

papel disponivel na Sala de Leitura ou por correio eletrénico.

Artigo 13.°
Deveres do leitor

O leitor deve:

a) Cumpriras normas estabelecidas no presente Regulamento;

b) Manter em bom estado de conservacado as espécies que lhe sdo facultadas;

c) Devolver aos funcionarios as espécies que tenha retirado das estantes para consulta ou leitura
na biblioteca, as quais ndo podera, em caso algum, voltar a arrumar nas estantes;

d) Cumpriro prazo estipulado para a devolugdo das espécies requisitadas para leitura domiciliaria;

e) Indemnizar a Biblioteca pelos danos ou perdas que forem da sua responsabilidade, conforme
previsto no artigo 31%

f)  Contribuir para a manutencdo de um bom ambiente no interior da biblioteca;

g) Acatarasindica¢oes que lhe forem transmitidas pelo pessoal de servigo;
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h) Tratar com cortesia e respeito os funcionarios e outros utilizadores da BGUE;

i) Respeitar o horario em vigor estipulado pela Biblioteca;

j) Abandonar as instalagdes 5 minutos antes do encerramento para que 0s servigos encerrem a
hora marcada;

k) Fazer um bom uso dos computadores da biblioteca, nomeadamente nao instalar ou alterar

programas informaticos.

CAPITULO IV
DA UTILIZAGAO DA BIBLIOTECA

Artigo 14.°
Salas de leitura
Nas salas de leitura ndo é permitido:

a) Fumar, comer, beber ou tomar quaisquer atitudes que ponham em causa o ambiente de siléncio

e concentragado exigidos nesse espaco;

S

Falar ou usar qualquer aparelho (por exemplo, telemovel) que incomode os outros utilizadores;

Alterar a disposi¢cdo dos moéveis e equipamentos;

o

o

O estudo em grupo, exceto nas salas expressamente indicadas para o efeito;

D

—_ =

ABGUE reserva-se o direito de interditar o acesso aos utilizadores que revelem comportamentos

desadequados ao local em causa;

f) No interesse de todos, ndo é permitido que os utilizadores deixem as mesas ocupadas quando
se ausentam por periodos superiores a 30 minutos;

g) ABGUE ndo se responsabiliza pelo extravio ou dano de objetos provocados pelo abandono dos

mesmos nas mesas.

Artigo 15.°
Salas de estudo
A Biblioteca procurara colocar a disposicdo dos seus utilizadores salas de estudo, onde os leitores

poderao:
a) Trabalharem grupo;
b) Utilizar materiais e documentos préprios trazidos de fora;

¢) Falar,embora de forma a nao perturbar outros grupos de trabalho.

Artigo 16.°
Utilizagdo dos equipamentos informaticos
1. Epermitido atodos os utilizadores da BGUE a utilizacdo dos equipamentos informéaticos com

acesso a Internet.
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2. Eexpressamente proibido:
a) Alterar as caracteristicas das maquinas ou dos seus componentes;
b) Instalar programas informaticos;
c) Aceder a paginas ou contedos que pela natureza das suas imagens ou texto, ndo se
adequem ao ambiente de estudo das bibliotecas;

d) Usaroscomputadores para jogos ou desenvolvimento de atividades lucrativas.

Artigo 17.°
Formacao de utilizadores

1. As bibliotecas da BGUE desenvolvem anualmente a¢des de formacao e divulgagao sobre os
servicos e os recursos digitais disponiveis.
2. Estas acdes sdo apenas acessiveis aos detentores de cartdo da Universidade de Evora ou de

cartao de leitor externo.

Artigo 18.°
Servigo de referéncia

1. A BGUE dispde de um servico de referéncia que consiste no apoio personalizado a execugdo
de pesquisas bibliograficas e a exploragdo dos recursos informativos de caracter cientifico e
pedagdgico.

2. Oservigo de referéncia pode ser presencial ou online.

3. Oservico de referéncia presencial tem um horario préprio que se encontra afixado em local

visivel nas bibliotecas e no portal da Internet da BGUE.

Artigo 19.°
Servigo de reproducao de documentos
1. Oservico de reproducao de documentos restringe-se ao uso para estudo ou investigacao.

2. Os utilizadores devem cumprir o disposto no Cddigo do Direito de Autor e dos Direitos

Conexos e toda a legislagdo aplicavel a reproducdo de documentos.

Artigo 20.°
Empréstimos domiciliarios
1. As espécies que ndo estiverem sujeitas a restricGes poderdo ser objeto de empréstimo aos
leitores que possuirem o cartdo de identificacdo da Universidade de Evora, cartdo leitor
externo ou o cartdo de identificacdo de uma instituicdo pertencente a RBEV.
2. O empréstimo faz-se mediante a apresentacdo dos cartdes referidos na alinea anterior e a
assinatura de uma requisicdo, que ficara na Biblioteca e sera inutilizada logo que forem

devolvidas as espécies requisitadas.
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3. Todos os utilizadores terdo de devolver as obras que tenham em seu poder, sempre que haja
uma chamada geral de documentos para inventario.

4. N3o é permitida a cedéncia de obras a terceiros.

Artigo 21.°
Prazos de devolugao

1. Vigoram os seguintes prazos de empréstimo e nimero de obras requisitaveis por utilizador:

Utilizadores Documentos Pra'zo
(dias uteis)

Docentes e investigadores 10 45
Docentes convidados/visitantes e alunos s 15
po6s-graduacdo, 2° e 3° ciclo
Trabalhadores ndo docentes, alunos de 1° c 10
ciclo e de mestrado integrado
Utilizadores externos 3 5
Instituicdes 5 15
Empréstimos prolongados Em conformidade com o disposto no art.® 26.°

2. Nocaso do ndo cumprimento do disposto no ponto anterior, os utilizadores ficam sujeitos as

sancoes previstas no artigo 25.°.

Artigo 22.°
Renovagao do empréstimo domiciliario

1. Arenovagdo do empréstimo pode ser feita presencialmente, por telefone ou por email.

2. Arenovacgdo dos prazos s6 pode ser efetuada no caso de, entretanto, nao ter surgido novo
requisitante.

3. Podem serefetuadas trés renovagGes consecutivas, com excegdo das publicagGes periddicas.

4. Asrenovagdes poderdo ser efetuadas até ao Gltimo dia de prazo de empréstimo.

Artigo 23.°
Reserva de publicagdes

1. Uma publicagdo emprestada pode ser reservada por outro utilizador, que a podera requisitar
logo que seja devolvida.

2. Areserva pode serfeita nos balcoes de atendimento das bibliotecas da BGUE, por telefone ou
através do catdlogo online da BGUE.

3. Areserva évalida por dois dias Uteis ap6s a devolugdo pelo anterior utilizador.
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Artigo 24.°
Devolucao de publicagdes requisitadas
1. No termo do prazo de empréstimo os utilizadores devem devolver as publica¢des

requisitadas ou solicitar a renovagdo do empréstimo domiciliario.

2. No ato de devolucao o utilizador tem o direito de exigir o comprovativo da requisi¢ao
efetuada.

3. As publicagdes devem ser devolvidas no local onde foram requisitadas, sendo obrigatéria a

verificacdo do seu bom estado pelos trabalhadores da Biblioteca.

Artigo 25.°
Penalizagdo por atraso

1. Ando devolucdo de publicages cedidas em regime de empréstimo domiciliario dentro dos
prazos de devolucdo fixados no presente Regulamento implica a suspensao do direito de
requisicdo de publicagdes enquanto se verificar o atraso, e até ao pagamento de uma
penalizacdo monetaria, fixada em 0.50€ por publicacdo e por cada dia Gtil de atraso, que se
podera estender por um periodo maximo de 30 dias Uteis.

2. Alémdisso, a BGUE podera utilizar os meios institucionais legais, inclusive os meios judiciais,
para fazer com que os leitores em falta prolongada devolvam as espécies que tém em seu
poder.

3. Nos casos em que seja necessario recorrer aos meios a que se refere o ponto 2 deste artigo, o
leitor serd avisado, por correio, para entregar as espécies em falta e informado das sangdes a

que ficara sujeito.

Artigo 26.°
Empréstimos prolongados
1. Durante a realizacdo de um projeto de investigacdo, os docentes, os investigadores ou

técnicos da Universidade de Evora podem fazer requisicdes de “empréstimo prolongado”,
sendo, porém, obrigados a devolver as espécies, uma vez concluido esse projeto.

2. Todavia, no caso em que qualquer utente solicite alguma dessas espécies, os leitores
referidos na alinea anterior serdo obrigados a, num prazo de trés dias, devolver as espécies
em seu poder.

3. Excetuam-se das situacOes referidas nos pontos 1 e 2 deste artigo, os docentes e
investigadores que adquirirem para as suas provas académicas espécies, as quais sé serdao
obrigados a entregar uma vez aquelas estejam concluidas.

4. No caso de trabalhos mais demorados, anualmente, e até final de cada ano letivo, devem os

docentes, investigadores e técnicos devolver em definitivo tais espécies, ou renovar as
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respetivas requisicoes.
5. Por requisitante, é de 100 o nimero maximo de documentos passiveis de estarem

requisitados em simultdneo ao abrigo deste artigo.

Artigo 27.°
Espécies de empréstimo condicionado

1. Sdo sujeitas a empréstimo condicionado as espécies que se encontrem em situagdo de
reserva.

2. Sao classificadas em situacdo de reserva aquelas espécies cujo empréstimo domiciliario,
mesmo que haja varios exemplares, seja considerado como nocivo (quer ao bom andamento
dos cursos, quer ao seu uso adequado), pelos docentes ou pelas comissoes de curso, e de
acordo com a Biblioteca.

3. Talclassificagdo podera ser solicitada uma a duas semanas antes de iniciada a lecionagado de
uma disciplina e dada por finda a seguir ao ultimo dia da correspondente época de exames.

4. O empréstimo condicionado sé se efetivara a titulo esporadico e em periodos muito curtos,

normalmente entre o fecho e a reabertura da BGUE.

Artigo 28.°
Espécies reservadas

1. Sdo consideradas espécies reservadas aquelas que, pela sua antiguidade, raridade ou valor,
tenham tal classificacao.

2. Sao consideradas reservadas todas as espécies cuja data de edi¢do seja anterior a 1900, bem
como as que integrem fundos auténomos oferecidos a BGUE pelos seus proprietarios.

3. Sdotambém consideradas nesta categoria as espécies manuscritas pertencentes ao fundo da
BGUE.

4. Erigorosamente proibida a saida da biblioteca das espécies reservadas.

5. Estas espécies terdo um local de consulta destinado a esse fim, o qual estard devidamente
assinalado.

6. A consulta destas espécies requer autorizacdo do Coordenador da Biblioteca.

Artigo 29.°
Espécies que ndo podem sair da BGUE

Ndo podem sair da BGUE as seguintes espécies:
a) Asqueestdaoem processode catalogacao, classificacao,indexacao, colocagdo de cotas, traducao
ou em situagdo de reserva;

b) Asde utilizagdo permanente, designadamente enciclopédias, dicionarios, atlas, tabelas técnicas;
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c) Teses e Dissertacoes;

d) Asespécies reservadas a que se refere o artigo 28° deste Regulamento.

Artigo 30.°
Empréstimo Interbibliotecas

1. Oservigo de Empréstimo Interbibliotecas tem como principal objetivo possibilitar a todos os
utilizadores, o acesso a documentos que nao se encontrem nos fundos documentais da
BGUE.

2. A BGUE, no dmbito do empréstimo interbibliotecas, procede ao pedido e empréstimo de
monografias e de fotocdpias de artigos de revistas e partes de monografias, a instituicdes
congéneres no pais e no estrangeiro.

3. Os eventuais encargos monetarios impostos pelas instituicdes proprietarias das obras,
solicitadas pela BGUE, ficam a cargo do utilizador ao qual esta a ser prestado o servigo. Nos
casos em que 0s encargos com o empréstimo interbibliotecas sejam assumidos pelos
departamentos, os pedidos de empréstimo tém de ser assinados pelo responsavel do
departamento.

4. No ambito do empréstimo interbibliotecas ndo sdo emprestadas obras de referéncia, obras
dos fundos de reservados e publica¢Ges periddicas.

5. O empréstimo de obras a instituicdes congéneres nacionais ndo esta sujeito a quaisquer
encargos, salvo em condicOes de exce¢ao, que serao informadas pelo servigo.

6. InstituicOes congéneres podem solicitar o empréstimo de obras até um maximo de 5, pelo
prazo de 15 dias.

7. Podem,igualmente, fazer a reserva de obras que se encontrem emprestadas, até um maximo
de3.

8. As instituicGes que solicitem o empréstimo de obras sdo responsaveis por quaisquer danos
ou extravios. Em qualquer uma destas situagdes a instituicdo devera repor o documento ou
indemnizar a BGUE, sendo considerado para o efeito o valor real do documento.

9. Ospedidos de empréstimo interbibliotecas e de fotocdpias podem ser feitos por oficio, fax ou
email.

10. Os utilizadores internos podem fazé-lo através do formulario disponivel na pagina da BGUE.
11. O envio e a devolucao das publicacdes sao sempre efetuados por correio registado, devendo
a entidade requisitante confirmar por escrito o nimero de registo e a data de devolucao.

12. As teses de doutoramento ou de mestrado apresentadas a Universidade de Evora e que n3o
se encontrem acessiveis no repositorio institucional apenas podem ser emprestadas apds
obtenc¢ao do consentimento escrito do respetivo autor.

13. A BGUE reserva-se o direito de ndo proceder ao empréstimo interbibliotecas nos casos em
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gue as entidades requisitantes ndo cumpram qualquer dos pontos do presente Regulamento

ou sempre que os interesses dos utilizadores da BGUE possam vir a ser prejudicados.

Artigo 31.°
Indemnizacao por extravio e danos causados

1. O utilizador é responsavel pela publicagdo que requisitou, tendo de a repor ou indemnizar a
Universidade de Evora em caso de dano ou perda da mesma.

2. Considera-se danode uma publicacdo, dobrar, cortar ou rasgar, escrever ou riscar, desenhar,
sublinhar, sujar ou molhar as suas folhas ou capas.

3. Compete a Universidade de Evora decidir se os danos causados a uma determinada
publicagdo sdo ou ndo passiveis de indemnizacao.

4. Em caso de perda oudano da espécie, o leitor repora, no prazo de 15 dias, um exemplarigual
e em bom estado, ou, no caso de ser totalmente impossivel, o equivalente ao seu valor
comercial, para que a BGUE proceda a sua substituicdo.

5. Quando seja o caso e antes da emissdo de qualquer documento, os Servicos Académicos
devem informar o estudante da sua situa¢do de incumprimento junto da Biblioteca, o qual

dispGe de 10 dias Uteis para a regularizar.

Artigo 32.°
Furto

Os utilizadores que forem detetados pelo controlo antifurto ou presencialmente por funcionarios
com publicagGes ndo requisitadas sdo passiveis de interdicdo da utilizacdo da biblioteca e do

empréstimo por periodos compreendidos entre um més a um ano.

CAPITULOV
DA MEDIATECA

Artigo 33.°
Natureza e funcionamento

1. AMediatecasitua-se no 1° piso da Biblioteca Jorge Aradjo, no Colégio dos Ledes, dispondo de
dez postos informaticos de edi¢do e consulta, uma sala de visionamento de videos e imagens
e uma sala de apoio técnico aos utilizadores.

2. Podem usufruir da Mediateca todos os utilizadores que possuam o cartao da Universidade ou
o cartdo de leitor externo da BGUE.

3. O horario de funcionamento é o mesmo da Biblioteca Jorge Araujo.

4. 0O acesso aos servigos do Espago Multimédia encontra-se limitado a capacidade do espacgo e

ao numero de equipamentos disponiveis.
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Artigo 34.°
Recursos

O fundo documental dispde, na data da entrada em vigor do presente Regulamento, dos seguintes

recursos:

a) Publicagdes multimédia: DVD e CD;

b) 1Tela para projecao;

¢) 1Retroprojetor;

d) 1Digitalizador;

e) 10 Headphones Wireless;

f) Outros que venham a ser adquiridos.
Artigo 35.°
Utilizacao

1. O utilizador deve zelar pela correta utilizacdo do equipamento e material que lhe sejam
facultados, informando o técnico de servico de quaisquer falhas ou deficiéncias de
funcionamento detetados.

2. Aconsulta de contetdos que contenham registos sonoros obriga ao uso de auscultadores.

3. A Mediateca reserva-se o direito de solicitar a libertacdo do posto de consulta, caso sejam
verificadas utilizacdes da Internet que ndo as de trabalho ou estudo.

4. Cada utilizador pode efetuar consultas por periodos maximos de 120 minutos, sempre que
existam outros utilizadores em espera.

5. A Mediateca, através da utilizagdo da Sala de Visionamento, estd aberta a propostas de
apresentacao de trabalhos curriculares, aulas, ou outras a¢des, desde que se respeitem as
limitacOes do espaco.

6. E permitido o visionamento de filmes por parte de pequenos grupos, desde que seja possivel
a utilizacdo de auscultadores.

7. Seradisponibilizado catalogo préprio online.

8. Adevolugdodo espaco e/ou equipamento da Mediateca em condi¢Ges indesejaveis encontra-
se sujeita a penalizagdes.

9. Aperdade recursos ou equipamentos exige a reposi¢ao ou indemnizacao do valor do mesmo
por parte do utilizador.

10. Os danos causados no equipamento requisitado e/ou utilizado no mesmo espaco Mediateca
estdo sujeitos a indemnizagdo do valor da reparagdo. Na impossibilidade de reparacéo,

aplica-se a alinea anterior.
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Artigo 36.°
Empréstimos e reservas

1. N&o existe empréstimo domiciliario dos recursos da mediateca.

2. O fundo de catalogo ¢ livre acesso, sendo o CD/DVD requisitado a fim de ser utilizado nas
instalacdes da Mediateca.

3. Autilizagdo da sala de visionamento implica marcagao prévia, feita junto do técnico de apoio
da Mediateca, por telefone ou por email, com pelo menos 24h de antecedéncia.

4. Asreservas podem ser efetuadas por qualquer utilizador da biblioteca.

5. Areserva é registada segundo a ordem de entrada do pedido.

CAPITULO VI
DO CENTRO DE RECURSOS PARA A INCLUSAO (CRI)

Artigo 37.°
Natureza e funcionamento

1. OCentrodeRecursosparaa Inclusdo (CRI) da Biblioteca Geral da Universidade de Evora situa-
se na sala 284 do Colégio do Espirito Santo, ou noutras que se mostrem convenientes e
adequadas.

2. O CRI pretende ser um servico privilegiado de apoio a comunidade académica e sociedade
civil na area da acessibilidade aos recursos de informacao.

3. Dele podem usufruirtodos os alunos com Necessidades Educativas Especiais da Universidade
de Evora, assim como utilizadores externos provenientes de outras instituicdes e toda a
sociedade civil que demonstre interesse no acesso aos servicos do CRI, desde que
devidamente identificados.

4. O horario de funcionamento é das 9:00 as 17:30 horas, de segunda a sexta-feira.

5. 0 acesso aos servicos do CRI encontra-se limitado a capacidade do espaco e ao nimero de

equipamentos disponiveis.

Artigo 38.°
Objetivos
1. Habilitar cidaddaos com Necessidades Educativas Especiais para a participacao na sociedade

com recurso a acessibilidade digital.
2. Avaliar e prestar aconselhamento sobre os diferentes equipamentos/produtos de apoio e
respetivas estratégias de utilizacdo, adequadas as necessidades do cidaddo com deficiéncia.

3. Apoiara comunidade académica e a sociedade civil na utilizagdo destes produtos de apoio.
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4. Estudar o potencial de desenvolvimento e inovag¢do na concec¢ao ou adaptacdo de
tecnologias na area da acessibilidade digital, cruzando saberes e experiéncias de diversas
areas cientificas.

5. Promover atividades culturais inclusivas.

Artigo 39.°
Equipamentos
Todos os que lhe forem afetos e adequados as fun¢oes desempenhadas pelo CRI.

Artigo 40.°
Normas de utilizagao

1. O utilizador deve zelar pela correta utilizagdo do equipamento e material que lhe sejam
facultados, informando o técnico de servico de quaisquer falhas ou deficiéncias de
funcionamento detetadas.

2. Em caso de existirem dois ou mais utilizadores que pretendam utilizar um mesmo recurso,
sera dada prioridade aos utilizadores internos.

3. OCRI permite a requisicao de alguns equipamentos por utilizadores internos.

4. O CRI permite a requisicao de alguns equipamentos por utilizadores externos, mediante
autorizacdo do Coordenador da Biblioteca.

5. Os utilizadores do CRI podem solicitar aos técnicos, com pelo menos 24 horas de
antecedéncia, a impressdo gratuita em Braille de documentos que considerem necessarios
para a sua aprendizagem.

6. Nao é permitido alterar as configuragdes ou as caracteristicas dos equipamentos/software e
dos seus componentes.

7. E estritamente proibida a instalacdo de qualquer software nos computadores, mesmo que
gratuito.

8. O CRI reserva-se o direito de solicitar a libertagdo do posto de consulta caso se verifiquem
utilizagdes da Internet que nao as de trabalho ou estudo.

9. A perda o dano de recursos ou equipamentos, por parte dos utilizadores, exige a reposicao

ou indeminizacao do valor dos mesmos.

Artigo 41.°
Servigos
1. Prazos de empréstimo alargados para alunos abrangidos pelo regime de estudantes com

Necessidade Educativas Especiais.
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2. Servigo de pesquisa e de empréstimo personalizado, do catalogo da BGUE.

3. AgOes de literacia de informacdo, apoio a comunicagdo cientifica, tutoria as atividades
académicas e de investigacao, e na gestao e sele¢do de informacao.

4. Acesso a Biblioteca Aberta ao Ensino Superior (BAES).

5. Impressdao de documentos em Braille.

6. Leitura personalizada.

CAPIiTULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 42.°
Interpretacao, casos omissos e alteragao
1. Asduvidasdeinterpretagdo e os casos omissos serdo pontualmente resolvidos pelo Reitor da

Universidade de Evora.
2. O presente Regulamento podera ser revisto sempre que se revele necessario, por proposta

do Coordenador da BGUE e da Administradora da Universidade e ap6s aprovacgdo do Reitor.
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