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GuUIA RAPIDO: Candidaturas de Mobilidade de Alunos

Para que um aluno da Universidade de Evora possa sair em Mobilidade (out), tera de proceder a sua Candidatura de Mobilidade nos prazos definidos em Calendario, onde, entre outras
informagdes, deve indicar o periodo de mobilidade pretendido, bem como as preferéncias de Instituicdes de Destino. Na sequéncia dessas Candidaturas, os SAC/Gabinete de Apoio a
Mobilidade analisam as mesmas e caso estas estejam corretamente instruidas, procedem a sua “Validagdo”. Paralelamente, os Diretores de Curso poderdo consultar as varias
candidaturas apresentadas, e a partir do momento em que todas as candidaturas estdo validadas, poderdo executar o processo de seriagdo. O Processo de seriagdo desenvolve-se em
trés passos distintos: i) Definir se o aluno retine as Condigées de Admisséo (marcar “Sim” ou “Ndo” em cada candidatura”; i) Ordenar as candidaturas; iii) Concluir o processo de Seriagao.

Este guia descreve esse processo de seriagao de Candidaturas de Mobilidade de Alunos, por parte da Comissao de Curso. Todo este processo decorre online, no SIUE.

1. Aceder ao SIIUE e iniciar o processo de Consulta de Candidaturas
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Aceder ao SIIUE em http://siiue.uevora.pt utilizando as credenciais com vista a aceder ao perfil de
Comissao de Curso.

Apos autenticacdo, através da opgdo Mobilidade » Candidaturas de Mobilidade de Alunos terd
acesso a lista de Candidaturas relativas aos alunos dos cursos de que é membro da Comissao de
Curso.

2. Analisar Candidaturas

Na opgdo Mobilidade » Candidaturas de Mobilidade de Alunos poderd visualizar todas as Detalnes da Candidatura a Mobilldade
candidaturas | 2] independentemente do seu estado, contudo, apenas poderdo ser admitidos e seriados, :
os alunos cuja candidatura esteja no estado “Validada”.

Clicando no nome de cada um dos candidatos |21, podera aceder aos dados Académicos do Aluno
(podendo ai consultar por exemplo as UCs a que o aluno se encontra inscrito, ou aquelas a que ja obteve
aprovagao).

Por outro lado, existem também 3 opgdes disponiveis para cada candidatura: através da opgao
poderd consultar todos os Detalhes dessa Candidatura; e através da opgao podera consultar a
Documentacao introduzida pelo candidato no momento da candidatura.

Tera ainda acesso a opgao /- onde se podera fazer download do Formulario de Candidatura.

Nos detalhes de cada candidatura, é ainda possivel ver o Historico de Estados || da mesma (isto ¢, os
varios estados/datas pela qual passou).

3. Seriacdo de Candidaturas

Quando todas as candidaturas estiverem Validadas pelos SAC/GAM, o Diretor de Curso podera
seriar e ordenar as candidaturas. Para tal, clicar em Opgées » Seriacao na pagina de
candidaturas.

Comegar por selecionar o Ano Letivo, Curso, Fase, Programa e Tipo, e clicar em Atualizar [ 2. |
Serdo entdo apresentadas as Candidaturas Validadas, divididas em trés secgdes distintas “Com
Condig¢oes de Admissao”, “Sem Condicoes de Admissao” e “Sem Condicdes de Admissao
Definidas” (inicialmente, estardo todas as candidaturas “Sem Condi¢des de Admissdo
Definidas”)

O processo de Seriagdo propriamente dito passa por trés passos distintos:
i)  Definir Condigoes de Admissao: Para cada um dos candidatos, na coluna Condigées de
30”,de acordo com a analise efetuada a candidatura.

Admissao indicar “Sim” ou “Nao

i) Ordenar Candidaturas: Acedendo a Opgoes » Ordenar Candidaturas , devera
indicar a ordenagdo de cada um dos candidatos (essa ordenagdo servira para que os
SAC/GAM coloquem os Alunos). Em primeiro lugar ordenar os alunos tendo em
conta os critérios de seriagdo de cada, e de seguida, para cada aluno ordenar as opgdes

escolhidas pelo mesmo.

iii) Concluir Seriacao: Acedendo a Opgodes » Concluir Seriagao , O processo sera
encerrado e os SAC/GAM poderao avangar com a colocagdo dos Alunos.
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